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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada para a cessao de direito de uso (licenciamento), em regime de locacao
(SaaS), de Sistema Informatizado de Gestdo Publica Municipal para os Poderes
Executivo e Legislativo do Municipio de Sdo Pedro do Sul/RS. A solucdo devera ser
100% Web nativa, em ambiente de Nuvem, incluindo:

| — implantacdo, parametrizacao e configuracdo dos mddulos contratados;

Il — migracdo e validacdo das bases de dados legadas;

I11 — treinamento inicial e continuado dos usuarios;

IV — suporte técnico remoto e presencial, corretivo, preventivo e evolutivo;
V — manutencdo legal e corretiva dos sistemas, com atualizacdo decorrente
de altera¢cdes normativas;

VI — disponibilizagdo da infraestrutura de Data Center e recursos
necessarios ao adequado funcionamento da solugéo;

VIl — servigcos de acompanhamento técnico permanente.

1.2. O sistema devera atender as necessidades da Administracdo Municipal, as
legislacOes vigentes e as especificagdes técnicas e funcionais constantes deste Termo de
Referéncia e de seus anexos, em especial as especificacdes do Lote | e do Lote I,

constantes do Anexo | — EspecificacGes Técnicas dos Lotes.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Os principios constitucionais da publicidade e da eficiéncia impéem a
Administracdo Puablica a adocdo de solucGes tecnologicas que promovam a
transparéncia, a integracdo e a racionalizacdo dos processos internos, bem como a

melhoria dos servigos prestados ao cidadao.
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2.2. A adocdo de um Modelo Integrado de Gestdo Publica tem por foco o
gestor publico, fornecendo-lhe ferramentas de gerenciamento baseadas em fatos e
dados, que permitam a tomada de decisbes e o0 planejamento de acbes de forma

eficiente, célere e fundamentada.

2.3. O modelo proposto objetiva reorganizar, modernizar, inovar e integrar as
gestbes dos Poderes Executivo e Legislativo, por meio da aplicacdo de solucbes de
Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo (TIC), visando:

| — aumentar a eficécia e a efetividade dos procedimentos administrativos;

Il — facilitar o acesso as informacdes sobre a gestdo publica, em atencéo ao
principio da publicidade;

Il — assegurar o atendimento as exigéncias dos 6rgdos de controle e as
normas legais das esferas federal, estadual e municipal,

IV — promover a transformacéo digital da gestdo, com reducdo do uso de
documentos em papel, simplificacdo de rotinas e qualificacdo dos servicos

prestados ao cidadé&o.

2.4. Entre os beneficios esperados, destacam-se:
a) Melhoria da eficiéncia na tomada de decisdo, por meio de painéis
gerenciais, andlises de cenarios, graficos demonstrativos e indicadores de
gestao;
b) Aprimoramento da gestao das receitas municipais;
¢) Redimensionamento racional de recursos internos;
d) Eliminag&o ou redugéo de redundancias, retrabalhos e reprocessos;
e) Otimizacdo das despesas, por meio de ferramentas que auxiliem o
planejamento e o fluxo de compras;
f) Melhoria da qualidade dos servigos prestados ao cidaddo, com
disponibilizacdo de portais de servicos, aplicativos e solugdes de

mobilidade;
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g) Aumento da seguranca e contingéncia da informacdo, mediante
alocacdo da solucdo em Data Center adequado, reduzindo a necessidade de

investimentos em infraestrutura local de TI.

2.5. Desoneracdo de infraestrutura de TI. A contratacdo de solugdo em
Nuvem contribui para a desoneracdo do orcamento municipal, ao reduzir gastos com:

| — aquisicdo e manutencdo de servidores locais (banco de dados, aplicacao,
firewall, sistemas basicos e estruturas redundantes de seguranga);
Il — infraestrutura fisica de CPD (salas seguras, refrigeracdo, controle de
umidade, energia elétrica, prevencao e combate a incéndio etc.);
Il — atualizacao de sistemas operacionais e aplicativos de servidores;
IV — ampliagdo constante de capacidade de processamento e

armazenamento.

2.6. Da indivisibilidade do objeto e da contratacdo de fornecedor Unico. Em
observancia aos principios da legalidade, publicidade, eficiéncia e economicidade, a
Administracdo Municipal conclui pela indivisibilidade do objeto e pela contratacao
de um unico fornecedor para o conjunto integrado de modulos, uma vez que:

| — o fracionamento do objeto em diferentes contratos e fornecedores
dificultaria a integracdo das bases de dados, aumentaria a morosidade dos
processos e elevaria 0s custos operacionais;

Il — a integracdo entre sistemas de fornecedores distintos demandaria
esforco técnico adicional da Administracdo, com risco de descontinuidade
ou falhas na comunicacao entre sistemas;

Il — a responsabilidade técnica pela solugdo como um todo ficaria difusa,

dificultando a apuragéo de responsabilidades em caso de falhas.
2.7. Fundamentacéo legal. A adocéo de solucdo Unica integrada colabora com a

tempestividade na prestacdo de contas e com o cumprimento das exigéncias da Lei

Complementar n° 101/2000 (LRF), em especial quanto a transparéncia da gestao fiscal
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e a disponibilizacdo, em tempo real, de informag6es pormenorizadas sobre a execucao

orcamentaria e financeira.

2.8. Convergéncia as normas contabeis, ao SIAFIC e ao TCE-RS. A solucéo
a ser contratada devera atender plenamente:

| —ao Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP);
Il — as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico
(NBC T 16.1 a 16.11);
Il — aos requisitos do SIAFIC (Sistema Unico e Integrado de Execucéo
Orcamentaria, Administracédo Financeira e Controle), previsto na LRF e
regulamentado pelo Decreto n° 10.540/2020;
IV — aos layouts, regras de validagdo e requisitos de remessa de dados
obrigatorios do TCE-RS, garantindo a geracdo nativa e validacdo dos

arquivos para o SIAPC/PAD (ou sistema que venha a substitui-lo).

2.9. Utilizacdo de modelos de referéncia. A elaboragcdo deste Termo de
Referéncia valeu-se de experiéncias anteriores e modelos publicos de referéncia,
buscando-se:

| — aperfeicoar a descricdo do objeto e de suas funcionalidades;

Il — evitar erros e vicios que possam afastar potenciais licitantes ou resultar
em contratacdes inadequadas;

Il — assegurar o atendimento as exigéncias legais e de seguranca da

informacao.
2.10. Diretrizes finais. O objetivo final desta contratacdo é estabelecer
parametros que garantam o atendimento as expectativas dos gestores publicos e da
populacdo do Municipio de Sdo Pedro do Sul/RS, por meio da transformacéo digital da

gestdo municipal.

3. MODALIDADE DA LICITACAO
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3.1. Sera adotada a modalidade Pregdo Eletrénico, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021, por se tratar de contratacdo de servicos de TIC cujos padrées podem ser

objetivamente definidos no edital.

3.2. A adogdo do pregdo eletronico alinha-se aos principios da eficiéncia,
economicidade, transparéncia e competitividade, na medida em que:
| — possibilita a participacdo de maior numero de fornecedores, em ambiente
eletronico;
Il — confere maior celeridade ao procedimento, com prazos processuais
reduzidos e analise padronizada das propostas;
I11 - reforca a transparéncia e a rastreabilidade dos atos praticados, por meio

de registros eletrénicos.

3.3. A presente licitacdo € do tipo MENOR PRECO POR LOTE, sendo
vencedora, em cada lote, a licitante que apresentar o menor pre¢o global para o conjunto
de servicos e mddulos que o compdem, desde que atendidos todos os requisitos técnicos
e legais estabelecidos neste edital.

3.1 Regime da Licitacao

3.1.1. O objeto sera contratado sob o regime de execucdo indireta, na forma
de fornecimento e prestacdo de servicos associados, nos termos do art. 46, inciso VI,
da Lei n® 14.133/2021.

3.1.2. O prazo contratual serd de 12 (doze) meses, contados da data de emissao
da ordem de inicio dos servicos, podendo ser prorrogado, a critério da Administracéo,
por periodos sucessivos, até o limite previsto no art. 114 da Lei n® 14.133/2021.

3.1.3. Os valores referentes a locacdo dos sistemas, assisténcia e suporte técnico
serdo reajustados apos o primeiro ano contratual, com base na varia¢do do INPC, ou, na

sua falta, de outro indice oficial que venha a substitui-lo.
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3.1.4. Nos casos de termos aditivos para inclusdo de sistemas adicionais, 0
primeiro reajuste dessas parcelas observara o critério de proporcionalidade, alinhando-

se, a partir de entdo, a data-base de reajuste das demais parcelas.
3.2 Critério de Selegéo

3.2.1. O critério de julgamento serd o de menor preco por lote, observada a
conformidade das propostas com as especificacdes técnicas e requisitos minimos.

3.2.2. Serdo consideradas habilitadas apenas as licitantes que atenderem a todos
0s requisitos de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista, econdmico-financeira e de
qualificacdo técnica.

3.2.3. Prova de conceito (PoC). Para assegurar o atendimento aos requisitos
minimos, seré realizada prova de conceito (PoC) da solucdo ofertada, na qual a licitante
deverd demonstrar o atendimento de, no minimo, 80% (oitenta por cento) dos

requisitos técnicos de cada mddulo dos servigos do Lote | e do Lote II.
4. DA INTEGRAC}AO DOS SISTEMAS

4.1. A CONTRATADA devera disponibilizar e manter interfaces de integracao
(APIs/Webservices) que permitam a troca estruturada de informagdes com os sistemas
utilizados pelas areas de salde, educacdo e demais setores que necessitem interoperar
dados.

4.2. As integracGes deverdo utilizar padrées abertos (APl REST/JSON ou
XML), garantindo interoperabilidade, seguranca e facilidade de manutencao.

4.3. A CONTRATADA devera fornecer layout completo, documentacéo técnica,
tokens de acesso, chaves de API e demais elementos necessarios a integracao, no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias a contar da ordem de inicio dos servicos.

4.4. O acesso ao banco de dados ou as APIs destinadas a portais devera permitir
consulta segura, protegida e respeitando integralmente a LGPD (Lei n° 13.709/2018).
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4.5. Fica a CONTRATADA obrigada a assegurar o compartilhamento pleno
das informacGes entre todos os modulos contratados, garantindo integridade,

unicidade, consisténcia e sincronismo das bases de dados.
5. DO SUPORTE TECNICO PADRAO

5.1. Durante todo o periodo contratual, a CONTRATADA deverd garantir
suporte técnico remoto ou presencial, das 08h00 as 17h00, de segunda a sexta-feira,
exceto feriados.

5.2. O suporte devera ser prestado por profissionais qualificados, e os chamados
deverdo ser registrados e acompanhados em sistema que permita extracdo de relatorios,
indicadores e historicos de atendimento.

5.3. Caso haja datas legalmente criticas (fechamento contébil, folha de
pagamento, remessas ao TCE, SIAFIC, entre outros), a Administracdo podera solicitar

suporte estendido, sem 6nus adicional, mediante comunicacao prévia.
6. DOS SERVICOS DE SUPORTE TECNICO E DEMANDA VARIAVEL

6.1. Modalidades de Suporte Incluidas no Escopo (sem 6énus adicional): A
CONTRATADA devera prestar, sempre que solicitada formalmente, sem qualquer
custo adicional, 0s seguintes servigos:

| — Suporte Técnico Corretivo: Atuacdo para resolucdo de erros, falhas
sistémicas, bugs ou indisponibilidades que afetem a operacéo.

Il — Suporte Técnico Preventivo: AcOes periddicas de prevencdo, incluindo
revisbes no banco de dados, limpeza, otimizagdo e melhoria de
desempenho.

Il — Suporte Evolutivo: Atualizacbes necessarias para adequacdes legais,
normativas, estruturais ou tecnologicas.

IV — Suporte Consultivo: Esclarecimentos, orientacfes e apoio funcional

aos servidores.
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V — Help Desk / Service Desk: Atendimento estruturado por niveis, com
registro formal e rastreabilidade.

VI — Treinamento e Capacitacdo: Treinamento inicial dos servidores,
inclusive em caso de alteragcdes de versionamento ou novas funcionalidades.
Modalidades: presencial, remoto por videoconferéncia ou via plataforma
EAD.

VIl — Suporte de Implantacdo e Pds-Implantacdo: Atuacdo durante a
implantacdo, parametrizacdo, diagndstico, migracao, testes e ajustes.

VIl — Suporte Emergencial: Atendimento imediato em situagdes criticas
gue possam comprometer obrigacGes legais ou prazos.

IX — Suporte On-Site (Presencial): Atendimentos presenciais sempre que a
solugéo remota ndo for suficiente.

X — Suporte Especializado por Modulo: Atendimento com especialistas em

maodulos especificos.

6.2. Customizacdes de Software e Consultoria Técnica:
| — Sem 6nus adicional: Quando o ajuste for necessario para atender
legislacdo nova, corrigir insuficiéncias técnicas ou garantir o funcionamento
pleno dos modulos descritos no objeto.
Il — Mediante orcamento prévio: Quando a demanda configurar
desenvolvimento sob medida, alterar l6gica de negdcio exclusiva do
Municipio ou exigir esforco técnico significativo além das funcionalidades

previstas no edital.
6.3. Vedacdo a Cobranca Durante a Fase de Implantacdo: Durante a
implantacdo é proibida qualquer cobranca adicional por parametrizagdes, ajustes,
adequacdes ou criagdo/ajuste de rotinas essenciais, desde que haja viabilidade técnica e

coeréncia com 0 escopo original.

7. DOS SERVICOS DE MANUTENCAO CORRETIVA E LEGAL
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7.1. A CONTRATADA devera executar manutencdo corretiva e legal,
conforme prazos minimos:

| - Software inacessivel por falha da CONTRATADA: Restabelecimento:
em ateé 24 horas.
Il - Inconformidade critica sem alternativa paliativa, com base em critérios
estabelecidos pela Administracdo Municipal: Solucdo definitiva: até 2 dias
ateis.
Il - Inconformidade nédo critica, com base em critérios estabelecidos pela
Administracdo Municipal: Solucéo: até 15 dias corridos.
IV - AdequacOes legais federais, estaduais e municipais: Sem 6nus

adicional.

7.2. AtualizagOes de Versdao: A CONTRATADA deve disponibilizar, sem 6nus
adicional, atualizacBes legais, manutencdo evolutiva necessaria ao atendimento as

normas do TCE, SIAFIC e legislacdo municipal.

7.3. Garantia: Todas as manutencdes corretivas, legais e de garantia coincidem

com o prazo contratual, ndo cabendo custos adicionais.

7.4. Entrega dos Bancos de Dados ao Final do Contrato: Ao término do
contrato ou em caso de substituicdo de empresa fornecedora de Sistema de Gestdo, a
CONTRATADA deveréa entregar a Administracdo Municipal ou a nova empresa: todos
0s bancos de dados, em formatos abertos (CSV, XML ou semelhante), com o

respectivo dicionario de dados, garantindo conformidade com a LGPD.
8. DO DATA CENTER

8.1. A CONTRATADA devera disponibilizar data center (proprio ou
terceirizado), adequado as exigéncias de seguranca e desempenho, para hospedagem
integral da solugéo contratada.

8.2. O data center devera possulir:
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| — alta disponibilidade e redundancia;

I1 — controle de acesso logico e fisico;

Il — monitoramento 24x7,;

IV — sistemas de prevencdo e combate a incéndio;
V — climatizacdo e controle de umidade;

VI — energia estabilizada e redundante;

VIl — procedimentos de contingéncia.

8.3. E obrigatoria a conformidade com a LGPD, incluindo: criptografia em
transito e em repouso; trilhas de auditoria; controle de acesso privilegiado; tratamento
de incidentes de seguranca.

8.4. A CONTRATADA devera manter sistemas basicos (SO, banco de dados
etc.) atualizados e protegidos contra vulnerabilidades conhecidas.

8.5. O data center deve possuir capacidade suficiente para: armazenamento
minimo de 2 anos em acesso imediato; registros de logs; backups completos e
diferenciais; redundancia geografica.

8.6. Sera permitida a visita técnica da equipe de TI do CONTRATANTE, ou
apresentacdo de relatorios de certificacBes (ex.: ISO 27001, TIER 1I/1V), quando

aplicavel.
9. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS (Implantagio e Migracao)

9.1. Implantacdo do Sistema (Diagndstico, Configuracdo, Migracdo de
Dados e Habilitacdo para Uso)

9.1.1. A migragdo e aproveitamento integral dos dados cadastrais, operacionais e
historicos s&o de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, devendo todos o0s
custos constar da proposta.

9.1.2. O atual fornecedor devera entregar todas as bases de dados em formato
aberto, integro e acessivel, cabendo a CONTRATADA realizar os procedimentos
técnicos de extragdo, leitura, interpretacdo, estruturacdo, transformacdo, carga e
validacéo.

9.1.3. A migracdo devera assegurar:
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| — preservacéo de integridade, relacionamentos, vinculos e chaves;
Il — manutencdo de historicos contabeis, financeiros, fiscais e
administrativos.

9.1.4. A migracéo abrangerd, de forma integral:

| - dados contabeis, orcamentarios e financeiros;

Il - registros de licitacbes, contratos e atas;

I11 - dados de arrecadacdo, divida ativa e historico de contribuintes;

IV - dados completos de folha de pagamento, vinculos, eventos e
beneficios;

V - demais informacdes relevantes.

9.1.5. A CONTRATANTE ndo possui dicionario ou diagrama de dados do
sistema anterior. A CONTRATADA devera realizar a migragdo com base nos arquivos
fornecidos, sem que iSso gere custos extras.

9.1.6. Em caso de futura substituicdo, a CONTRATADA devera entregar todas
as bases de dados ao proximo fornecedor, em formatos abertos, legiveis e
documentados, incluindo dicionario de dados, conforme LGPD.

9.1.7. O saneamento/correcdo dos dados em nivel funcional é responsabilidade
da CONTRATANTE. Contudo, caberd a CONTRATADA fornecer relatorios
detalhados de inconsisténcias (logs de erros) e tabelas comparativas "'De/Para’. O
saneamento técnico é responsabilidade integral da CONTRATADA.

9.1.8. A CONTRATADA devera executar scripts, extratores e rotinas de carga
guantas vezes forem necessarias até atingir a migracdo completa e validada.

9.1.9. A implantacdo do sistema inclui:

| - diagndstico inicial;

Il - migragdo das bases;

I11 - parametrizacédo de tabelas e cadastros;

IV - configuragéo de perfis e acessos;

V - adequacdo de relatorios, formularios e layouts com padrbes do
Municipio;

VI - ajustes de célculos e formulas.
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9.1.10. O prazo de implantacdo sera de 60 (sessenta) dias, contados da Ordem
de Inicio, podendo ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante

solicitacdo fundamentada e anuéncia expressa do CONTRATANTE.
10. DOS PAGAMENTOS E PRAZOS

10.1. Os pagamentos observardo as seguintes regras e niveis de servico:

| - Implantacéo e Treinamento: pagos em 06 (seis) parcelas mensais, iguais e
sucessivas, iniciando-se 30 dias apds a instalagéo;

Il - Data Center, Licenca de Uso (locacdo) e Suporte Técnico: pagos
mensalmente, com inicio 30 dias apos a liberagcdo do sistema para uso. O valor mensal
estard sujeito a descontos proporcionais (Glosas) caso os Niveis de Servi¢o (SLA) nédo
sejam cumpridos; c¢) Servicos de Demanda Varidvel (hora técnica): pagos conforme
horas efetivamente utilizadas no més anterior.

10.2. O prazo de vigéncia contratual é de 12 meses, prorrogaveis nos termos da
Lei 14.133/2021.

10.3. Havendo prorrogacao, o preco podera ser reajustado anualmente com base
no IPCA/IBGE ou indice que o substituir.

11. DAS OBRIGACOES DAS PARTES E CONDICOES DE FORNECIMENTO

11.1 Obrigacdes da CONTRATADA: Assumir integralmente encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e logisticos; Executar instalacdo, parametrizacao,
migracédo e implantacdo; Realizar manuteng&o corretiva e legal durante toda a vigéncia;
Manter o CONTRATANTE informado; Tratar como confidenciais todos os dados
acessados (LGPD); Fornecer backup completo, estruturado e documentado
(conforme Item 7.4) ao término contratual; Garantir atualizagdo legal, tecnoldgica e
suporte; Fornecer documentagéo e acessos necessarios para integracoes.

11.2 Obrigacbes da CONTRATANTE: Efetuar pagamentos nos prazos;
Fornecer informacdes e esclarecimentos; Documentar e notificar falhas; Garantir acesso

aos técnicos; Registrar todos os pedidos de intervencdo e validar as alteracdes;
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Conferir rigorosamente o objeto; Designar técnico responsavel pela fiscalizacao;
Cumprir orientacOes técnicas da CONTRATADA.
11.3 Subcontratacdo: E vedada a subcontratacdo total ou parcial, exceto
servigos de data center, cuja responsabilidade final permanece da CONTRATADA.
11.4 AtualizacBes e Melhoria Continua: A CONTRATADA devera fornecer

atualizacdes, releases, ajustes legais e melhorias tecnoldgicas sem 6nus adicional.
12. DA QUALIFICAC}AO TECNICA EXIGIDA DAS PROPONENTES

12.1. Seré exigida das licitantes a comprovacao de aptiddo e experiéncia prévia,
mediante apresentacdo da seguinte documentacéo:

| — Atestado de capacidade técnica: Minimo de 01 (um) atestado
compativel com o objeto, emitido por entidade publica ou privada.
Il — Declaracdo sobre codigo-fonte e customizac6es: Declaracdo de que
possui acesso e pleno conhecimento sobre os cddigos-fonte dos sistemas
ofertados.
Il — Declaracdo sobre data center: Declaracdo formal de que
disponibilizard data center (préprio ou terceirizado) com capacidade de
processamento compativel e de que este sera de responsabilidade integral da
CONTRATADA (LGPD).

13. DA AVALIACAO DE CONFORMIDADE DOS MODULOS E DO PADRAO
TECNOLOGICO

13.1. Sera realizada avaliacdo de conformidade da solucédo ofertada, apds a
fase de lances e antes da homologacao.

13.2. O sistema devera atender a 100% (cem por cento) dos requisitos
relacionados ao Padrédo Tecnoldgico e de Seguranga (Item 14). O ndo atendimento

implicaré desclassificagdo imediata.
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13.3. Quanto aos requisitos especificos de cada funcionalidade de modulo, sera
admitida margem de ndo atendimento de até 20% (vinte por cento). Caso ndo atenda
pelo menos 80%, a proponente sera desclassificada.

13.4. Os itens ndo atendidos (dentro do limite de 20%) deverdo ser objeto de
corregdo e/ou implementacdo no prazo méaximo de 365 (trezentos e sessenta e cinco)
dias, contados da emisséo da ordem de servico.

13.5. A avaliacdo utilizard metodologia binaria (“SIM / NAO”) para evitar
subjetividade.

13.6. A proponente sera responsavel por disponibilizar, as suas expensas,
equipamentos e infraestrutura logica propria (conexdo 3G/4G/5G) para a

demonstracdo do sistema em ambiente realista de operacéo.
14. DO PADRAO TECNOLOGICO E DE SEGURANCA DO SISTEMA

14.1. O sistema devera atender, obrigatoriamente, aos requisitos abaixo:
| — Arquitetura: Ser multiusuario, com cadastro Unico, multitelas e
multientidades. Operar em ambiente nativo web, 100% em nuvem,
hospedado em data center sob responsabilidade da CONTRATADA.
Il — Alta Disponibilidade/Seguranca: Garantir alta disponibilidade
mediante servidores de aplicacdo distribuidos em trés localizagdes
geograficas distintas. Ser acessado exclusivamente por protocolo seguro
HTTPS ou que venha a substitui-lo.
Il — Confiabilidade: Ser construido com controle de transacdes (ACID),
garantindo integridade em caso de falhas.
IV — Acesso e Usabilidade: Ser operavel via navegador web padrédo, em
sistemas operacionais Windows, Linux, MacOS, Android e iOS.
Compativel com as 03 (trés) versdes estaveis mais recentes dos principais
navegadores.
V — Gestdo e Auditoria: Manter log de auditoria de todas as inclusdes,
alteracdes e exclusdes realizadas nas tabelas. Permitir o gerenciamento

centralizado de usuarios, grupos, perfis e permissdes.
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VI — Integracdo e Flexibilidade: Possibilitar interoperabilidade por meio
de Webservices e/ou APIs. Aplicar a legislacédo vigente nas esferas federal,
estadual e municipal. Disponibilizar workflow para configurar fluxos de
trabalho.

15. DOS SISTEMAS E SERVICOS

15.1. Os programas e servicos objeto deste Termo de Referéncia seréo
organizados por modulos, estruturados conforme especificagdes técnicas detalhadas no
Anexo | — Especificacdes dos Lotes.

15.2. Memoria de Calculo de Data Center: A licitante devera apresentar,
juntamente com sua proposta, Memoria de Célculo da Infraestrutura de Data Center,
detalhando a capacidade necessaria ao funcionamento inicial e continuado da solugao.

15.3. Especificacbes Técnicas dos lotes: Conforme o Item 1.2 do Termo de
Referéncia, a solucdo de Software Integrado deve ser fornecida e implantada conforme a
divisdo por Lotes a seguir, sendo os requisitos técnicos e funcionais de cada mddulo
detalhados ao longo deste documento.

15.4. LOTE 1: PREFEITURA MUNICIPAL E RPPS: Este Lote abrange a
totalidade dos modulos de gestdo da Prefeitura Municipal (Administracdo Direta),
da Secretaria de Educacao e do Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS), com
base de dados compartilhada, segregada por Unidade Gestora e perfil de acesso:

15.4.1. Modulos Gerais:

Item Titulo .do M_édulo / Finalidade
Funcionalidade
. - g Escrituracdo, Balanco,
MODULO 1 Contabilidade Publica Lancamentos, Encerramentos.
< Gestdo de Planejamento (PPA, Elaboragéo, Execucéo e Controle
MODULO 2 LDO, LOA) Orgamentario.
Gestdo do Caixa, Contas
MODULO 3 Tesouraria Bancarias, Pagamentos e
Recebimentos.
Pregédo, Convite, Tomada de
MODULO 4 Compras e Licitagdes Publicas Precos, Controle de
Fornecedores.
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) Controle de Bens Moveis e
MODULO 5 Patrimonio Imoveis, Depreciacdo e
Saneamento.
Gestao de Estoque, Entradas,
MODULO 6 Almoxarifado Saidas e Controle Contabil do
Consumo.
MODULO 7 Frotas Gestdo de Veiculos, lemo de
Bordo e Manutencao.

) Gestdo de Autos de Infracdo,

MODULO 8 Fiscal Cadastro Econémico e
Fiscalizagéo.

. . IPTU, ITBI, ISS, Divida Ativa,
MODULO 9 Tributos Geragio de Guias.

; - Tramitacdo Digital de
MODULO 10 Processo Digital Documentos
MODULDO 11 Recursos Humanos Cadastro, Vinculos, Ferlgs,

Controle de Ponto, e-Social.
MODULO 12 Procuradoria Controle de qucessgs Judiciais e
Administrativos.
MODULO 13 Assisténcia Social Gestao de Beneficios e
Programas Sociais.
MODULDO 14 GED Gerenciamento de Documentos

. Meio Ambiente e Portal Meio Licenciamento Ambiental e
MODULO 15 Ambiente Gestdo de Denlncias.

. Portal Lei da Transparéncia Publicacdo de Receitas, Despesas,
MODULO 16 Publica Pessoal e Relatorios Obrigatorios.
) Interface Web para Servicos

MODULO 17 Servicos Online Transacionais (Cidadao,
Fornecedor) e gestdo de website.
) Gestdo de Ocorréncias e
MODULO 18 Servigos Publicos Manutencdo (Ouvidoria/Servicos
Urbanos).
MODULO 19 Indicadores de Gestao Paineis, Da}shboards e Consultas
Gerenciais para Gestores.
MODULO 20 Ferramentas Qe Bl (Business Ambiente para :Anahse de, E_)ados,
Intelligence) ETL e Geragdo de Cenarios.
MODULO 21 APP Mobile Aplicativo Natlvo para Cidadéo,
Servidor e Gestor.

15.4.2. Modulo Especifico da Educacéo:

Titulo do
ltem Moédulo /
Funcionalidade

Base Mestra

MODULO 22 Educacao Abrangendo Gestao de Ensino, Matriculas, Diario
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de Classe, Corpo Docente e Portal para
Professores e uso integrado dos madulos
administrativos (Patriménio e Almoxarifado)
especificos para a Secretaria.

15.4.3. Modulo Especifico do RPPS (Fundo de Previdéncia):

ltem Titulo _do M.OdUIO/ Base Mestra
Funcionalidade

Abrangendo Contabilidade Pablica,
Tesouraria, RH, Folha de Pagamento,
MODULO 23 Previdenciario Patriménio, Previdenciario e Transparéncia,
todos segregados para a Unidade Gestora do

Fundo.

15.5. LOTE 2: CAMARA MUNICIPAL: Este Lote abrange a totalidade dos
modulos de suporte administrativo e financeiro para o Poder Legislativo (Camara
Municipal), funcionando como uma Unidade Gestora autdbnoma:

Titulo do M6dulo /
Funcionalidade

Finalidade

Abrangendo Contabilidade Publica, Recursos

Humanos, Folha de Pagamento, Patrimonio e

Transparéncia, todos segregados para o Poder
Legislativo.

ltem

MODULO 24 | Camara Municipal

15.6. TOTAL DE MODULOS: A solugdo devera ser entregue com 24
Modulos (Médulos 1 a 21, mais a Educacdo 22, Previdenciario 23 e Camara Municipal
24), totalizando a cobertura funcional de todas as Unidades Gestoras do Municipio.

15.7. TABELA DE PRECOS DO LOTE 1 (Prefeitura Municipal e
Previdenciario): Esta tabela apresenta os itens para a composicdo do preco global do

LOTE 1. O valor unitario de cada item deve ser preenchido pela licitante na fase de

Proposta:
- e Valor
Item otd un. Descricao /,E_speC|f|ca<;oes Unitario
Minimas
- (R$)
IMPLANTACAO Implantacdo do sistema
1 MIGRAQAO~E Servigo | contratado. Migragao de
CAPACITACAO Informagdes/Sistemas e
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| | Capacitagdo de Usuérios |
5 FORNECIMENTO MENSAL DE SISTEMAS INTEGRADOS (22
MODULOS)
CONTABILIDADE
2.1 12 Meses PUBLICA
GESTAO DE
2.2 12 Meses | PLANEJAMENTO (PPA,
LDO, LOA)
2.3 12 Meses TESOURARIA
COMPRAS E
24 12 Meses | | |cITACOES PUBLICAS
2.5 12 Meses PATRIMONIO
2.6 12 Meses ALMOXARIFADO
2.7 12 Meses FROTAS
2.8 12 Meses FISCAL
2.9 12 Meses TRIBUTOS
2.10 12 Meses PROCESSO DIGITAL
2.11 12 Meses | RECURSOS HUMANOS
2.12 12 Meses PROCURADORIA
2.13 12 Meses | ASSISTENCIA SOCIAL
2.14 12 Meses GED
MEIO AMBIENTE E
2.15 12 Meses PORTAL MEIO
AMBIENTE
PORTAL LEI DA
2.16 12 Meses TRANSPARENCIA
PUBLICA
2.17 12 Meses SERVICOS ONLINE
2.18 12 Meses | SERVICOS PUBLICOS
INDICADORES DE
2.19 12 Meses GESTAO
FERRAMENTAS DE BI
2.20 12 Meses (BUSINESS
INTELLIGENCE)
2.21 12 Meses APP MOBILE
3 MODULO DE GESTAO PARA A EDUCACAO (MODULO 22)
GESTAO COMPLETA DE
3.1 12 Meses SISTEMAS PARA A
EDUCACAO (Médulo 22)
4 MODULO DE GESTAO PARA O RPPS - PREVIDENCIARIO (MODULO 23)
GESTAO COMPLETA DE
SISTEMAS PARA O
41 12 Meses RPPS - Previdenciario
(Modulo 23)
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5 PROVIMENTO DE DATA CENTER

PROVIMENTO DE DATA
51 12 Meses CENTER (hospedagem,
processamento, seguranca e
backup)
VALOR TOTAL LOTE 1 R$
6 SERVICOS SOB DEMANDA (VALOR APENAS PARA PESQUISA DE
PRECO)

Servigos de capacitacdo
6.1 1 Hora pos-implantacédo e/ou
Atendimento Técnico Local
Servicos de capacitacdo
pos-implantacédo e/ou

6.2 1 Hora Atendimento Técnico
Remoto
Servigos de Customizagao
6.3 1 Hora de softwares e Consultoria

em Informética

15.8. TABELA DE PRECOS DO LOTE 2 (Camara Municipal): Esta tabela

apresenta os itens para a composicao do preco global do LOTE 2:

Descricdo / Especificacdes Valor
Item Qtd un. Minimas Unitario (R$)
IMPLANTAGAO Implantacédo do sistema
MIGRACAQO E . contratado. Migragéo de
1 CAPACITACAO - Servigo I . o
A nformacdes/Sistemas e
CAMARA Capacitacdo de Usuarios
MUNICIPAL
2 FORNECIMENTO MENSAL DE SISTEMAS INTEGRADOS (MODULO 24)
51 12 Meses INTEGRACAO E ESTRUTURA
' INSTITUCIONAL
GESTAO FINANCEIRA E
2.2 12 Meses CONTABIL
GESTAO DE PESSOAL E
23 12 Meses ADMINISTRATIVA
PROTOCOLOE
24 12 Meses TRANSPARENCIA
VALOR TOTAL LOTE 2 R$
3 SERVICOS SOB DEMANDA (VALOR APENAS PARA PESQUISA DE PRECO)
31 1 Hora _Servigos ~de capacitagéc_) pos-
implantagdo e/ou Atendimento
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Técnico Local
Servicos de capacitacdo pos-
3.2 1 Hora implantacéo e/ou Atendimento

Técnico Remoto
Servigos de Customizacdo de

3.3 1 Hora softwares e Consultoria em
Informatica
15.8.1. LOTE 1 - Observacdo | — Composicdo dos Custos: Os valores

apresentados englobam todos os custos diretos e indiretos da operacdo, ndo sendo
admitidos pleitos posteriores de acréscimos. O preco deve incluir:
a) Logistica: Despesas de frete, seguro, combustivel e transporte de
materiais e de pessoal,
b) Tributacdo: Todos os tributos incidentes (impostos, taxas, emolumentos,
contribuigdes fiscais e parafiscais);
c) Mao de obra: Fornecimento de mao de obra especializada, incluindo
encargos sociais, trabalhistas e previdencirios;
d) Operacional: Taxa de administracdo, lucros (BDI), equipamentos e
ferramental;
e) Outros: Qualquer outra despesa ndo especificada expressamente neste
Termo de Referéncia necesséria ao perfeito cumprimento do objeto.
15.8.2. LOTE 1 - Observacao Il — Servigos Sob Demanda (Item 11): O Item
11 serd orcado com base no valor unitario correspondente a 1 (uma) hora técnica,
exclusivamente para fins de referéncia e pesquisa de precos no processo licitatério.
Nota: Estes servigos serdo cobrados e pagos somente se previamente solicitados
e efetivamente utilizados pelo Contratante.
15.8.3. LOTE 2 - Observacdo | — Composicdo de Custos: Os valores
apresentados englobam todos os custos operacionais da atividade, incluindo:
a) Logistica: Frete, seguro, combustivel e transporte de materiais e de
pessoal;
b) Tributos: Impostos, taxas, emolumentos, contribuicbes fiscais e
parafiscais;

c) Méao de Obra: Salarios, encargos sociais e trabalhistas;
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d) Operacional: Administracdo, lucros (BDI), equipamentos, ferramental e
demais despesas ndo especificadas.

15.8.4. LOTE 2 - Observacdo Il — Item 5 (Servicos Sob Demanda): O item

sera orcado com base em 1 (uma) hora técnica para fins de referéncia.

a) Faturamento: Os servicos serdo cobrados somente se solicitados e
utilizados.
b) Execucdo: A utilizacdo das horas técnicas ocorrerd de forma eventual,
mediante autorizacao prévia da Administracao.
c) Saldo: As horas cotadas ficardo a disposicdo (em haver) para uso

conforme a necessidade contratual.
16. DAS ESPECIFICAQC)ES TECNICAS DOS MODULOS DO SISTEMA

16.1. O Sistema Integrado de Administracdo Publica devera ser composto por
modulos interdependentes, plenamente integrados e operando sobre base de dados
unificada (légica ou fisica), em ambiente 100% web/nuvem (nativo, sem uso de
emuladores), garantindo a integridade referencial das informacdes conforme requisitos
técnicos e de seguranca estabelecidos neste Termo de Referéncia.

16.2. Para fins de classificacdo e avaliacdo técnica da proposta, durante a Prova
de Conceito (PoC), o sistema ofertado devera atender a, no minimo, 80% (oitenta por
cento) das funcionalidades especificas previstas para cada modulo.

16.2.1. Excecdo aos Requisitos Legais e de Seguranca: Nao se aplica a
margem de 80% para requisitos que envolvam cumprimento de legislacdo federal,
estadual ou municipal (calculos tributérios, fechamentos contébeis, remessas ao TCE-
RS/SIAPC, e-Social, dentre outros) e requisitos de Seguranca da Informacéo. Para estes
itens, a aderéncia devera ser obrigatoriamente de 100% (cem por cento), sob pena de
desclassificagéo.

16.2.2. O ndo atendimento aos percentuais minimos estabelecidos implicara a
desclassificacdo automatica da proponente, conforme critérios estabelecidos no item 13
deste TR.
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16.3. Nos casos em que determinado modulo ndo possua funcionalidades
especificas listadas, serd considerada a aderéncia aos requisitos minimos gerais de
sistema e usabilidade, conforme estrutura técnica apresentada no Anexo de
Especificagdes.

16.4. As funcionalidades dos mdédulos elencados neste Termo de Referéncia
foram estruturadas com base nas necessidades reais do Poder Executivo (Prefeitura e
seus Fundos/RPPS) e do Poder Legislativo (Camara Municipal), sendo mantida a
mesma sequéncia de modulos para evitar repeticGes desnecessarias e garantir
padronizacdo avaliativa.

16.5. Considerando que diferentes fornecedores podem adotar nomenclaturas,
estruturas modulares e agrupamentos distintos, fica estabelecido que, durante a Prova de
Conceito, serdo considerados “ATENDIDOS (SIM)” os requisitos que: I — sejam
efetivamente demonstrados pela proponente em funcionamento; Il — mesmo alocados
em moddulos com nomenclatura diferente da listada neste TR, entreguem a
funcionalidade descrita de forma integrada; Il — atendam plenamente ao objetivo
técnico, operacional e legal previsto para o item avaliado, sem custos adicionais de
licenciamento.

16.5.1. Ndo serd permitida a apresentacdo de funcionalidades simuladas, telas
estaticas, prototipos de design, versdes ndo publicadas (“beta”), ou recursos
dependentes de desenvolvimento futuro (promessa de entrega). O sistema deve estar
pronto para uso.

16.6. A demonstracdo de funcionalidades devera ocorrer em ambiente real de
operacdo, via internet, com base de dados de teste preparada pela prépria licitante,
sendo obrigatdria a execugdo das rotinas completas (fluxo de ponta a ponta) indicadas
pela equipe técnica designada pela Administracéo.

16.7. Todos os mddulos deverdo operar de forma nativamente integrada,
compartilhando cadastros, tabelas, registros e dados entre si, garantindo: | — unicidade
da informacdo (dado inserido uma Unica vez); Il — consisténcia entre mddulos (ex:
reflexo imediato da folha na contabilidade); 11l — rastreabilidade das operagdes; IV —
trilhas de auditoria unificadas; V — sincronismo automatico entre operagdes de

diferentes areas da Administracéo.
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16.8. A avaliacdo das funcionalidades observara exclusivamente a metodologia
binria SIM/NAO (atende / ndo atende), vedada qualquer interpretacdo subjetiva,

ponderacao diferenciada ou avaliacdo por grau de complexidade, conforme metodologia

detalhada no item 13 deste Termo de Referéncia.
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ANEXO | - DESCRITIVO COMPLETO DOS SISTEMAS
LOTE 1:

1. MODULO: CONTABILIDADE PUBLICA:

1.1. FUNCIONALIDADE: Orgcamentario
1. Permitir o controle das cotas de despesa para o orcamento por entidade.
2. Possuir rotina de gerenciamento das cotas de despesa que demonstre 0s
valores do or¢camento, bem como os definidos para cada periodo e os saldos
atualizados por dotacao.
3. Permitir calcular os valores das cotas com base nos valores realizados no
ano anterior, de modo que o sistema calcule os valores més a més de acordo
com o executado no exercicio passado.
4. Ndo permitir informar valores para cotas em meses contabilmente
fechados.
5. Possuir funcionalidade para que o usuério possa definir qual percentual
deseja informar para cada més do ano, realizando a divisdo automatica do
valor orcado de acordo com o percentual informado.
6. Permitir o contingenciamento do orcamento, aplicando um percentual de
reducdo sobre todo o orcamento ou sobre uma dotacédo especifica.
7. Permitir a liberacdo dos valores contingenciados.
8. Permitir remover os valores de cotas ndo utilizadas em meses ja fechados
e distribui-las em meses abertos.
9. Permitir transferir valores de uma dotagdo para outra para controle
gerencial.
10. N&o permitir a emissdo de ordem de compras para dotagOes sem saldo
de cotas disponivel.
11. N&o permitir a emissdo de empenho sem saldo de cotas disponivel.
12. Possuir relatério de acompanhamento das cotas de despesa para controle
dos valores.

1.2. FUNCIONALIDADE: Encerramento e Abertura do Exercicio
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1. Gerar automaticamente os langamentos de abertura do orgcamento anual,
demonstrando na rotina o total a ser langado de receita e de despesa.
2. Possibilitar o inicio dos movimentos contabeis no novo exercicio,
mesmo que o anterior ainda ndo esteja encerrado.
3. Efetuar, antes do encerramento, a consisténcia da base de dados com
emissédo de relatorio de inconsisténcias.
4. Permitir a anulacdo de empenhos estimativos para que 0s mesmos nao
sejam inscritos indevidamente em Restos a Pagar.
5. Possuir, na rotina de encerramento do exercicio, funcionalidade que
possibilite o cancelamento e a cdpia para 0 exercicio seguinte das
programacfes de pagamento que estdo em aberto ou aguardando retorno
bancério.
6. Efetuar a inscricdo dos Restos a Pagar individualmente, tanto para os
empenhos do exercicio corrente quanto para 0S restos de exercicios
anteriores, demonstrando quais sdo o0s valores processados e ndo
processados.
7. Efetuar o encerramento do exercicio em etapas, permitindo ao usuario o
acompanhamento e a conferéncia dos valores a cada fase.
8. Efetuar os lancamentos contdbeis de encerramento do exercicio
automaticamente.
9. Permitir a cdpia das notas de despesa extraorcamentaria a pagar para o
exercicio seguinte.
10.Permitir a desmovimentacao (estorno) das rotinas de encerramento do
exercicio, da inscricdo dos Restos a Pagar e das notas extraorcamentarias
separadamente.
11.Permitir a transferéncia dos saldos de balanco para o exercicio seguinte
no ato do encerramento.

1.3. FUNCIONALIDADE: Execucao Orcamentéaria
1. Nos atos da execucdo orcamentaria e financeira, permitir que sejam
usadas as trés fases da despesa: empenho, liquidacdo e pagamento, com a

respectiva escrituragdo contabil.
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2. Permitir, para 0 empenho da despesa, cadastrar historico padrédo e utilizar
historicos com texto livre.

3. Permitir que cada entidade faca a emissdo de seus empenhos,
restringindo o usuario de utilizar dota¢cdes orcadas para outras entidades.

4. Permitir o gerenciamento de empenhos globais, estimativos e ordinérios.

5. Possibilitar o registro de subempenhos sobre o Empenho Global e
Estimativo.

6. Disponibilizar, na emissdo do empenho, campo de busca onde, ao
informar qualquer parte da dotacéo, o sistema apresente consulta filtrando
todas as dotacOes que contém aquela informacéo.

7. Permitir, na rotina de empenho, a visualiza¢cdo do saldo da dotagdo
atualizado até a data de emissdo do documento e até a data atual, ndo
permitindo, em nenhuma das duas situac¢des, que o valor do empenho seja
superior ao saldo da dotacdo.

8. Controlar os saldos das dotagbes orcamentarias em tempo real, ndo
permitindo bloquear ou empenhar sem que exista saldo disponivel.

9. Possibilitar a distingdo de contribuinte autonomo/MEI, objetivando a
geracdo de arquivo para SEFIP/e-Social.

10. Nos empenhos globais, permitir que seja informado o nimero e 0 ano do
contrato.

11. Permitir empenhar, bem como apropriar més a més, despesas com
assinaturas e seguros, mantendo o controle das mesmas.

12. Permitir a inscricdo automatica das contas contabeis no sistema de
compensagao/controle nos empenhos geradores de adiantamento de valores,
bem como o respectivo langamento de baixa quando da prestagéo de contas.

13. Permitir a visualizagdo de todos os campos do empenho, tanto na
alteracdo quanto na visualizag&o.

14. Permitir a alteracdo da dotacédo, do valor da dotacéo e do credor antes da
liquidagdo do empenho e do encerramento do més.

15. Permitir o estorno parcial ou total do empenho, informando o motivo da

anulacéo e permitindo a emisséo da nota de estorno.
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16. Permitir o cancelamento do estorno de empenho.

17. Permitir emitir prévia e geracdo automatica de empenhos da folha de
pagamento.

18. Permitir o empenhamento automatico da folha por Centro de Custo, por
Grupo de Centro de Custo, por Grupo de Empenho e por Regime.

19. Possuir rotina integrada com a folha de pagamento para lancamentos das
provisdes de férias e 13° salario, bem como de seus encargos.

20. Permitir o empenhamento automatico das ordens de compra geradas
pelo departamento de compras.

21. No estorno de empenhos gerados atraves de ordens de compra, permitir
estornar também os itens da ordem.

22. Permitir a configuracdo do formulario de empenho, de forma a
compatibilizar o formato da impressédo com os modelos da entidade.

23. Permitir o gerenciamento dos Restos a Pagar, possibilitando consultar o
valor empenhado, liquidado e pago.

24. Permitir o cancelamento de Restos a Pagar, demonstrando, no momento
do cancelamento, o valor processado e 0 ndo processado.

25. Permitir efetuar liquidacdo sobre empenho global.

26. Permitir informar as retencdes nas liquidacdes, nos casos em que se
aplicam.

27. Permitir informar reten¢cbes no momento do pagamento do empenho,
nos casos em que se aplicam.

28. Gerar automaticamente as notas de despesa extraorcamentaria para as
retences que sdo passiveis de recolhimento na liquidacdo do empenho de
despesa.

29. Permitir informar, na liquidagédo do empenho, as despesas efetuadas sem
prévio empenho (para regularizacdo).

30. Permitir informar um ou varios documentos fiscais na liquidacdo do
empenho.

31. Validar, na liquidacdo, a emisséo de documento fiscal duplicado para o

mesmo fornecedor.

V 47 &0 W N V7 A S




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DO SUL

PRFEITURA MUNICIPAL o1 CNPJ: 87.489.910/0001-68
I‘“ SAO PEDRO | e-mail gabinetedoprefeito@saopedrodosul.org

4 Telefone: (55) 3276-6100
W DO SUL Enderecgo: Rua Floriano Peixoto, n° 222, Centro,
WY ounigssocouns s&o Pedro do Sul — RS. CEP: 974000-000.

32. Permitir, na liquidacdo do empenho, ao informar as notas fiscais que
compdem a liquidacdo, o cadastramento dos itens da lista de servicos em
conformidade com a LC 116/2003, possibilitando que o Municipio realize a
declaracdo de servicos tomados sem a necessidade de redigitacdo das
informacoes.

33. Permitir liquidar, de uma Unica vez, todos os empenhos provenientes da
folha de pagamentos gerados num determinado periodo.

34. Permitir estorno total ou parcial, tanto do saldo da liquidacdo quanto do
valor das retengbes, possibilitando a substituicdo ou alteracdo dos
documentos fiscais.

35. Efetuar automaticamente os lancamentos contabeis na emissdo de
empenho, estorno de empenho, liquidacdo, estorno de liquidagéo e
cancelamento de Restos a Pagar.

36. Emitir Nota de Empenho, Nota de Estorno de Empenho, Nota de
Liquidacdo e Nota de Estorno de Liquidacéo.

37. Permitir que, nas rotinas de Empenhos, Restos a Pagar e Liquidacao de
Empenho, seja possivel anexar documentos de forma digitalizada.

38. Permitir, na emissdo do empenho, na liquidacdo e no pagamento, a
validacao da existéncia de débitos do credor com a entidade.

39. Permitir, na emissdo do empenho, a validagdo da data de vencimento
das certiddes negativas apresentadas na licitacéo.

40. Permitir, na emissdao do empenho, o controle dos valores empenhados
sem licitacdo por credor, permitindo o blogueio da emissdo do empenho, se
desejado.

41. Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotacdes, por valor e por
percentual (%), efetuando o0s respectivos langamentos contabeis,
objetivando atender ao Artigo 9° da Lei Complementar n® 101/2000 (LRF).
42. Permitir a consulta dos bloqueios de dotacdo por tipo de modalidade de
licitacdo.
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43. Permitir o controle de superavit financeiro por fonte de recursos,
demonstrando, para cada fonte, os valores ja utilizados e o saldo disponivel
para suplementagao.
44, Possuir consulta de empenhos por contrato e empenhos por convénio.
45. Possuir consulta de excesso de arrecadagdo por conta de receita e por
fonte de recursos.
46. Permitir a emissdo de relatérios de empenhos emitidos, liquidados e
pagos, consolidando por entidade.
47. Permitir a emissdo de relatorios de Restos a Pagar inscritos, processados
e pagos, consolidando por entidade.
48. Permitir gerar relatérios de reserva e dos saldos disponiveis das
dotacdes.
49. Possuir rotina para informar as entradas quantitativas antes de efetuada a
liquidacéo.
50. Permitir a emissdo dos relatorios de execucdo da LOA, consolidando
por entidade:

a) Anexo 01 - Demonst. Rec. e Desp. Cat. Econdomicas.

b) Alinea 1 - Receita (Fonte) Despesa (Funcao).

c) Anexo 02 - Despesa Categoria Econémica (Elemento).

d) Anexo 02 - Despesa Categoria Econdmica (Ag&o).

e) Anexo 02 - Despesa Seg. Categoria Econdmica (Orgao).

f) Anexo 02 - Despesa Seg. Cat. Econdmica (Orgdo Unidade).

g) Anexo 02 - Despesas Por Unidade Orcamentaria Seg. Cat. Econ.

h) Anexo 06 - Programa de Trabalho por Orgéo e Unidade.

i) Anexo 07 - Programa de Trabalho (Func/Sub/Pro/Ativ).

J) Anexo 08 - Despesa por Func¢éo/Sub/Prog. e Vinc.

k) Anexo 09 - Despesa por Orgéo e Funcao.
51. Permitir emissdo de relatério consolidado do Quadro de Detalhamento
da Despesa (QDD).
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52. Possuir relatério da programacdo mensal das metas de arrecadacéo,
comparando o previsto com o arrecadado e possibilitando a emisséo
consolidada.
53. Possuir relatorio de programacdo das cotas de despesa, comparando o
previsto com o executado e permitindo o acompanhamento do cronograma
de desembolso das despesas conforme Artigo 9° da Lei n° 101/2000.
54. Possuir controle dos servicos solicitados ao Municipio.
55. O cadastro de servigos deve conter o tipo de servico, o responsavel, o
solicitante, o endereco e a descri¢do do servigo a ser realizado.
56. O servico solicitado deve possuir mecanismo de avalia¢do indicando se
ele estd pendente ou realizado, bem como quem executou e a data de
execucao.
57. O sistema deve permitir a impresséo da solicitagdo do servigo, bem
como emitir relatorios de todos os servicos incluidos.
58. Permitir que, na requisicdo contabil, o processo tramite de acordo com
roteiro preestabelecido (workflow).
59. Permitir que, ap6s aprovada a requisicdo de diaria e/ou adiantamento, o
sistema emita automaticamente o empenho de despesa.
1.4. FUNCIONALIDADE: Prestacdo de Contas
1. Emitir os Relatérios Resumidos de Execucdo Orcamentaria (RREO) de
acordo com a Portaria da STN vigente para o periodo de emissao:
a) Anexo | - Balanco Orcamentario.
b) Anexo Il - Demonstrativo da Execucdo das Despesas por
Funcdo/Subfuncéo.
c) Anexo Il - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida.
d) Anexo IV - Demonstrativo do Resultado Nominal.
e) Anexo V - Demonstrativo do Resultado Primario - Estados, Distrito
Federal e Municipios.
f) Anexo VI - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgo.
g) Anexo VII - Demonstrativo das Receitas e Despesas com

Manutengéo e Desenvolvimento do Ensino — MDE.
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h) Anexo VIII - Demonstrativo das Receitas de Operacfes de Crédito
e Despesas de Capital.
i) Anexo IX - Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime Proprio
de Previdéncia dos Servidores.
J) Anexo X - Demonstrativo da Receita de Alienagdo de Ativos e
Aplicacédo dos Recursos.
k) Anexo XII - Demonstrativo da Receita de Impostos Liquida e das
Despesas Proprias com Acdes de Saude.
I) Anexo XIII - Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas.
m) Anexo XIV - Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido
da Execucdo Orcamentaria.
2. Emitir os Relatdrios de Gestdo Fiscal (RGF) de acordo com a Portaria da
STN vigente para o periodo de emiss&o:
a) Anexo | - Demonstrativo da Despesa com Pessoal.
b) Anexo Il - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida — DCL.
c) Anexo Il - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de
Valores.
d) Anexo IV - Demonstrativo das Operac6es de Crédito.
e) Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa.
f) Anexo VI - Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestdo
Fiscal.
3. Emitir os Relatorios Anuais Obrigatdrios, consolidando por entidade:
a) Anexo 10 - Comparativo Receita Orcada com Arrecadada (Lei n®
4.320/64).
b) Anexo 11 - Comparativo Despesa Autorizada ¢/ Realizada.
c) Anexo 12 - Balanco Orcamentario (Lei n® 4.320/64).
d) Anexo 13 - Balanco Financeiro (Lei n® 4.320/64, art. 103).
e) Anexo 14 - Balango Patrimonial (Lei n° 4.320/64, art. 105).
f) Anexo 15 - Demonstrativo das VariagcOes Patrimoniais (Lei n°
4.320/64). g) Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante (Lei n°
4.320/64).
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h) Anexo 18 — Demonstrativo de Fluxos de Caixa.

i) Anexo 19 — Demonstrativo das Mutagdes do Patrimonio Liquido.
4. Emitir relatorios de acompanhamento da programacdo financeira em
atendimento aos Artigos 8° ao 13° da LRF:

a) Cronograma de Desembolso - Por Modalidade.

b) Cronograma de Desembolso - Por Org&o e Unidade.

c) Meta do Resultado Primario.

d) Metas de Arrecadacdo de Receita.

e) Programacéo Financeira da Receita.

f) Receitas por Destinacdo de Recursos.
5. Emitir os relatorios com as informacGes para o SIOPS.
6. Emitir relatério de Notificagdo de Recebimento de Recursos em
atendimento a Lei n® 9.452/97.
7. Gerar os arquivos conforme o MANAD - Manual Normativo de
Arquivos Digitais para a Secretaria da Receita Previdenciéria.
8. Permitir a geracdo de relatério para conferéncia de inconsisténcias a
serem corrigidas no software antes de gerar os arquivos para o Tribunal de
Contas do Estado.
9. Possuir os relatorios abaixo para auxiliar o preenchimento do SICONFI:

a) Balango Patrimonial.

b) Receitas Or¢camentarias.

c) Despesa Orcamentaria — Por Elemento.

d) Despesa Orcamentaria — Por Funcao/Subfuncéo.

e) Restos a Pagar — Despesa Orcamentaria Por Elemento.

f) Restos a Pagar — Despesa Orgamentaria Por Fungdo/Subfuncao.

g) Demonstrativo das Varia¢Ges Patrimoniais.
10. Possuir relatorio de estimativa de impacto orcamentario e financeiro.
11. Gerar os arquivos para o Tribunal de Contas do Estado (TCE-RS).
12. Gerar arquivos para integracdo do SIOPS, SIOPE, SICONFI e Matriz de
Saldos Contabeis (MSC).
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13. Deve ser integrado a contabilidade, gerando, de forma automatizada,
todos os relatorios e arquivos da Prestacdo de Contas (SIAPC/PAD),

conforme normas do TCE-RS.

2. MODULO: GESTAO DE PLANEJAMENTO:
2.1. FUNCIONALIDADE: PPA - Plano Plurianual

1. Dispor de rotina para informar as Estimativas das Receitas
Orcamentérias referentes ao quadriénio do PPA — Plano Plurianual. As
estimativas devem ser cadastradas utilizando, no minimo, as seguintes
informacBes: Unidade Gestora, Natureza de Receita e Fonte de Recursos.
Permitir que a entidade tenha flexibilidade para definir até qual nivel da
natureza da receita serd cadastrada a estimativa da receita or¢camentaria.
Permitir que a entidade possa informar, para o quadriénio do PPA, a
previsdo da Receita Bruta e a previsdo das deducBes de Renulncia,
Restituicdo, Desconto Concedido, FUNDEB, Compensacdes, Retificacdes e
Outras Deducgdes. Impedir que a entidade altere os valores informados nas
estimativas das receitas orcamentarias se o projeto de lei e alteracdo legal
estiverem aprovados ou em processo de tramitacdo no legislativo, sendo
estas situacdes identificadas no sistema.

2. Dispor de rotina para informar as Metas das Agdes dos Programas de
Governo referentes ao quadriénio do PPA — Plano Plurianual. As metas
devem ser cadastradas utilizando as seguintes informacdes: Programa de
Governo, Acdo de Governo, Classificacdo Institucional e Classificacdo
Funcional da Despesa. Permitir que a entidade possa informar, para o
quadriénio do PPA, os valores das Metas Fisicas e Metas Fiscais. Ofertar
neste cadastro o detalnamento das metas fiscais por Natureza da Despesa e
Fonte de Recursos. Permitir que a entidade tenha flexibilidade para definir
até qual nivel da natureza da despesa serad cadastrada a meta. Impedir que a
entidade altere os valores informados nas Metas das A¢des dos Programas
de Governo se o projeto de lei e alteracédo legal estiverem aprovados ou em

processo de tramitagé@o no legislativo, sendo estas situacgdes identificadas no
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sistema. Permitir que a entidade tenha a flexibilidade de informar as Metas
Fisicas, podendo tipifica-las em Acumulativo, Pontual e Estagios ou
Marcos, bem como definir a sua periodicidade em Anual, Semestral,
Trimestral ou Mensal.

3. Dispor de mecanismo que permita a entidade projetar as Estimativas das
Receitas Orcamentarias atraves de um percentual para cada ano do PPA —
Plano Plurianual. Permitir que o percentual aplicado tenha efeito
acumulativo ou individual por ano. Permitir que a entidade possa filtrar
quais Estimativas das Receitas serdo projetadas, utilizando as seguintes
opcdes como filtro: Unidade Gestora, Natureza da Receita e Fonte de
Recursos.

4. Dispor de mecanismo que permita a entidade projetar as Metas das
Ac0es dos Programas de Governo através de um percentual para cada ano
do PPA — Plano Plurianual como explicitado no item 01 (um).

5. O sistema deve possibilitar a estimativa de Receitas, bem como a fixacdo
das Despesas para 0s exercicios ao longo do PPA, podendo ser desdobradas
para cada exercicio financeiro para confec¢do dos projetos da LDO e deste
para elaboracdo da LOA, todos na forma da legislacdo orcamentaria. Em
cada acdo orcamentaria do PPA, o sistema deve possibilitar definir as metas
fisicas e financeiras com previsdao de evolugdo. J& as metas financeiras de
cada acdo, com sua totalizacdo para cada exercicio do PPA, devem
possibilitar o seu desdobramento por elemento de despesa e fonte de
recursos.

6. Registrar as audiéncias publicas realizadas para elaboragdo do PPA,
LDO e LOA, as sugestdes da sociedade obtidas nas audiéncias e a avaliagao
dessas sugestdes.

7. Cadastrar os programas de governo com as seguintes informagdes:
origem, objetivo, diretrizes, publico-alvo, fonte de financiamento e gerente
responsavel.

8. Cadastrar a programacao da receita, possibilitando a identificacdo de

cada fonte de recurso.
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9. Permitir a inclusdo de alteracbes orcamentarias para a receita do PPA,
bem como a consulta de todas as alteracGes incluidas e de uma receita
especifica.
10. Informar as metas fisicas e financeiras da despesa do PPA, com a
indicacdo da destinagcdo de recursos, distribuindo as metas para cada
exercicio do PPA, e permitir atualizar essas metas durante a execucédo
orcamentaria.
11. Emitir relatérios consolidando uma ou mais entidades e trazendo a
posicdo atualizada do orcamento até a data selecionada: Demonstrativo das
Receitas; Demonstrativo das Despesas; Meta Financeira por Orgdo e
Unidade; Meta Fisica por Programa e Acdo; Programas; Programas
Detalhados; Anexo PPA Analitico; Anexo PPA Sintético; Detalhamento
Orgéo/Unidade Fisico/Financeiro; Receita por Ano e Receita Global.
12. O sistema deve gerar todos os relatorios legais e gerenciais de acordo
com 0s campos existentes e através de filtros para elaboracao e apresentacao
do PPA.
13. O sistema deve possibilitar a emissdo dos relatérios de acompanhamento
do PPA e LDO, cujas metas financeiras das acdes planejadas (dotagdes
iniciais e atualizadas) possam ser cotejadas com as realizadas (reserva,
empenho, liquidagdo e pagamento), permitindo a exportacdo das
informagbes em planilha na qual o usudrio defina quais
colunas/campos/informacdes serdo exportadas.

2.2. FUNCIONALIDADE: LDO - Lei de Diretrizes Orcamentarias
1. Dispor de rotina para informar as Estimativas das Receitas
Orcamentarias referentes ao ano da LDO — Lei de Diretrizes Orgamentarias.
As estimativas devem ser cadastradas utilizando, no minimo, as seguintes
informagdes: Unidade Gestora, Natureza de Receita e Fonte de Recursos.
Permitir que a entidade tenha flexibilidade para definir até qual nivel da
natureza da receita sera cadastrada a estimativa da receita orcamentaria.
Permitir que a entidade possa informar, para o ano da LDO, a previsdo da

Receita Bruta e a previsdo das deducdes de Renlncia, Restituicdo, Desconto
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Concedido, FUNDEB, Compensacdes, Retificacdes e Outras Deducdes.
Permitir que a entidade possa importar as Estimativas das Receitas
Orcamentarias que foram cadastradas no PPA para o0 mesmo ano da LDO.
Impedir que a entidade altere os valores informados nas estimativas das
receitas orcamentarias se o projeto/alteracdo legal estiver aprovado ou em
processo de tramitacdo no legislativo, sendo estas situacdes identificadas no
sistema.

2. Dispor de rotina para informar as Metas das AgOes dos Programas de
Governo referentes ao ano da LDO — Lei de Diretrizes Orcamentarias.
Permitir que as metas sejam cadastradas por Programa de Governo, Acédo de
Governo, Classificacdo Institucional e Classificacdo Funcional da Despesa.
Permitir que a entidade possa informar, para o ano da LDO, os valores das
Metas Fisicas e Metas Fiscais. Ofertar neste cadastro o detalhamento das
metas fiscais por Natureza da Despesa e Fonte de Recursos. Permitir que a
entidade possa importar as Metas das A¢bes dos Programas de Governo que
foram cadastradas no PPA para 0 mesmo ano da LDO. Permitir que a
entidade tenha flexibilidade para definir até qual nivel da natureza da
despesa serd cadastrada a meta. Impedir que a entidade altere os valores
informados nas Metas das Ac¢bes dos Programas de Governo se o
projeto/alteracdo legal estiver aprovado ou em processo de tramitacdo no
legislativo, sendo estas situagdes identificadas no sistema.

3. Dispor de mecanismo que permita a entidade projetar as Estimativas das
Receitas Orcamentarias através de um percentual para o ano da LDO.
Permitir que a entidade possa filtrar quais Estimativas das Receitas serdo
projetadas, utilizando as seguintes opcdes como filtro: Unidade Gestora,
Natureza da Receita e Fonte de Recursos. Os valores projetados devem ficar
disponiveis em tela para consulta da entidade antes mesmo da sua
efetivacdo, permitindo que os valores sejam corrigidos, tendo ainda a opgéo
de aplicar a projecéo realizada efetivamente a LDO.

4. Cadastrar os vinculos para a LDO de acordo com a tabela definida pelo

Tribunal de Contas.
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5. Permitir a inclusdo de alteracbes orcamentarias para a receita da LDO,
bem como a consulta de todas as alteracGes incluidas e de uma receita
especifica.
6. Permitir consultar o or¢camento da receita e da despesa da LDO com
valor orcado atualizado até a data selecionada.
7. Acompanhar o historico das alteracbes orcamentarias por ordem
cronoldgica.
8. Consolidar duas ou mais entidades nas rotinas de previsao de receita,
despesa, transferéncia financeira e alteragdo orcamentaria da despesa.
9. Confrontar as receitas e despesas da LDO por fonte e destinacdo de
recursos, consolidando uma ou mais entidades e trazendo o valor or¢cado
atualizado até a data selecionada.
10. Emitir os relatorios gerenciais consolidando uma ou mais entidades e
com valor orcado atualizado até a data selecionada: Demonstrativo das
Receitas; Demonstrativo das Despesas; Programas de Trabalho.
11. Emitir o cadastro das obras que serdo executadas no ano da LDO,
informando a entidade responsavel pela obra, a descricdo, a data de inicio, o
valor previsto, o valor de gastos com conservacdo, o valor em novos
projetos e o valor do ano da LDO.
12. Emitir o relatério Demonstrativo de Obras e Conservacdo do
Patrimonio.
13. O sistema deve permitir o acompanhamento dos programas e das acdes
constantes da LDO aprovada, com seus objetivos, indicadores e metas,
contendo campos para inclusdo da atualizagdo do que foi alcancado,
possibilitando cotejar o planejado com o realizado a cada quadrimestre.

2.3. FUNCIONALIDADE: LOA - Lei Orgamentaria Anual
1. Dispor de relatério que demonstre os controles dos percentuais da
Educacdo, FUNDEB, Saude e Gastos com Pessoal. Para a Educagéo, devem
ser demonstrados os valores de: Base de Calculo, Aplicagdo Constitucional,
Receitas de Convénios e Transferéncias, Aplicagdo Obrigatoria, Deducéo do
FUNDEB, Vinculagdo Orgamentaria Minima e Estimado. Para 0 FUNDEB,
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devem ser demonstrados os valores de: Base de Calculo, Aplicacéo
Obrigatoria, Pessoal em Efetivo Exercicio no Magistério, Outras Receitas e
Valor Estimado. Para a Saude, devem ser demonstrados os valores de: Base
de Caélculo, Aplicacdo Constitucional, Receitas de Convénios e
Transferéncias e Valor Estimado. Para os Gastos com Pessoal, devem ser
demonstrados os valores de: Base de Céalculo e Limites Legais.

2. Cadastrar os vinculos para a LOA de acordo com a tabela definida pelo
Tribunal de Contas.

3. Cadastrar a programacdo da receita e da despesa, possibilitando a
identificacdo de cada fonte e destinacao de recurso.

4. Permitir importar as receitas e despesas da LOA anterior e da LDO.

5. Permitir informar as receitas da LOA por meio de rateio automaético para
cada conta de receita e suas respectivas fontes de recursos.

6. Permitir a inclusdo de atualizacdo de receitas, mantendo o histérico das
inclusdes.

7. Permitir a inclusdo de novas naturezas de receita ndo previstas na LOA.
8. Consultar o orgcamento de receita e despesa da LOA com valor orgado
atualizado até a data selecionada, consolidando uma ou mais entidades.

9. Cadastrar as despesas que compdem o orcamento, com identificacdo do
elemento de despesa, destinacao de recursos e valores.

10. Permitir, nas alteracdes orcamentarias, adicionar diversas dotacGes e
subtrair de diversas fontes para uma mesma Lei ou Decreto.

11. Acompanhar o histérico das alteraces orcamentarias por ordem
cronoldgica.

12. Permitir, para cada alteracdo orcamentaria de despesa, a visualizacdo de
seus respectivos langamentos contabeis.

13. Gerenciar as dotagBes constantes no orcamento do municipio
decorrentes de créditos adicionais especiais e extraordinarios.

14. Consolidar duas ou mais entidades nas rotinas de previsdo de receita,

despesa, transferéncia financeira e alteragdo orcamentaria.
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15. Disponibilizar, no inicio do exercicio, 0 orcamento aprovado para a
execucao.

16. Mostrar alteracdo orcamentaria, demonstrando os valores de receita,
despesa, transferéncia financeira e os dados da Lei que o aprovou.

17. Permitir cadastrar o cronograma mensal de desembolso por entidade.

18. Permitir cadastrar o valor mensal das metas de arrecadacao por entidade.
19. Permitir que o usuario gerencie os codigos reduzidos para as contas de
receita orcamentaria e consignacao.

20. Possuir rotina de solicitacdo de alteracdo orgcamentaria onde sdo
informados os dados da alteracdo para envio ao legislativo e,
posteriormente, 0s mesmos sdo incluidos no sistema sem a necessidade de
redigitacao.

21. Possuir consisténcia de dados para o PPA, LDO e LOA que identifique
possiveis inconsisténcias na elaboracdo dos mesmos.

22. Possuir cadastro das metas de arrecadacdo por fonte de recursos e por

més com geracao de relatorio.

3. MODULO: TESOURARIA

3.1. FUNCIONALIDADE: Integracéo e Controle de Contas:
1. Possuir total integracdo com o sistema contabil, efetuando a
contabilizacdo automatica dos pagamentos e recebimentos realizados pela
tesouraria.
2. Permitir informar uma ou mais fontes de recursos para as contas
bancarias.
3. Permitir controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria,
garantindo que nenhum pagamento seja efetuado sem o respectivo registro
do talonério.
4. Permitir controlar a numeracdo de talonario de cheques na rotina de
pagamento e na inclusédo de cheque avulso.
5. Permitir a inclusdo de vérias receitas orcamentarias simultaneamente,

tendo como contrapartida uma Unica conta bancéria.
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6. Permitir informar a fonte de recurso no momento do lancamento da
receita, para 0s casos em que ndo ha rateio de percentual entre as fontes.
7. Permitir o cadastramento das deducdes de receita utilizando rubricas
redutoras, conforme Manual de Procedimentos Contabeis Orcamentarios da
Secretaria do Tesouro Nacional.
8. Permitir a inclusdo de varios tipos de deducdo de receita orcamentaria
simultaneamente, tendo como contrapartida uma Unica conta bancaria.
9. Permitir incluir receitas extraorcamentérias, identificando a fonte de
recursos.
10. Efetuar os langcamentos contabeis de receitas, deducdo de receitas e
receita extraorcamentaria automaticamente.
11. Permitir consultar, na propria rotina de inclusdo, os langamentos
contébeis de cada receita, deducdo de receita e receita extraorcamentaria,
permitindo estorna-los, realizando automaticamente o0s langamentos
contabeis do estorno e mantendo registro da situacgéo.

3.2. FUNCIONALIDADE: Movimentacdo Financeira e Pagamentos:
1. Permitir efetuar os lancamentos de movimentacdo bancéria (depésitos,
transferéncias, resgates e aplicacdes), informando as fontes/destinacdes de
recursos.
2. Controlar os saldos por conta bancéria e por fonte/destinacao de recursos
no momento dos lancamentos das suas movimentacOes (depdsitos,
transferéncias, resgates e aplicacoes).
3. Efetuar os lancamentos contabeis das movimentagdes bancarias
automaticamente.
4. Permitir consultar os langcamentos contabeis para cada movimentacao
bancéria incluida e, para cada langamento, permitir o seu estorno, fazendo
automaticamente os langamentos contabeis de estorno e mantendo registro
da situacéo.
5. Permitir consultar os lancamentos contébeis para cada transferéncia

financeira incluida e, para cada lancamento, permitir o seu estorno, fazendo
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automaticamente os langamentos contabeis de estorno e mantendo registro
da situacéo.

6. Permitir o controle de diarias, possibilitando incluir o
funcionario/servidor, objetivo, destino, periodo, valor concedido, empenho
da despesa e a Lei que autoriza a concessao de diarias.

7. Permitir que os dados das diarias estejam disponiveis no Portal da
Transparéncia assim que forem incluidos.

8. Permitir a criagcdo de um lote com diversas liquidagbes e notas
extraorcamentarias para pagamento posterior, definindo a data de
vencimento, podendo ser pago através da rotina de pagamento ou
envio/baixa de bordero.

9. Permitir, na inclusdo de pagamentos, a consulta do saldo da conta
bancéria, bem como o saldo por fonte/destinacdo de recursos.

10. Permitir, no mesmo lote de pagamento, incluir empenhos, restos a pagar
e notas de despesa extraorcamentaria.

11. Permitir controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos,
visando ao controle dos pagamentos em ordem cronoldgica.

12. Permitir a emissdo de border6s para agrupamento de pagamentos a
diversos fornecedores contra 0 mesmo banco da entidade. Efetuar o mesmo
tratamento para os pagamentos individuais.

13. Permitir a integracdo com os arquivos de retorno dos bancos, com baixa
de pagamento automatica pelo software.

14. Permitir efetuar o pagamento do borderé através de arquivo de retorno
do banco.

15. Permitir efetuar a baixa dos registros no sistema na geracao do borderd.
16. Permitir agrupar os pagamentos por credor na geracdo do bordero.

17. Permitir efetuar o pagamento do borderd de forma manual, quando
desejado.

18. Permitir gerar borderd das transferéncias financeiras realizadas entre as
entidades.

19. Permitir gerar border6 das movimentacdes bancarias da entidade.
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20. Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um
unico cheque.
21. Permitir controlar a movimentacdo de pagamentos, registrando todos os
pagamentos efetuados, permitindo estornos e efetuando os langamentos
contébeis automaticamente nas respectivas contas contabeis.
22. Permitir filtrar os itens a pagar por data de vencimento, credor,
destinacao/fonte de recursos, com possibilidade de selecionar e pagar
simultaneamente os registros mostrados.
23. Permitir pagar, de uma s vez, as despesas extraorcamentarias geradas
através de retencdo efetuada na liquidacéo.
24. Permitir, no momento do pagamento, informar o nimero da parcela do
convénio que esta sendo paga.
25. Permitir efetuar pagamentos preé-autorizados, filtrando por data de
vencimento.
26. Permitir efetuar pagamentos totais ou parciais, bem como estornos totais
ou parciais de pagamentos.
27. Permitir consultar, para cada pagamento incluido, os lancamentos
contabeis realizados e permitir o seu estorno, fazendo automaticamente os
lancamentos contabeis de estorno.
28. Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar,
despesa extraorcamentaria e de empenhos.
29. Permitir a emissdo de nota de estorno de pagamento.
30. Possuir consulta que permita a reimpressdo do cheque e a emissdo de
copia de cheques.
31. Permitir listar cheques emitidos na rotina de pagamento e cheques
avulsos numa unica consulta.
32. Na impressdo da cépia de cheque, permitir detalhar os pagamentos
efetuados com aquele cheque.

3.3. FUNCIONALIDADE: Conciliagdo Bancaria:
1. Permitir gerenciar a conciliacdo bancéria com o extrato, visualizando os

langcamentos contabeis e a movimentacdo bancaria numa Unica tela.
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2. Permitir a inclusdo de pendéncias da conciliacdo, tanto para o0s
lancamentos contédbeis quanto para os registros do extrato.
3. Permitir a criacdo automatica de pendéncias, tanto para o extrato quanto
para os langamentos contabeis.
4. Permitir selecionar multiplos lancamentos contébeis, exibindo a soma
dos mesmos e permitindo conciliar com um ou varios registros do extrato.
5. Permitir a conciliacdo de forma parcial. A medida que os valores v&o
sendo conciliados, deverdo ser ocultados da consulta de lancamentos a
conciliar, facilitando a conferéncia dos valores que ainda ndo foram
conciliados.
6. Permitir visualizar e imprimir conciliacGes de periodos anteriores.
7. Possuir, na tela de conciliagdo, os seguintes filtros para auxiliar o usuario
na localizacdo dos valores: data, descricdo, valor e controle de langamento.
8. Permitir, na conciliacdo, ordenar a coluna de valor tanto no lado dos
lancamentos contébeis quanto no lado do extrato bancério.
9. Possuir consulta de pendéncias baixadas na conciliagéo.
10. Emitir os relatorios de pendéncia e conciliacdo bancéria.

3.4. FUNCIONALIDADE: Controle e Relatorios:
1. Permitir um controle das operagdes financeiras, por periodo, impedindo
0 usuario de realizar qualquer alteracédo, inclusdo ou exclusdao nos registros
fechados.
2. Imprimir recibo das ordens de pagamento.
3. Permitir consultar as aplicacdes financeiras, os resgates de aplicacdo, as
transferéncias bancérias e os depdsitos efetuados.
4. Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar por unidade
orcamentaria.
5. Possuir controle de assinaturas para envio de borderd ao banco. Sem as
autorizacOes necessarias, o0 sistema deve bloguear a geracdo e envio do
borderd.
6. Emitir os seguintes relatérios: pagamentos efetuados com cheque e

demonstrativo diario de receitas arrecadadas e despesas realizadas.
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7. Emitir relatério de Programacdo de Pagamentos onde constem as
programaces por situacdo: aberta, aguardando retorno do banco, pago por
retorno do banco, pago pelo assistente, borderd cancelado, em liberacéo,
liberado, n&o liberado e cancelado no encerramento.
8. Permitir a emissdo do extrato do credor, demonstrando informacées dos
empenhos e dos restos a pagar na mesma opc¢ao.

3.5. FUNCIONALIDADE: Integracéo Tributaria:
1. Possuir integracdo com o sistema tributario, efetuando de forma
automatica os langamentos contabeis de arrecadacdo de receitas.
2. Permitir a consulta aos lancamentos tributarios para conferéncia dos
valores antes de efetuar a integracdo, bem como a emissdo de relatério de
criticas caso haja inconsisténcias ou falta de configuragdes nas receitas.
3. Possuir integragdo com o sistema tributério para fazer automaticamente
os langcamentos de Divida Ativa (inscricdo, correcdo, baixas), bem como 0s
valores dos creditos do exercicio.
4. Permitir a integracdo dos langamentos de receita reconhecida
antecipadamente com o sistema tributario.

5. Permitir recebimento de arquivos em lotes.

4. MODULO: COMPRAS E LICITACOES PUBLICAS

4.1. FUNCIONALIDADE: Compras e Licitagoes
1. Possuir cadastro de materiais, contendo campo para descri¢do sucinta e
detalhada sem limitacdo de caracteres. Possibilitar organizar os materiais
informando a qual grupo, classe ou subclasse o material pertence, bem
como relacionar uma ou mais unidades de medida.
2. Possibilitar a identificagio de  materiais/produtos  conforme
especificagOes de classificagdo (exemplo: Consumo / Permanente / Servigos
/ Obras) e de Categoria (exemplo: Perecivel / Néo perecivel / Estocavel /
Combustivel).
3. Possibilitar o relacionamento do produto com seu CATMAT (Catéalogo

de Materiais do Governo Federal).
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4. Permitir anexar imagens de referéncia para os produtos.

5. Permitir a desabilitacdo de cadastros de produtos obsoletos, a fim de
evitar seu uso indevido, porém mantendo todo o seu histérico de
movimentacoes.

6. Possibilitar o relacionamento de produtos com elementos de despesas,
impedindo que determinado produto seja comprado com elemento de
despesa incorreto ou ndo relacionado.

7. Possibilitar, através da consulta do material, pesquisar o histérico
completo de aquisi¢des, consultando dados como as ordens de compras,
fornecedor e valor unitério.

8. Possuir rotina de solicitacdo de cadastro de produto, disparando
notificagdo via sistema e/fou por e-mail automaticamente ao setor
responsavel. Ap6s a aprovacgdo, o sistema deverd enviar notificacdo ao
solicitante com o cddigo utilizado; em caso de reprovacdo, deverd ser
enviado notificacdo ao solicitante com o motivo da rejeicéo.

9. Permitir o cadastramento de comissfes de licitacdo: permanente,
especial, pregoeiros, leiloeiros e cadastro de fornecedor. Informar a portaria
ou decreto de designacdo, permitindo informar também seus membros,
atribuic6es designadas e natureza do cargo.

10. Registrar os processos licitatorios, identificando o ndmero e ano do
processo, objeto, modalidades de licitagdo e data do processo, bem como
dados de requisices de compra e planilhas de precos.

11. Sugerir o nimero da licitacdo sequencial por modalidade ou sequencial
anual.

12. Permitir a digitagcdo do processo licitatorio sem modalidade no sistema,
podendo escolher a modalidade posteriormente ap6s emissdo do parecer
juridico.

13. Disponibilizar ao usuério o gerenciamento dos processos através de
fluxograma (conhecido como Workflow), onde todas as decisdes deverdo
estar de acordo com as exigéncias legais. Nesse fluxo devera ser possivel

iniciar, julgar e concluir qualquer tipo de processo licitatério ou dispensavel,
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sem a necessidade de abertura de novos mddulos. Deve acompanhar em
tempo real o andamento do processo, habilitando a proxima etapa apos a
conclusdo da etapa anterior. Essa liberacdo de etapas deverd ser de facil
visualizagdo, utilizacdo e localizacdo por parte do usuario dentro do sistema.
A visualizagdo devera ser identificada por cores especificas para cada etapa
do processo. O Workflow podera apresentar as possiveis decisdes,
mostrando o caminho a ser seguido de acordo com a escolha realizada. Em
cada fase do Workflow deverd constar um tépico de ajuda para auxilio e
orientacdo no caso de duvidas do seu utilizador, bem como disponibilizar
para acompanhamento.

14. Possibilitar o anexo de documentos ao cadastro da minuta do edital (Ex.:
copia de documentos obrigatdrios, projeto basico, contratos), a0 menos nas
extensdes: png, jpg, doc, docx, txt, ppt, pptx, xIs, xIsx, pdf, zip, rar.

15. Possibilitar a visualizacdo de todos os documentos e anexos da minuta
em um dnico lugar, agrupados por classificacao.

16. De acordo com as etapas do processo de licitacdo, possibilitar a emissdo
de documentos como editais, atas de sessdes de licitacdo, aviso de licitacéo,
termo de homologacdo e adjudicacdo, parecer contabil, juridico e relatorio
de propostas e/ou lances. Bem como armazenar esses documentos em banco
de dados, possibilitando também o envio de documentos adicionais em
substituicdo ao original emitido.

17. Permitir o registro do parecer contabil no processo de licitacdo, bem
COMO sua impressao.

18. Registrar a interposicdo de recurso ou impugnacdo do processo de
licitacdo, bem como o seu julgamento, com texto referente ao parecer da
comissdo e/ou juridico.

19. Registrar anulacdo e/ou revogacdo do processo de licitagéo,
possibilitando o registro total ou parcial pela quantidade ou valor.

20. Para as Licitacbes na modalidade de Pregdo Presencial, possibilitar a
visualizagdo dos lances na tela de forma pratica e agil, permitir efetuar

lances por lote ou item, com opcdo de desisténcia/declinio do lance.

V 47 &0 W N V7 A S



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DO SUL

PRFEITURA MUNICIPAL o1 CNPJ: 87.489.910/0001-68
I‘n SAO PEDRO | e-mail gabinetedoprefeito@saopedrodosul.org

4 Telefone: (55) 3276-6100
W DO SUL Enderecgo: Rua Floriano Peixoto, n° 222, Centro,
WY ounigssocouns s&o Pedro do Sul — RS. CEP: 974000-000.

Permitir que o pregoeiro estipule o valor do lance minimo durante o
cadastro dos itens do pregdo ou durante a rodada de lances. Bem como
possibilitar que o pregoeiro estipule tempo limite para cada rodada de lance
por meio de crondémetro.

21. Possuir rotina de negociagdo do prego com o fornecedor vencedor apos
cada rodada de lances.

22. Possuir rotina que possibilite cadastrar os documentos dos fornecedores
participantes da licitag&o.

23. Possuir rotina para o cadastro das propostas dos participantes, com
indicacdo de valor unitério, valor total. Bem como permitir consultar, por
fornecedor, os quadros comparativos de precos, identificando o0s
vencedores.

24. Possibilitar o cadastro da desclassificacdo do participante, indicando a
data e o motivo da desclassificacéo.

25. Possibilitar o cadastro da inabilitacdo do participante, indicando a data e
0 motivo da inabilitacdo. E, nos casos de pregdo presencial, caso o vencedor
do item seja inabilitado, permitir que o pregoeiro ja identifique o
remanescente e possibilite seleciona-lo para negociacéo e indicacdo de novo
vencedor.

26. Possibilitar, na consulta do processo, visualizar dados do processo,
como lances (nos casos de pregédo presencial), requisicdo(des) ao compras,
vencedor(es), propostas, itens do processo, participantes, dotacdes
utilizadas, ordens de compras emitidas e dados sobre a homologacdo e
adjudicacao do processo.

27. Possuir fluxo diferenciado para licitacdes de publicidade, possibilitando
0 cadastro das sess6es de abertura de envelopes ndo identificados e cadastro
e julgamento das propostas técnicas, de acordo com a Lei n® 12.232/2010.
28. Possibilitar cadastrar no sistema a pontuacao e indices para os itens das
licitagdes com julgamento por preco e técnica, possibilitando a classificacao
automatica do vencedor de acordo com a pontuacdo efetuada na soma dos

critérios.
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29. Permitir relacionar a comissao de licitacdo ao processo de licitacdo, bem
como selecionar os membros da comissdo que realizardo o julgamento da
licitacdo.

30. Possibilitar o cadastro das publicagdes das licitagdes, com indica¢do da
data da publicacéo e o veiculo de publicag&o.

31. Permitir realizar a indicacdo do recurso orgamentario a ser utilizado no
processo de licitacdo, bem como sua respectiva reserva orcamentaria. Assim
como, a cada compra efetuada, devera ser liberado o valor da reserva de
acordo com a compra realizada.

32. Nos casos de licitacdes de Registro de Preco, permitir o cadastro dos
registros referentes a Ata de Registro de Preco, bem como controlar os
respectivos registros e possibilitar a alteracdo de quantidades, preco e
fornecedores, quando necessario.

33. Permitir a integracdo com o sistema de contabilidade, onde devera gerar
lancamentos referentes a reserva de dotacdo orcamentaria no sistema de
gestdo orcamentaria, blogqueando o valor da despesa previsto no processo
licitatério ou compra dispensavel. Deve também efetuar o desbloqueio
automatico dos valores reservados e ndo utilizados apds a finalizacdo do
processo ou da compra.

34. Permitir realizar duplicidade/copia de processos de licitacdo ja
realizados pela entidade, de forma a evitar a realizagdo do cadastro
novamente de dados de processos similares.

35. Possibilitar, nos processos que possuem a caracteristica de
credenciamento/chamamento, a definicdo de cotas, em licitagdes do tipo
inexigibilidade ou dispensa de licitagéo.

36. Possuir disponibilidade de publicacdo de dados e documentos do
processo de licitagdo no portal de servicos, podendo escolher o que deseja
ser disponibilizado: Itens, Certiddes, Documentos Exigidos, Quadro
Comparativo Precos, Vencedores, Contratos, Ordem de Compra, Edital,
Anexos, Pareceres, Impugnacdo, Ata de Abertura de Envelope de

Documento, Ata de Abertura Envelope de Proposta, Ata do Pregédo, Ata de

V 47 &0 W N V7 A S



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DO SUL

PRFEITURA MUNICIPAL o1 CNPJ: 87.489.910/0001-68
I‘n SAO PEDRO | e-mail gabinetedoprefeito@saopedrodosul.org

4 Telefone: (55) 3276-6100
W DO SUL Enderecgo: Rua Floriano Peixoto, n° 222, Centro,
WY ounigssocouns s&o Pedro do Sul — RS. CEP: 974000-000.

Registro de Preco, Termo de Homologacdo, Termo de Adjudicacdo e
Contratos.

37. Possibilitar a realizacdo de pesquisa de preco/planilha de preco para
estimativa de valores para novas aquisigoes.

38. A partir da pesquisa de preco/planilha de preco, tendo como critério de
escolha para base 0 preco médio, maior preco ou menor prego cotado para o
item na coleta de precos, permitir gerar um processo administrativo ou
permitir a emissdo de ordem de compra, com base no menor preco cotado.
39. Possuir rotina para cotacdo de planilhas de precos on-line, possibilitando
aos fornecedores digitarem os precgos praticados, permitindo fazer o célculo
dos precos médios, minimos e maximos automaticamente, possibilitando a
importacdo desta planilha nos processos licitatorios para fins do calculo da
cotacdo maxima dos itens a serem licitados.

40. Possuir integracdo com o processo digital, criando automaticamente um
processo a partir da digitacdo de uma requisicdo e/ou solicitacdo de
compras, podendo acompanhar a movimentacdo do processo entre 0S
setores da entidade.

41. Possuir rotina para solicitacdo de compra dos itens homologados da
licitacdo.

42. Possibilitar o controle das solicitacbes de compra autorizadas, pendentes
e canceladas.

43. Controlar as solicitagdes de compra por centro de custo, ndo permitindo
que outros usuarios acessem ou cadastrem solicitacdes ndo pertencentes ao
seu centro de custo.

44, Possuir rotina para avisar atraves de notificacbes ou por e-mail sempre
que for cadastrada uma nova solicitacdo de compras, a fim de agilizar o
processo de compra.

45. Possuir rotina para cadastro de requisicdes ao Compras, onde podera ser
realizada uma ordem de compra ou um processo de licitacdo para esta
requisicdo, onde podera informar os itens, bem como recursos

orcamentarios.
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46. Permitir o cadastro ndo obrigatorio dos recursos orgamentarios nas
requisicdes de compras, permitindo assim que o usuario escolha o recurso
posteriormente na emissao da ordem de compra.

47. Possuir rotina para autorizacdo da requisicdo ao Compras, onde permita
realizar a reserva dos recursos orgcamentarios da requisicao e que as compras
sejam efetuadas somente no momento de sua autorizagéo.

48. Emitir relatorio de licitacBes informando todos os dados do processo,
desde a abertura até a conclus&o.

49. Permitir gerar a relagdo mensal de todas as compras feitas.

50. Possuir rotina para o cadastro de propostas dos pregdes presenciais
apenas no valor do lote, sem a necessidade do preenchimento dos subitens
do lote, possibilitando ao fornecedor vencedor fazer a readequacdo dos
valores dos subitens on-line nas suas dependéncias. Agilizando, com isso, 0
cadastro das propostas e inicio dos lances e, posteriormente, a digitacdo da
readequacao pelos usuarios.

51. Possibilitar a escolha dos assinantes de todos os documentos emitidos
no sistema, possibilitando escolher os formatos de geracdo, quantidades de
copias e assinatura eletronica.

52. Possibilitar integracdo através de web service com o sistema de
gerenciamento de pregdes eletrdnicos Compras Publicas, para que seja
possivel importar os dados (lances, participantes, documentos e atas),
automaticamente através de agendamento, ndo necessitando a digitacdo e
nem importacdo manual de arquivos.

53. Permitir exportar os arquivos para a prestacdo de contas dos dados
referentes a licitacOes, de acordo com as regras e sistema vigente.

54. Controlar a situacdo do processo de licitacdo, se estd aberta, anulada
(total ou parcial), cancelada, homologada (parcial ou total), deserta,
fracassada, descartada, aguardando julgamento, concluida, suspensa ou
revogada. Abrange as seguintes modalidades: Pregédo presencial, Registro de
precos, Concurso, Leildo, Dispensa, Inexigibilidade, Convite, Tomada de

Precos e Concorréncia Publica.
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55. Registrar e emitir solicitacbes ao Compras de compra e servicos para o
registro de preco, facilitando assim o controle de entrega das mercadorias
licitadas.
56. Criar modelos de edital padréo para o uso do sistema, evitando a criagéo
de diversos modelos para licitagcdes diferentes.
57. Possibilidade de gerar flags de alerta quando for solicitado um item que
ja existe em Registro de Preco, evitando compras duplicadas.

4.2. FUNCIONALIDADE: Contratos e Fornecedores
1. Permitir o cadastro dos contratos de licitagbes, bem como o0 seu
gerenciamento (publicacbes, aditivos e reajustes), permitindo também
gerenciar o periodo de vigéncia dos contratos.
2. Emitir alerta de término de vigéncia de contratos.
3. Registrar alteracdo contratual referente a equilibrio econdémico-
financeiro.
4. Controlar o vencimento dos contratos automaticamente, notificando aos
colaboradores do setor a relacdo dos contratos que estdo a vencer em
determinado periodo configuravel.
5. Permitir a definicdo, no contrato e aditivos, de gestor/fiscais para
fiscalizar a execucdo do contrato na sua integra.
6. Possibilitar o cadastro das publica¢des dos contratos.
7. Emitir relatdrios para controle de vencimento dos contratos, autorizacoes
de fornecimento e termos aditivos de contratos.
8. Permitir registro de fornecedores, com emissdo do Certificado de
Registro Cadastral, controlando a sequéncia do certificado, visualizando os
dados cadastrais, 0 objeto social e permitindo a consulta das
documentacdes.
9. Possibilitar a realizacdo do julgamento do fornecedor, onde devera
validar se o fornecedor esta em dia com a validade dos documentos
obrigatérios definidos no cadastro de documentos, destacando as

irregularidades no momento da emissao.
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10. Registrar no cadastro de fornecedores a suspensdo/impeditivos do
direito de participar de licitacbes, controlando a data limite da reabilitacéo.
11. Controlar a validade dos documentos do fornecedor, com emisséo de
relatorio por fornecedor contendo a relagdo dos documentos vencidos e a
vencer.

12. Permitir o cadastro e o controle da data de validade das certiddes
negativas e outros documentos dos fornecedores.

13. Possuir relatério dos documentos vencidos e a vencer do fornecedor.

14. Possibilitar o cadastro do  responsavel legal/s6cios  do
fornecedor/empresa.

15. Possibilitar o cadastro de indices contabeis, como: Ativo Circulante,
Ativo Ndo Circulante, Ativo Total, Patriménio Liquido, Passivo Circulante
e Passivo Ndo Circulante, indice de Solvéncia e Capital Social da
empresa/fornecedor.

16. Possuir emissdo de atestado de capacidade técnica para o fornecedor,
emitindo documento com os produtos/servigos fornecidos para a entidade.
17. Permitir o controle de validade de documentos do fornecedor durante a
emissdo de contratos e ordens de compra.

18. Emitir relatérios gerenciais do fornecedor, mostrando registros
referentes a ordens de compra, licitacBes, contratos no exercicio,
consolidado e por processo.

19. Permitir a emissdo da ordem de compra ou servi¢os (ordinaria, global ou
estimativa), seja por meio de processo de licitacdo ou dispensavel.

20. Ao emitir a ordem de compra, possibilitar informar dados referentes a
data de emisséo e vencimento, fornecedor, finalidade, recurso orgcamentario,
para que essas informag0es sejam utilizadas na geracdo dos empenhos com
suas parcelas.

21. Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra global e/ou
estimativa, possibilitando o empenhamento das parcelas através de

subempenhos.
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22. Possibilitar alteracdo de dados da ordem de compra, como
Finalidade/Histérico, Dados de Entrega, CondicGes de Pagamento, caso ndo
exista empenho na contabilidade.

23. Permitir a realizagdo do estorno da ordem de compra, realizando o
estorno dos itens. Caso a ordem de compra esteja empenhada, permitir que o
estorno do empenho estorne os itens de uma ordem de compra
automaticamente, sem a necessidade de estornar manualmente a ordem de
compra.

24. Permitir informar dados referentes a retencdo na ordem de compra.

25. Permitir registrar dados referentes ao desconto na ordem de compra.

26. Possibilitar a identificacdo se os produtos da ordem de compra terdo
consumo imediato, para fins de fazer os lancamentos contabeis de saida do
estoque ja no momento do empenhamento.

27. Ndo permitir efetuar emissdo de ordem de compra de licitacdes de
registros de preco, em que a ata esteja com a validade vencida.

28. Permitir consultar dados referentes ao recebimento da ordem de compra,
visualizando o saldo pendente a ser entregue, contendo as quantidades, 0s
valores e o saldo.

29. Possibilitar, na consulta da ordem de compra, emitir um extrato de
movimentacao.

30. Permitir consulta on-line de débitos de contribuintes (pessoa
fisica/juridica) na emissdo de ordem de compra ou contrato.

31. Permitir exportar os arquivos para a prestacdo de contas dos dados
referentes aos contratos, de acordo com as regras e sistema vigente.

32. Gerar, através do modulo de licitagbes e contratos, todos os dados,
documentos e informacGes relativos as licitacbes e contratos (tais como
copias dos editais, contratos, aditivos, planilhas orgamentérias, projetos
basicos, propostas, identificacdo dos licitantes, dentre outras), sem a
necessidade de redigitacdo ou retrabalho para o usuario do sistema,
conforme padr@es exigidos pelo TCE-RS. A remessa gerada devera ser de

acordo com o layout do “e-Validador”, disponivel pelo TCE/RS.
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33. Integracdo com o Portal Nacional de Contratac6es Publicas (PNCP).

5. MODULO: PATRIMONIO
1. Possibilitar o registro de inventario de bens.
2. Permitir a geracdo de etiquetas com codigos de barras.
3. Cadastrar bens da instituicdo, classificando seu tipo em, a0 menos:
moveis e imoveis, com a identificacdo se o bem foi adquirido, recebido em
doacdo, comodato, permuta ou outras formas de incorporagdes
configuraveis pela instituigao.
4. Permitir a inclusdo de bens patrimoniais provenientes de empenho da
contabilidade ou de ordem de compra, possibilitando a importacéo dos itens
sem a necessidade de redigitacdo de produtos, fornecedor, valor e conta
contabil.
5. Relacionar automaticamente, na incorporacdo do bem, a conta contabil
(ativo permanente) utilizada no empenhamento para evitar divergéncia nos
saldos entre os modulos de patrimdnio e contabil.
6. Possuir controle do saldo dos itens do empenho ou ordem de compra,
impedindo que o mesmo item seja incorporado mais de uma vez.
7. Permitir o cadastramento de diversos tipos de bens (além de mdveis e
imoveis) para uso no registro patrimonial.
8. Permitir adicionar campos personalizados no cadastro de bens, de forma
que o usuario possa modelar a tela de cadastro de acordo com as
necessidades da instituicdo.
9. Relacionar o bem imovel ao cadastro imobiliario, tornando também
disponiveis as informacGes geridas nesta base cadastral.
10. Permitir o recebimento de bens em grande quantidade através de uma
rotina de cadastro continuo.
11. Permitir ao usuério visualizar somente os bens sob a sua
responsabilidade.
12. Visualizar no cadastro e permitir o controle do estado de conservagao

(exemplo: bom, 6timo, regular).
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13. Visualizar no cadastro e permitir o controle da situacdo em que o bem se
encontra (exemplo: empréstimo, locacdo, manutengdes preventivas e
corretivas).

14. O sistema devera possuir rotina de consulta que demonstre todos os bens
patrimoniais que ja atingiram o valor residual.

15. Permitir consulta aos bens por critérios como cédigo de identificagéo,
localizacgdo, responsavel, cddigo do produto ou descricéo.

16. Possibilitar o controle e a manutencgéo de todos os bens que compdem o
patriménio da instituicdo, permitindo de maneira rapida seu cadastramento,
classificacdo, movimentacdo, localizacéo e baixa.

17. Possuir cadastro de Comissbes, com indicacdo do ato legal que as
designou, indicacdo dos membros responsaveis e do objetivo (ex: realizar
registros de reavaliacdo, depreciacgdo, inventario).

18. Possibilitar o controle da situacdo e do estado de conservacdo do bem
patrimonial através do registro dos inventarios realizados.

19. Efetuar atualizacBes de inventario através de selecdo por grupos
(exemplo: reparticdo, responsavel, conta contabil, grupo, classe).

20. Permitir, através da rotina de inventario de bens, a transferéncia
automatica do bem quando o mesmo estiver alocado fisicamente em
departamento incorreto.

21. Possibilitar a alimentacdo do sistema com as informacgdes dos
inventarios dos bens patrimoniais, informando seu estado e localizacéo atual
no momento do inventério.

22. Emitir relatérios de inconsisténcia quando o bem, em status de
inventario, ndo estiver em sua localizacdo de origem.

23. Emitir relatorios dos bens em inventario, com termo de abertura e
fechamento.

24. Registrar todo tipo de movimentagéo ocorrida com um bem patrimonial,
seja fisica (exemplo: Transferéncia) ou financeira (exemplo: agregacao,

reavaliacdo, depreciacéo).
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25. Permitir a consulta do historico de cada bem patrimonial, possibilitando
a visualizacdo de todas as movimentacOes fisicas, financeiras e de
inventario.

26. Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens o nimero do empenho
ou da ordem de compra.

27. Permitir registrar a depreciacdo e a reavaliacdo dos bens
individualmente, bem como demonstrar um histérico com o valor contébil
atual, valor referente a alteracdo (seja ela a menor ou a maior).

28. Permitir controlar todo o patrimonio por unidade gestora.

29. Possuir rotina de transferéncia de bens de uma entidade para outra,
realizando a baixa automatica na entidade de origem e a incorporacdo na
entidade de destino, sem a necessidade de cadastro manual.

30. Possuir rotinas de reavaliagdo e depreciacdo de acordo com as
orientacdes das NBCASP — Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas
ao Setor Publico.

31. Permitir a inclusdo de motivos de baixa do bem de acordo com a
necessidade da instituicéo.

32. Permitir a impressdo de relatorios operacionais nas consultas, a partir
dos dados fornecidos pelo usuario.

33. Possuir rotina de emissé@o de etiquetas (contendo brasdo da instituicéo,
namero de identificacdo do bem e cddigo de barras) para uso na gestdo
patrimonial.

34. Ter integracdo com os sistemas de Contabilidade Publica, Compras,
Almoxarifado, Frota e Tributéario.

35. Devera possuir rotina para solicitacdo de transferéncia dos bens
patrimoniais, disparando notificagbes para a pessoa responsavel sobre as
solicitagOes pendentes.

36. Possibilitar a emissdo de relatorios por situacdo, reparticdo, espécie,
localizag&o e data de aquisicéo.

37. Permitir a consulta dos lancamentos contabeis através do gerenciamento

do bem patrimonial.
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38. Permitir a impresséo e registro do termo de responsabilidade para bens
patrimoniais (individuais, setoriais ou por responsavel).

39. Permitir a impressao do termo de baixa patrimonial.

40. Possuir rotina de virada mensal, onde deverd efetuar o célculo
automatico da depreciacdo, para os bens que estiverem cadastrados com
data de inicio da depreciacdo dentro do més corrente.

41. Permitir o estorno da virada mensal, verificando se 0 més contabil ainda
esta ativo.

42. Devera emitir relatorios estatisticos para consulta e gerenciamento das
informacBes patrimoniais, permitindo diversos tipos de agrupamento (ex:
Conta Contabil, Tipo do Bem, Responsavel e Centro de Custo).

43. Possuir relatério das manutencdes previstas e realizadas para os bens
patrimoniais.

44, Permitir realizar avaliacbes patrimoniais a partir de fdérmulas

previamente cadastradas, podendo ser editadas pelo proprio usuario.

6. MODULO: ALMOXARIFADO
1. Possibilitar o controle de toda a movimentacdo do estoque (entrada, saida
e transferéncia de materiais), realizando a atualizacdo do saldo de acordo
com cada movimentacéo efetuada.
2. Possuir gerenciamento automatico nas saidas através de requisicdes ao
almoxarifado, anulando as quantidades que ndo possuem estoque e
sugerindo as quantidades disponiveis.
3. Permitir informar limites minimos de saldo fisico de estoque para
controle.
4. Permitir que sejam estipulados limites de materiais mediante controle de
cotas de consumo, a fim de delimitar ao departamento a quantidade maxima
que ele podera requisitar ao almoxarifado mensalmente.
5. Permitir consultar as aquisi¢des, com informacdo do prego das ultimas

compras, para estimativa de custo.
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6. Possibilitar consultar e gerenciar a necessidade de reposicdo de
materiais, permitindo a realizacdo do pedido ao Setor de Compras por meio
de Requisi¢cdo de Compras.

7. Possibilitar integracdo com o sistema de compras para realizacdo de
entradas de materiais, importando dados oriundos de ordens de compra, ou
realizar entradas por meio de informacdes de notas fiscais, acessando
centros de custos, materiais e fornecedores.

8. Permitir realizar requisicBes/pedidos de materiais ao responsavel do
almoxarifado, bem como realizar o controle de pendéncias dos respectivos
pedidos para fornecimento.

9. Manter controle efetivo sobre as requisi¢es/pedidos de materiais,
permitindo atendimento parcial de requisi¢cdes e mantendo o controle sobre
0 saldo néo atendido.

10. Utilizar centros de custo (setores/departamentos) na distribuicdo de
materiais, através das requisicOes/pedidos e/ou saidas de materiais para
controle do consumo.

11. Registrar a abertura e o fechamento de inventarios. Ndo permitir a
movimentacdo (entrada ou saida de materiais) quando o estoque e/ou
produto estiverem em inventario. A movimentacdo somente podera ocorrer
apos a conclusédo do inventario.

12. Possuir rotina que permita ao responsavel pelo almoxarifado realizar
bloqueios por depdsito, por produto ou por produto do deposito, a fim de
impedir qualquer tipo de movimentacao (entrada/saida).

13. Possuir a possibilidade de consulta rdpida dos dados referentes ao
vencimento do estoque, possibilitando, ao menos, a consulta dos materiais
vencidos.

14. Possuir integragdo com a contabilidade para disponibilizar os dados
referentes a entradas e saidas de materiais para serem contabilizadas pelo

departamento de contabilidade.
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15. Possibilitar a emissdo de relatorio da Ficha de Controle de Estoque,
mostrando as movimentacdes por material e periodo com saldo anterior
(analitico/sintético).

16. Possibilitar a emisséo de relatérios de entradas e saidas de materiais por
produto, nota fiscal e setor.

17. Possibilitar a emissdo de relatorio financeiro do depoésito de estoque,
mostrando 0s movimentos de entradas, saidas e saldo atual por periodo.

18. Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo
financeiro més a més por estoque e o resultado final no ano.

19. Emitir relatorios de controle de validade de lotes de materiais,
possibilitando selecdo por: almoxarifado/depdsito; periodo; materiais
vencidos; materiais a vencer.

20. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes
nos diversos almoxarifados/depdsitos.

21. Possuir registro do ano e més, bem como rotina de virada mensal para
que seja realizada a atualizacdo do més e ano do almoxarifado.

22. Permitir correcdo de itens duplicados por erros durante o processo de

cadastramento de material.

7. MODULO: FROTAS
1. Possuir cadastro de veiculos e seus dados relevantes, tais como: data de
aquisicdo, descricdo, RENAVAM, espécie do veiculo, ano, cor, tipo de
combustivel, modelo, marca, centro de custo e dados de seguro.
2. Possuir registros de ocorréncias/avarias do veiculo.
3. Controlar os débitos dos veiculos, tais como: licenciamento, seguro
obrigatdrio, multas, etc.
4. Gerenciar todos os gastos do veiculo, por Nota Fiscal, autorizacéo,
registros do almoxarifado ou ordem de compra.
5. Possuir identificacdo e controle da marca e registro de trocas de bateria.

6. Permitir lancamento e emissdo de autorizagdo de abastecimento.
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7. Possuir rotinas de Autorizacdo de Abastecimento e Ordem de Servico
(0S).

8. Possuir agenda por veiculo, departamento e motorista, registrando no
sistema todas as informagdes sobre o motivo e a finalidade do agendamento.
9. Possuir o registro de entrada e saida de veiculos do patio (movimentacdo
da garagem), controlando horarios, quilometragem e quais motoristas estéo
em posse dos veiculos.

10. Permitir cadastrar bombas de combustiveis para controle da entrada e
saida de combustiveis (estoque proprio).

11. Permitir o controle detalhado de entrada e saida de combustiveis.

12. Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e
equipamentos.

13. Manter integragdo com o cadastro de bens patrimoniais, de forma a néo
duplicar dados relativos aos veiculos, maquinas e equipamentos
considerados como integrantes do patrimonio.

14. Possuir rotina para inclusdo de anexos ao cadastro do veiculo, onde seja
possivel anexar fotos, documentos, multas, comprovantes de pagamentos e
demais arquivos pertinentes ao cadastro.

15. Possibilitar a emissdo/impressao de autorizacfes de abastecimento para
preenchimento manual ou por uma ordem ja cadastrada no sistema.

16. Permitir o cadastramento das autorizagbes para Servigcos ou
abastecimento.

17. Permitir o langamento da despesa a partir da autorizacdo de servico.

18. Permitir o lancamento de despesas através de um registro referente a
ordem de compra dispensavel ou de licitacdo.

19. Permitir o controle de troca de pneus, possibilitando o langamento
automatico da despesa.

20. Gerenciar as manutencdes realizadas no veiculo (revisdes, lubrificacdes,
trocas de 6leo e de pneu, etc.), em dependéncias proprias ou de terceiros.

21. No cadastro do veiculo, possuir consulta a tabela FIPE (Fundagéo

Instituto de Pesquisas Econémicas).
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22. Permitir o controle das obrigacbes dos veiculos, como seguros e
licenciamento.

23. Possuir tabela com todos os tipos de infracdo, conforme CTB (Cddigo
de Transito Brasileiro).

24. Possuir um gerenciador de multas de transito, possibilitando informar a
cidade da ocorréncia da infracdo, infracdo de acordo com o CTB, motorista
e data de vencimento.

25. Possuir uma consulta de multas, para que seja acessada a qualquer
momento pelo usuario.

26. Possibilitar o registro de dados referentes aos pagamentos da referida
multa informada.

27. Controlar o deslocamento dos veiculos, registrando data e hora de
partida e chegada e a quilometragem percorrida, com emisséo de planilhas
para preenchimento e acompanhamento.

28. Permitir o agendamento de viagens, servigos e consertos para cada
veiculo da frota.

29. Permitir o cadastro de rotas para os veiculos e maquinas, bem como
possibilitar o controle das rotas fixas de cada veiculo.

30. Possibilitar consultas para as manutencbes e taxas (licenciamento,
seguro obrigatdrio, seguro facultativo), bem como consultar as manutencgdes
previstas e realizadas.

31. Permitir o cadastro e a consulta de ocorréncias por veiculo, informando
os dados do funcionério envolvido.

32. Oferecer a guarita da garagem a possibilidade de registrar as entradas e
saidas dos veiculos, bem como a consulta dos respectivos registros.

33. Permitir o controle do seguro facultativo do veiculo.

34. Possuir rotina de validagdo da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH),
impedindo a utilizagdo de motoristas com CNH vencida ou que ndo
possuam CNH registrada no cadastro.

35. Permitir controlar os veiculos por hoddmetro, horimetro ou sem

marcador.
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36. Permitir configurar o lancamento de maquinas, com campos
diferenciados, sendo obrigatérios ou ndo, conforme a necessidade do
maquinario.

37. Possibilitar trabalhar com privilégio de visualizacdo de veiculos por
reparticdo, onde o usuério logado podera somente dar manutencdo nos
veiculos da sua reparticéo.

38. Quando o abastecimento for externo, permitir que o préprio frentista do
posto, através de privilégios no sistema, efetue o lancamento do
abastecimento mediante a apresentacdo da autorizacdo de abastecimento
emitida pelo 6rgdo responsavel.

39. Possuir cadastro de destinos para os veiculos e maquinas.

40. Permitir o cadastro de periodos de utilizacdo do veiculo e méquinas,
mediante agenda, para registrar obrigacoes.

41. Possuir consulta ao combustivel disponivel proveniente de licitacdo.

42. Permitir controle de estoque préprio de combustivel, identificando as
despesas se oriundas de estoque proprio ou de terceiros.

43. Devera permitir a consulta dos modelos de veiculos.

44. Emitir relatérios de despesas por diversos agrupamentos: reparticao,
periodo, veiculo e fornecedor.

45. Possuir um relatério de processos, onde seja possivel imprimir todas as
informacdes de um ou diversos veiculos, conforme os filtros selecionados
no momento da impressao.

46. Permitir controlar o consumo de combustivel e a média por veiculo.

47. Permitir exportar os arquivos para a prestacdo de contas dos dados
referentes a licitacbes e contratos, de acordo com as regras e 0 sistema

vigentes.
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8. MODULO: FISCAL

8.1 FUNCIONALIDADE: Fiscalizacao Fazendaria:

8.1.1. Cadastro e Parametrizacao Inicial
1. Possibilitar a manutengdo para autorizacdo de impressdo de notas fiscais
com incluséo, alteracdo, consulta, cancelamento, estorno de cancelamento e
impressdo da AIDF.
2. Consentir a emissdo de autorizacfes para incineracdo de Notas Fiscais,
com controle da numeragdo das mesmas, conforme solicitacbes de AIDF's
emitidas.
3. Permitir o langcamento por estimativa fiscal e arbitramento do ISSQN,
conforme modelos pré-configuraveis previstos na legislacdo tributaria
municipal.
4. Admitir a inclusdo e manutencdo das infragdes previstas na legislacéo
tributaria municipal por ano de instituicdo, com a opcdo de cadastrar os
percentuais de penalidade para reincidentes.
5. Possibilitar a personalizagdo dos modelos de estimativa fiscal e
arbitramento, sendo dada a entrada dos dados que serdo solicitados no
preenchimento do cadastramento da estimativa ou arbitramento.
6. Configurar as opc¢bes de parcelamento de Notificacbes e Autos de
Infracdo, com alternativas para configurar o método de capitalizacdo dos
juros (simples ou compostos) a ser aplicada e o valor minimo da parcela
aceita pela legislacdo tributaria, inclusive permitindo que seja selecionado
valor da entrada e quantidade maxima de parcelas.
7. Permitir a realizacdo e manutencdo dos percentuais para descontos a
serem aplicados em relacdo aos Autos de Infracdo e Notificagdes apuradas.
8. Permitir configurar o padrdo para o numero de dias para a data de
vencimento apds o ciente dos documentos de autuacdo e também o numero
de dias para o contribuinte entrar com recurso tempestivo.
9. Permitir que a penalidade das infracbes seja do tipo percentual/valor

fixo, com determinacdo de percentual ao dia até um percentual maximo, e
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determinacdo de valor minimo e valor maximo quando valor fixo. Este
ultimo para gradacdo manual pelo fiscal no momento da autuacéo.
10. Permitir controlar a liberacdo e realizar a emissdo de autorizagdo para
uso de emissor de cupons fiscais.

8.1.2. Inicio e Gestdo do Procedimento Fiscal
1. Permitir que os termos fiscais de inicio de fiscalizacdo e solicitacdo de
documentos correlacionem a documentacdo padrdo para cada atividade
fiscalizada pelo grupo fiscal.
2. Permitir cadastrar um novo procedimento fiscal, alterar um existente ou
cancelar, mesmo que em processo de fiscalizacdo. Consentir, ainda, a opcéo
de estornar cancelamento.
3. Mostrar o status dos procedimentos fiscais cadastrados, mostrando se a
fiscalizagdo registrada estd em aberto, se estd iniciada, fechada ou
cancelada.
4. Permitir anexar documentos digitais ao processo de fiscalizacéo.
5. Permitir registro de dendncia fiscal.
6. Permitir a emissdo e a reemissdo do Termo de Inicio de Fiscalizacdo.
7. Permitir que sejam feitas tantas intimacdes, quantas forem necessarias ao
procedimento fiscal, a qualquer tempo durante a sua vigéncia.
8. Permitir a emissdo e a reemissdo das intimacdes fiscais, mantendo
historico em tela de todas as intimacoes.
9. Permitir que o software emita Termo de Entrega de Documentos para o
contribuinte, de acordo com a documentacgéo entregue, permitindo também a
entrega parcial dos documentos.
10. Gerar termo de prorrogacdo de prazo fiscalizatorio com a opc¢do de
informar os dias prorrogados e campo para insercdo de observacGes
pertinentes ao ato.
11. Gerenciamento total de todos os procedimentos fiscais cadastrados e
parcial, por fiscal, sendo que cada integrante do grupo fiscal tera acesso
somente aos seus respectivos procedimentos fiscais.

12. Permitir a reabertura do procedimento fiscal, apds seu fechamento.
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8.1.3. Auditoria, Confronto e Homologacéao (Anélise de Dados)
1. Permitir emissdo de relatério de controle de prazo de entrega de
documentos, listando os Processos Fiscais com as solicitacbes de
documentos, indicando quais os documentos entregues e ndo entregues.
2. Gerar relatorio verificando inconsisténcias entre os documentos
declarados pelos Prestadores, realizando comparagdo com o0s documentos
declarados pelos Tomadores, acusando e destacando os erros e diferenca
entre valores retidos, aliquotas, situacGes tributarias e valores de base de
calculo.
3. Permitir importacdo dos balancetes contabeis e do Plano Geral de Contas
Comentado (PGCC) por subtitulo contabil no padrdo ABRASF em arquivos
formato “TXT”, para homologagdo das contas contabeis na agao fiscal.
4. Permitir que na homologacao da acdo fiscal das instituigdes financeiras,
mesmo apos a importacdo do PGCC e do balancete analitico no padrédo
ABRASF, tenha a possibilidade de alteracdo da conta de tributacdo e da
conta COSIF.
5. Possibilidade de cruzamento de informacgdes por competéncia entre o
balancete analitico no padrdo ABRASF importado na homologacgéo da acéo
fiscal com o valor pago na escrituracdo fiscal, para cobranca de diferenca
apurada.
6. Permitir consultar as inconsisténcias entre apuracdo mensal e
demonstrativo contabil.
7. Gerar relatdrio de continuidade de notas fiscais, verificando quais notas
estdo faltando na sequéncia das notas declaradas, verificando data de
emisséo incorreta, destacando as falhas reveladas.
8. Gerar relatorio de declarantes que ndo entregaram a declaracdo, permitir
selecionar o nuimero de competéncias consecutivas de ndo entrega de
declaracéo.
9. Gerar relatorio das declaragdes fiscais entregues pelos contribuintes

enquadradas como “sem movimento”.

V 47 &0 W N V7 A S




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DO SUL

PRFEITURA MUNICIPAL o1 CNPJ: 87.489.910/0001-68
I‘n SAO PEDRO | e-mail gabinetedoprefeito@saopedrodosul.org

4 Telefone: (55) 3276-6100
W DO SUL Enderecgo: Rua Floriano Peixoto, n° 222, Centro,
WY ounigssocouns s&o Pedro do Sul — RS. CEP: 974000-000.

10. Permitir controle de valores lancados de ISSQN de empresas optantes
pelo simples nacional (como prestadores e como tomadores de servicos).

11. Permitir a homologacdo das competéncias para aferimento da base de
calculo dos impostos, no caso do ISSQN, dos servi¢os proprios prestados e
dos servicos tomados, devendo ser possivel a digitacdo dos documentos
emitidos/recebidos pelo contribuinte fiscalizado (tomador e prestador).

12. Na homologacdo de documentos fiscais durante o processo de
fiscalizagdo, permitir ao fiscal excluir de forma global os documentos fiscais
que ja figuram na mesma.

13. Na homologacdo de documentos fiscais durante o processo de
fiscalizacdo, permitir ao fiscal alterar as aliquotas, de forma global, dos
documentos fiscais que ja figuram na mesma.

14. Permitir realizar importacdo de documentos fiscais para a homologacao
da fiscalizacdo, no mesmo layout utilizado pelos contribuintes no médulo de
escrita fiscal.

15. Para as institui¢es financeiras, permitir informar as homologacgdes de
acordo com o plano de contas das declarac6es, dando liberdade para o fiscal
dar manutencao (incluir, alterar, excluir) as contas a serem homologadas.
Cada conta deve estar relacionada quando cabivel a seu respectivo item da
lista de servigos da LC116/03.

16. Quando da homologacdo do procedimento fiscal, deverd buscar
automaticamente as informacbes das declaracfes existentes, para que o
respectivo agente fiscal proceda a necessaria homologacdo da base de
célculo.

17. Gerar planilha de homologagdo somente dos servigos tomados, com 0s
dados digitados na homologacéo.

18. Gerar planilha de homologac¢do somente dos servicos prestados, com 0s
dados digitados na homologacéo.

19. Gerar a planilha de homologacéo dos servicos prestados e tomados em
uma unica planilha, diferenciando o que for um e o que for outro, com os

dados digitados na homologacéo.
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8.1.4. Autuacdo, Calculo e Cobranca
1. Permitir a criacdo do documento de autuacdo de acordo com uma tabela
de infracbes previamente cadastradas, com opg¢des de informar se o
contribuinte for reincidente, se a autuacao esta sendo emitida para servigos
proprios (prestados) ou tomados e campo destinado ao livre manuseio do
grupo fiscal para a descricdo detalhada do historico do lancamento a ser
realizado.
2. No momento da inclusdo de um documento de autuacdo devera ser
exibida uma lista de todos os documentos fiscais relacionados na
homologacéo dos processos fiscais separadas por competéncia, onde o fiscal
podera selecionar quais fardo parte do respectivo documento de autuacéo.
3. Visualizar uma prévia da planilha de célculo do procedimento fiscal em
curso, buscando todos os pagamentos ja efetuados pelo contribuinte no
periodo fiscalizado e calcular automaticamente a diferenca a recolher, a
correcdo monetéaria, 0s juros e a multa (pena) aplicada com subtotais por
periodo fiscalizado e total geral, bem como dar liberdade ao grupo fiscal de
manipular os dados, caso algum erro operacional de pagamento tiver
acontecido, recalculando a planilha.
4. Emitir a planilha de célculo do procedimento fiscal devidamente
atualizada monetariamente, separando o periodo e o exercicio fiscal.
5. Alterar a data ciente, de vencimento (esta devera ser sugerida de acordo
com a parametrizacdo do numero de dias apds o ciente), e a data de prazo
para entrada de recurso (deverd ser sugerida de acordo com a
parametrizacdo do nimero de dias ap6s o ciente) para cada documento de
autuacdo emitido.
6. Permitir o parcelamento e reparcelamento dos valores dos documentos
de autuacdo emitidos, obedecendo a parametrizacdo de moeda a ser utilizada
no parcelamento e nimero maximo de parcelas.
7. Permitir a emissdo de documento para pagamento bancario com codigo
de barras, das infracGes levantadas, obedecendo aos convénios bancarios

existentes, tendo a opcdo de o documento de autuacdo e a guia de
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pagamento serem parametrizados para sairem com eventuais descontos na
multa, previstos na legislacdo tributaria do municipio, caso o pagamento
seja efetuado até a data do vencimento.
8. Permitir estornar o parcelamento.
9. Permitir que no momento do célculo do documento de autuagdo, o
usudrio selecione o valor entre 0 minimo e 0 maximo permitido para a
infracdo, quando esta for do tipo valor fixo.
10. Permitir visualizar a simulacdo do célculo do documento de autuacéo
antes do mesmo ser gravado, detalhando os componentes do montante da
autuacao.
11. Permitir ao usuario, no momento do cancelamento do procedimento
fiscal, escolher se cancelara também os documentos de autuacdo calculados
no procedimento.
12. Permitir a inscri¢do em divida ativa dos valores notificados e ndo pagos.
13. Permitir suspensédo de notificacdes e autos de infracdo, no momento do
cadastramento do recurso.

8.1.5. Plant&o Fiscal e Produtividade
1. Permitir criacdo de plantdo fiscal, com possibilidade de geracdo de
pontuacdo de produtividade.
2. Ter possibilidade que pontuacfes excedentes ao limite maximo definido
sejam inclusas em um banco de pontos, sendo possivel efetuar conversao
desses pontos em férias, remuneracao e outros, com geracao de protocolo de
comprovacéo.
3. Permitir definir horério de expediente para o plantdo fiscal,
impossibilitando o fiscal trabalhar fora do horario definido.
4. Possibilitar definicdo de usuério gerenciador, possibilitando o mesmo
acesso total ao plant&o.
5. Possibilitar que o usuario gerenciador acompanhe periodicamente a
jornada de trabalho do corpo fiscal, visualizando quais atividades foram
desenvolvidas nos plantdes, podendo efetuar a manutencdo de pontuacéo,

incluindo e cancelando pontos caso necessario.
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6. Possibilitar que na distribuicéo dos dias de plantdo sejam identificados os
feriados, ndo gerando plantdo para o respectivo dia.
7. Permitir que sejam incluidas atividades ndo relacionadas ao sistema,
podendo ser inclusas no dia do plantdo do fiscal para que o mesmo receba a
pontuacéo pela atividade.
8. Permitir que seja cadastrada auséncia/férias para os fiscais, sendo assim
quando distribuido o corpo fiscal no plantdo mensal sejam ignorados 0s
fiscais ausentes.
9. Permitir gerar documento comprovador de pontos gerados no més, para
que o fiscal possa receber a devida remuneracéo pela pontuagao.

8.1.6. Ordem de Servico (OS)
1. Possuir gerenciamento de ordens de servigo, sendo possivel ser
controlada por fiscal responsavel.
2. Possibilitar o fiscal responsavel incluir ordens de servigo ao corpo fiscal
determinando a verificacdo por cadastro econémico ou Unico, data de inicio
a ser verificada pelo fiscal e campo descritivo para mais informagdes.
3. Possibilitar ao corpo fiscal a verificacdo de suas respectivas ordens,
sendo possivel alterar a data de inicio de verificacao.
4. Possibilitar ao corpo fiscal incluir informacdes em sua ordem de servicgo
podendo incluir documentos a serem intimados na verificagdo do
contribuinte.
5. Possibilitar ao corpo fiscal anexar documentos em sua ordem de servico.
6. Possibilitar ao corpo fiscal concluir sua ordem de servigco caso ndo
encontradas irregularidades do contribuinte, bem como concluir e abrir
processo de fiscalizag&o.
7. Possibilitar a impressao da ordem de servigo, para anexagao no processo
fiscal.
8. Possuir relatério gerencial da ordem de servigo, sendo possivel verificar
a situacdo das ordens bem como o nuimero do processo de fiscalizacdo

vinculado & ordem de servigo quando possulir.
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8.1.7. Relatorios Fiscais e Consultas
1. Permitir emisséo de relatorios contendo as notas fiscais declaradas pelos
contribuintes, filtrando por servigos tomados e prestados.
2. Consultar e emitir termos de incineracdo de notas fiscais.
3. Permitir a emisséo de relatorios dos documentos de autuacdo emitidos
por cadastro ou por intervalo dos documentos.
4. Emitir relatorios dos contribuintes fiscalizados, ndo fiscalizados e em
fiscalizacéo.
5. Emitir relatério com listagem de contribuintes por atividade.
6. Emitir relatério com listagem de contribuintes por fiscal.
7. Emitir relatério com a situacdo dos contribuintes fiscalizados/em
fiscalizacdo trazendo informacGes dos valores devidos/pagos e dos seus
respectivos documentos de autuacéo.
8. Possibilidade de emitir relatério comparando valor estimado com o valor
declarado.
9. Possibilidade de emitir relatério de variacbes de valores, podendo ainda
ser informado qual o percentual de variagéo.
10. Disponibilizar campo para pesquisa de rotinas do sistema e através desta
acessar a respectiva rotina.
11. Disponibilizar ao usuério, favoritar determinadas rotinas, possibilitando
0 mesmo gerenciar suas rotinas favoritas.

8.2 FUNCIONALIDADE: Simples Nacional

8.2.1. Importacéo de Dados e Documentos
1. Permitir a importacdo de arquivos de periodos dos contribuintes do
simples nacional.
2. Permitir a importacdo de arquivos contendo os eventos dos contribuintes
do simples nacional.
3. Possibilidade de importacdo dos arquivos do DAS (Documento de
Arrecadacdo do Simples Nacional).
4. Possibilidade de importacdo de arquivos da DASN (Declaragdo Anual do

Simples Nacional).
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5. Permitir a importacdo de arquivos de periodos dos contribuintes
enquadrados como Micro Empreendedor Individual.
6. Permitir a importacdo de arquivos contendo os eventos dos contribuintes
enquadrados como Micro Empreendedor Individual.
7. Permitir importacdo dos arquivos DASSENDA.
8. Permitir importacdo dos arquivos do parcelamento do simples nacional.
9. Possibilidade de importacdo dos arquivos do DAS-SIMEI (Documento
de Arrecadacao do Micro Empreendedor Individual).
10. Possibilidade de importacdo de arquivos da DASN-SIMEI (Declaragéo
Anual do Micro Empreendedor Individual).
11. Permitir a importacdo de contribuintes do Simples Nacional que estejam
em débitos com a Receita Federal para posterior inscricdo em Divida Ativa
Municipal.
12. Possibilidade de selecionar quais contribuintes enquadrados no simples
nacional com débitos, que serdo inscritos em Divida Ativa.

8.2.2. Consulta e Confronto
1. Permitir consulta e visualizacdo dos periodos e eventos dos contribuintes
enquadrados no simples nacional.
2. Permitir consulta e visualizacdo dos periodos e eventos dos contribuintes
enquadrados como Micro Empreendedor Individual.
3. Possibilidade de consultar as inconsisténcias de pagamento dos arquivos
importados do DASN com as baixas de pagamento do Municipio.
4. Possibilidade de emitir relatério de confronto de informacdes entre as
declaragcbes DAS e as declaracbes de escrituracdo fiscal, listando as
inconsisténcias.

8.2.3. Relatorios
1. Permitir emissdo de relatorio de todas as informagdes importadas do
DAS (Documento de Arrecadagdo do Simples Nacional).
2. Permitir emissdo de relatorio de todas as informacgdes importadas no

DASN (Declaragéo Anual do Simples Nacional).
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3. Relatorio de empresas do Municipio que declararam receita para outros
municipios.
4. Relatorio de empresas de outros Municipios que declararam receita para
0 Municipio.
5. Relatério de contribuintes enquadrados no simples nacional sem
pagamento e que ndo foram inscritos em Divida Ativa.
6. Relatério de empresas do simples nacional que declaram receita isenta
no DAS.
7. Relatério de empresas do simples nacional que declaram sem
recolhimento no DAS.

8.3 FUNCIONALIDADE: Escrita Fiscal Eletrénica

8.3.1. Cadastros e Configuragoes
1. Possuir Cadastro Mobiliario.
2. Possuir escrituracdo exclusiva para contadores, dar a possibilidade que
contadores possam se pré-cadastrar no sistema e utiliza-lo apds liberacéo
por intermédio de um funcionéario da prefeitura com poderes para esta
atividade (senha que permita esta operagao).
3. Permitir a inclusdo de Ficha de Alteracdo Cadastral (FAC), com as
opcbes de Novo Cadastro, Alteracdo Cadastral, Vinculo de
Responsabilidade, Baixa de Responsabilidade.
4. Para Ficha de Alteracdo Cadastral (FAC) com tipo Novo, deve ser
permitido incluir usuério, de forma automatica, no momento da liberacéo.
5. Para Ficha de Alteracdo Cadastral (FAC) com tipo Novo, deve ser
permitido incluir autorizacdo para utilizagdo de NFS-e, de forma
automatica, no momento da liberacéo.
6. Disponibilizar rotina para o cadastramento, alteracdo e baixa de
inscricbes municipais.
7. Disponibilizar campo para pesquisa de rotinas do sistema e através desta
acessar a respectiva rotina.
8. Disponibilizar ao usuario, favoritar determinadas rotinas, possibilitando

0 mesmo gerenciar suas rotinas favoritas.
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9. Permitir ao declarante que efetue seu cadastro e conceda permissao de

acesso aos funcionarios.

10. Permitir que a solicitacdo de cadastro de declarante seja confirmada pelo

Fisco, habilitando-o para utilizag&o da ferramenta.

11. Permitir o enquadramento/desenquadramento de relacionamentos entre

categorias personalizadas de declaragéo e cadastros econémicos.

12. Possibilidade de configuracdo dos campos a serem listados para as

declarages de despesa.

13. Possibilidade de configurar se uma determinada despesa sera de

preenchimento obrigatorio ou nao.

14. Permitir o cadastramento de novos tomadores de servico pelos préprios

declarantes, no momento da declaracéo de servicos prestados.

15. Permitir o enquadramento de incentivos fiscais por cadastro econémico.

16. Permitir configurar multa por atraso de declaracdo, separadamente por

servigos prestados, servigos tomados e contribuintes do simples nacional.

17. Permitir o langamento de multa por atraso na declaragdo de forma geral.
8.3.2. Escrituracéo e Declaracéo

1. Possuir Escrituracdo para Prestadores de Servigos.

2. Possuir escrituracdo do livro fiscal eletrdnico, para todos os prestadores

de servigcos do municipio, com selecdo do periodo de competéncia que se

deseja langar.

3. Possuir escrituracao de servicos de Construcdo Civil para prestadores de

Servicos.

4. Possuir escrituracdo de servigos de Construcdo Civil para prestadores de

Servigos.

5. Possuir escrituragdo para tomadores de servico.

6. Permitir Escrituracdo do livro fiscal eletrénico, para todos os tomadores

de servicos do municipio, com selecdo do periodo de competéncia que se

quer lancar.
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7. Permitir Escrituracdo do livro fiscal eletrénico, para todos os prestadores
de servicos do municipio, com selecdo do periodo de competéncia que se
quer lancar.

8. Possibilitar a escrituracdo de servigos eventuais, ndo enquadrados no
cadastro mobilirio.

9. Possibilitar que o escritdrio contabil, através de seu usuério e senha, faca
a escrituracdo de todos os seus clientes (pacientes), servicos prestados e
tomados.

10. Permitir declaragdes retificadoras possibilitando emissdao da guia de
pagamento.

11. Aceitar maultiplas atividades enumeradas na Lista de Servi¢os (LC
116/03) em um mesmo documento fiscal.

12. Permitir declaracdo dos servicos prestados e tomados para contribuintes
isentos, imunes, com regime de estimativa e regime fixo anual.

13. Permitir declaracdes de servicos prestados dos contribuintes do regime
de homologacdo por: documento fiscal; base de calculo; categorias
configuraveis ou planos de contas, conforme configuracdes predefinidas.

14. Possibilitar a retificacdo de declaracbes de servigos prestados ja
realizados e ndo pagas.

15. Possibilitar a retificacdo das declaragdes de servicos prestados ja
realizadas e ndo pagas, por categoria, composto pelos campos definidos nas
configuracBes de categoria, com as férmulas definidas também no mesmo
cadastro.

16. Possibilitar a retificacdo das parcelas ja pagas, desde que ndo exclua
notas fiscais eletrdnicas e ndo altere o valor do ISSQN.

17. Permitir a escrituracdo para contribuintes de fora do Municipio
(Declarantes sem cadastro mobiliario) tanto de documentos fiscais prestados
como tomados, possibilitando a emissdo de guia para pagamento do
imposto.

18. Permitir mais de uma declarag¢do por competéncia.

19. Permitir efetuar declaragdo sem movimento.
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8.3.3. Processamento e Confronto de Dados
1. Devera efetuar o calculo automético do tributo, com base nas
informac@es acima lancadas.
2. No encerramento da escrituracdo o sistema devera possibilitar a
edicdo/cancelamento de qualquer langamento, exceto para langamentos
gerados pela emissdo de NFS-e.
3. Possibilitar o lancamento automatico dos valores declarados no Sistema
de Tributacao.
4. Possibilidade de importacdo de arquivos das administradoras de cartéo,
contendo as informacdes de débito e crédito.
5. Possibilidade de consultar os logs de importacdo dos arquivos das
administradoras de cartdo, com a possibilidade de efetuar o download do
arquivo importado.
6. Possibilidade de visualizar os erros de importacdes dos arquivos das
administradoras de cartéo.
7. Apds o término da importacdo do arquivo das administradoras de cartéo,
devera ser gerado um protocolo de entrega, com a data e hora de entrega e
os valores de débito e crédito, com o CPF/CNPJ e nome do responsavel pela
importacéo.
8. Possuir relatério de importacdo dos arquivos das administradoras de
cartdo, contendo o CPF/CNPJ da administradora, a competéncia e os valores
de débito e crédito que foram importados por arquivo e qual o tipo de
importacdo (Normal ou Retificadora).
9. Possuir relatério de confronto do que foi declarado e o que foi informado
pelas administradoras de cartéo.
10. Possibilitar a geracdo de parcelas complementares sem intervencdo do
Municipio e sem perder a referéncia e a competéncia a qual ela
complementa.
11. Disponibilizar rotina para cadastramento de requisicdo de compensacao
(valor pago a maior), apés deferido pelo Municipio, este valor sera abatido

do valor devido de competéncias futuras.
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12. Atender a LC 123/2006 referente ao Simples Nacional, quanto as
aliquotas diferenciadas.

8.3.4. Obrigac6es Acessorias Especificas e Relatorios
1. Disponibilizar meios para que a Administracdo Municipal verifique as
informacdes enviadas pelos contribuintes por meio das declaragdes, tais
como: servigos prestados por empresas de fora do Municipio, servicos
prestados por empresas locais, servigos prestados fora da cidade por
empresas locais, relacao dos Servigos com maiores
arrecadacdes/declaracoes.
2. Ter opcéo de emitir recibo de declaracdo de ISS e de ISS retido.
3. Permitir a geracdo do recibo de retencdo de ISSQN com a possibilidade
de agrupar todas as notas de um mesmo prestador no mesmo recibo.
4. Conter tecnologia para que empresas exploradoras das atividades de
leasing realizem as declaragdes de tomadores domiciliados no municipio,
devendo informar os documentos/contratos de forma individual ou através
de arquivo de sistema de escrita fiscal ou ainda contabil (em layout definido
pelo Municipio) com todos os documentos a serem declarados.
5. Conter rotina para que empresas exploradoras das atividades de Plano de
Salde realizem as declaracdes de tomadores domiciliados no Municipio,
devendo informar os documentos/contratos de forma individual ou através
de arquivo de sistema de escrita fiscal ou contébil (em layout definido pelo
Municipio) com todos os documentos a serem declarados.
6. Conter programa para que empresas exploradoras das atividades de
leasing processem as declaragdes simplificadas para recolhimento do ISS
devido ao Municipio. As declaracdes simplificadas deverdo conter as
informagdes minimas para apuragdo do imposto devido ao Municipio.
7. Conter programa para que empresas exploradoras das atividades de plano
de salde processem as declaracdes simplificadas para recolhimento do ISS
devido ao Municipio. As declaracdes simplificadas deverdo conter as

informagdes minimas para apuragdo do imposto devido ao Municipio.
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8. Conter programa para que empresas exploradoras das atividades de
administracdo de cartdo de crédito/débito processem as declaracfes
simplificadas para recolhimento do ISS devido ao municipio. As
declaragdes simplificadas deverdo conter as informagdes minimas para
apuracao do imposto devido ao Municipio.

8.4 FUNCIONALIDADE: ISS Bancos

8.4.1. Cadastro e Parametrizacao
1. Permitir a manutencdo dos planos de contas das institui¢cdes financeiras,
que deverdo estar disponiveis para os funcionarios do municipio e para 0s
responsaveis pelas declaracbes das instituicdes financeiras, podendo o0s
funcionarios do municipio acessar todos os planos de contas das instituicbes
financeiras, e o0s responsaveis pela declaracdo das mesmas somente deverao
ter acesso ao plano da respectiva instituicao.
2. Permitir que instituicbes financeiras possam cadastrar as contas
colocando os dados como: numero da conta, nome da conta, descricdo da
conta, cédigo COSIF da qual a conta esté vinculada, cédigo da atividade da
qual a mesma esté correlacionada.
3. Possuir sistematica onde o banco possa cadastrar as contas atraves da
importacdo de arquivos, através de layout disponibilizado pela licitante.
4. Possuir langamento via Plano de contas COSIF e Plano de Contas de
cada Instituicdo Financeira, sendo que ambas deverdo estar correlacionadas
com os codigos de servico pertinentes.
5. Possibilitar a consulta do Plano Geral de Contas Comentado de atual
utilizacédo e de utilizagOes anteriores.

8.4.2. Importacéo e Declaracdo (ABRASF/DESIF)
1. Possibilitar a importacdo de declaracdo de Instituicfes Financeiras
(DESIF), com obrigatoriedade do grupo contabil 7.0.0.00.00-9, e também se
for o caso, para o grupo contabil 8.0.0.00.00-6, nos termos da respectiva
legislagdo municipal atual ou implantada durante a vigéncia deste contrato,
no padrdo ABRASF.
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2. Possibilitar a importacdo de arquivos de Informagbes Comuns aos
Municipios, com as informacGes do Plano Geral de Contas Comentado
(PGCC), bem como a Tabela de Tarifas da Instituicdo Financeira quando
obrigatorio, no padrdo ABRASF.
3. Possibilitar a importacdo de arquivos de apuracdo mensal do ISSQN,
discriminando a identificacdo da dependéncia, demonstrativo da apuracéo
da receita tributavel e do ISSQN mensal devido por subtitulo e
demonstrativo do ISSQN mensal a recolher, no padrdo ABRASF.
4. Possibilitar a importagdo de arquivo com as informagbes do
demonstrativo das partidas contabeis (Partidas Dobradas).

8.4.3. Confronto e Relatorios
1. Possibilitar o cruzamento entre as contas declaradas pela Instituicdo
Financeira com o0s demonstrativos contébeis (Balancete Analitico) da
Instituicdo, apontando as divergéncias entre os valores.
2. Possibilitar verificar a arrecadacdo mensal e anual por conta COSIF das
Instituicbes Financeiras sediadas no municipio.
3. Possibilitar a consulta do Balancete Analitico por cadastro econdmico,
CPF/CNPJ da instituicdo financeira.

8.5 FUNCIONALIDADE: Nota Fiscal Eletronica de Servicos (NFS-¢e)

8.5.1. Emissdo e Usuério
1. Possuir site e/ou aplicativo a ser instalado em smartphone ou tablet para
emissdo de NFS-e compativel, pelo menos, com 0s sistemas operacionais
I0S e Android.
2. Devera ser possivel enviar qualquer nota ja emitida por e-mail através do
site e/ou aplicativo instalado no smartphone ou tablet.
3. Diante do site e/ou aplicativo instalado no smartphone ou tablet o
prestador do servico deverd conseguir visualizar as NFS-e ja emitidas.
4. Permitir, na emissao das Notas Fiscais Eletrénicas, a utilizacdo de varios
itens da lista de servicos, conforme classificacdo da Lei Complementar

116/03, inclusive na mesma nota.
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5. Possibilitar, a qualquer usuario (cidaddo, entidade, empresa, etc.),
verificar a autenticidade das Notas Fiscais eletrdnicas emitidas via QR code.
6. Permitir que o prestador de servico, usuario final da NFS-e, possa
configurar logo da empresa para ser utilizado no corpo da NFS-e.

7. Permitir ao prestador de servico configurar uma observacdo padréo a ser
sugerida em toda a emissao de NFS-e.

8. Permitir ao prestador de servico configurar informacdo complementar
padrdo, em momento anterior a emissdo da NFS-e, a ser sugerida em toda a
emisséo de NFS-e.

9. Permitir o uso de tabelas (linhas X colunas) personalizadas na
configuracdo e na emissdo da NFS-e para as informagcfes complementares,
possibilitando a escolha do nimero de linhas e colunas, o software deve
deixar que sejam digitadas informacéo nas células da tabela.

10. Permitir ao prestador de servico configurar um e-mail, em momento
anterior a emissdo da NFS-e, para o qual todas as NFS-e sejam
encaminhadas automaticamente, independente do tomador do servico.

11. Permitir configurar se 0 nome fantasia dos prestadores de servico
usuarios da NFS-e saira no corpo da NFS-e.

12. Possibilidade de copiar os dados de uma NFS-e ja emitida para emissao
de nova nota.

13. Possibilidade de emissdo de NFS-e com data retroativa, quando desta
situacdo a nota devera ser escriturada na competéncia do fato gerador.

14. Permitir realizar o download do arquivo de retorno (XML) resultado da
integracdo, para cada NFS-e, quando esta for feita via integragéo.

15. Permitir utilizacdo de Recibo Provisério de Servico (RPS) com
numeragdo sequencial crescente, devendo ser convertido em NFS-e no
prazo estipulado pela legislag&o tributaria municipal.

16. O software deverd negar o recebimento de RPS ja transformado em
NFS-e.

17. Permitir selecionar se o campo valor liquido sera discriminado no corpo
da NFS-e.
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18. Disponibilizar ao usuario emissor de NFS-e, favoritar determinadas
rotinas, possibilitando 0 mesmo gerenciar suas rotinas favoritas.
19. Possibilidade de configurar se ira ser utilizada unidade de servico na
emissdo da NFS-e e se seu preenchimento serd obrigatorio.
20. Possibilitar via configuracdo a exibicdo do usuario que emitiu uma
respectiva NFS-e no corpo da nota.
21. Possibilitar visualizar a prévia da NFS-e antes de sua emissdo, com
possibilidade de impressdo da mesma.
22. Possibilitar o usuério emissor de NFS-e verificar na tela de emisséo, o
total de ISSQN de suas notas emitidas na competéncia atual.
23. Permitir que o usuario emissor de NFS-e verifique em forma de grafico
o total de suas notas emitidas por competéncia.
24. Possibilitar que na emissdo das notas fiscais eletronicas possam ser
informados varios municipios onde os servicos foram prestados, bem como
o local de recolhimento do ISS, inclusive na mesma nota.

8.5.2. Gestao da Autorizacdo e do Cancelamento
1. Através do site e/ou aplicativo instalado no smartphone ou tablet, devera
ser possivel cancelar a NFS-e, desde que esta esteja dentro do periodo
permitido para o cancelamento.
2. Permitir a autoridade fiscal liberar ou cancelar qualquer autorizagéo para
emisséo de notas fiscais eletronicas em qualquer momento.
3. Permitir que o usuério liberador permita ou ndo, que o contador do
contribuinte realize a emissao da Nota Fiscal Eletrénica de Servicos.
4. Permitir configurar um determinado nimero de dias apds a emissdo da
NFS-e onde o prestador de servico esta autorizado a cancelar a NFS-e.
5. Permitir configurar a quantidade de horas que a NFS-e poderd ser
cancelada pelo prestador apds sua emissao.
6. Possibilitar ao usuario emissor de NFS-e que efetue uma solicitacéo para
cancelamento de determinada nota, informando o motivo e sua respectiva

substituta quando houver.
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7. Disponibilizar ao usuario fiscal, o controle para as solicitacbes de
cancelamentos de NFS-e, podendo o mesmo deferir/indeferir as respectivas
solicita¢c6es, informando um motivo.
8. Enviar e-mail automaticamente ao tomador do servigo quando a NFS-e
for cancelada.
9. Permitir configurar quantos dias apds a emissdo a nota podera ser
substituida pelo contribuinte.
10. Possibilitar via configuracdo a exibicdo do usuério que cancelou uma
respectiva NFS-e, podendo exibir o motivo do cancelamento no corpo da
nota.

8.5.3. Gestdo de Obras e Construcao Civil
1. Permitir selecionar para quais itens da lista de servigo, deverdo ser
informados os dados referentes a construcéo civil no momento de emissdo
da NFS-e.
2. As informacdes referentes a construcdo civil como numero da obra, ano
da obra, tipo da obra e numero do C.E.I da obra, deverdo ser impressos no
corpo da NFS-e emitida, em campos especificos para tal.
3. Permitir configurar se a informacdo dos dados da obra serad obrigatéria
0u néo.
4. Possibilitar o cadastramento de obras ndo cadastradas no momento de
emisséo da NFS-e.
5. Possibilitar o cadastramento de obras de fora do Municipio.
6. Para o cadastramento da obra no momento de emissdo da NFS-e, devera
ser possivel informar o nome da obra, o responséavel pela obra, C.E.I da
obra, Logradouro, Bairro e CEP.

8.5.4. Denuncias e Creéditos (IPTU)
1. Possibilitar que o tomador de servigo efetue denuncia da ndo conversao
do RPS em nota fiscal de servico eletronica.
2. Registrar de forma automatica denuncia da converséo irregular do RPS
em nota fiscal de servigo eletrdnica, quando via integracdo houver tentativa

de envio de um RPS que esteja sendo convertido fora do prazo.
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3. Permitir configurar se o tomador do servico recebera créditos para serem
utilizados no abatimento do IPTU.
4. Devera ser possivel configurar o percentual individual de créditos para
abatimento de IPTU pelo tipo do tomador de servico: Tomador Pessoa
Fisica, Tomador Pessoa Juridica.

8.5.5. Relatorios
1. Na consulta dos xm/’s de importacdo de NFS-e, deverd ser possivel
identificar a situacdo do arquivo: importado/erro, 0s que ocorreram erro
deveré ser discriminado o motivo.
2. Gerar relatério dos maiores emissores de NFS-e podendo ser selecionado
pelo servico e periodo de data de emissao.
3. Gerar relatdrio de contribuintes autorizados a emitirem NFS-e, mas que
ndo emitiram nenhuma nota, permitindo ser filtrado por cadastro
econémico, e por competéncia.
4. Gerar relatorio de créditos de IPTU, podendo ser filtrado por data inicial
e final e pela situacdo do crédito (Pendentes, Pagos e Cancelados).
5. Possibilitar a emissdo de relatério de cadastros econémicos que ndo

solicitaram autorizacdo para utilizacdo de NFS-e.

9. MODULO: TRIBUTOS

9.1 FUNCIONALIDADE: Arrecadacéo

9.1.1. Cadastro Central e Parametrizacéo
1. Possuir Cadastro Unico de Contribuintes Municipais, relacionando
todas as propriedades que 0 mesmo possui (imével urbano, rural, sociedades
em atividades comerciais, servicos, atividades profissionais, etc.).
2. Contar com um Cadastro Geral do Contribuinte no Municipio
(CGM), contendo os dados pessoais, numeragdo sequencial, identificagdo
de tipo de registro (fisico, juridico, etc.), campos para cadastramento de
estrangeiros (documento, pais, etc., neste caso ndo € necessario validar
CPF), considerando tabela de codigo de rua do municipio e sem restri¢oes

para residentes fora do Municipio.
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3. Permitir o cadastramento e manutencdo de: bancos, tributos, moedas,
mensagens de carnés.
4. Permitir configuracdo dos seguintes parametros: valor da moeda de
correcdo, multa e juros de mora pelo atraso de pagamentos.
5. Possibilitar cadastrar varias moedas no sistema, tendo a facilidade de
cadastramento de valores de indexadores para intervalos de datas.
6. Possibilitar o cadastro de dias ndo Uteis para fins de calculo de
atualizagdo monetaria.
7. Gerenciar todo o conjunto de férmulas relativas ao calculo dos tributos
controlados pelo sistema, de forma parametrizada.
8. Permitir configurar diversos tipos de isen¢des, bem como a identificacéo
da receita que podera ser isenta.
9. Possibilitar definir a quantidade de tributos necesséarios para o célculo de
qualquer taxa ou imposto realizada pelo municipio.
10.Possibilitar classificar o tributo entre imposto, contribuicdo de
melhoria e taxa.
11.Possibilitar definir forma de calculo de correcdo, multa e juros onde seja
permitido informar a data de inicio para a regra de célculo, bem como,
definir a forma de calculo antecessora.
12.Possibilitar relacionar no cadastramento do tributo a Fundamentacao
Legal deste tributo, bem como se esta vigente ou ndo a fundamentacéo.
13.Possibilitar no cadastro do tributo o Percentual de perda na cobranca
Administrativa e Judicial.

9.1.2. Calculo e Lancamento (Crédito Tributario)
1. Calcular todos os impostos ou taxas, pertinentes a cada cadastro técnico
utilizando dados implantados na tabela de parametros, sem a dependéncia
de alteracfes nos programas de calculo e ainda permitir calculo individual
ou geral.
2. Devera unificar, em um unico lancamento, todos os tributos (impostos e

taxas).
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3. Possibilitar simulacdes de lancamentos de qualquer receita, nédo
interferindo nos langamentos que estdo ativos; a partir da simulacéo, pode-
se efetivar o respectivo langcamento.

4. Possibilitar realizacdo de recalculos de langcamentos sempre que
necessario.

5. Permitir que no ato do langcamento de um crédito tributario possa ser
optado entre qual a forma de pagamento desejada para pagamento, como
principal.

6. Possibilitar que o langamento de um crédito tributario seja considerado o
desconto diferenciado, ou seja, um desconto reduzido para contribuintes
que possuirem débitos vencidos junto ao municipio.

7. Possibilitar configurar um valor minimo para o lancamento de um
crédito tributario de acordo com cada classifica¢do, permitindo informar um
valor minimo para o total do débito e também por parcela.

8. Possibilitar que o calculo dos créditos tributarios como IPTU e ISS, seja
feito de forma simulada; enquanto estiver simulado ndo esta disponivel
para o contribuinte, sendo necesséria a efetivacdo do processo de célculo
quando estiver conferido e liberado ao contribuinte.

9. Possibilitar que um processo de calculo de crédito tributario que esteja
como simulado possa ser excluido do sistema para realizagdo de um novo
célculo.

10.Possibilitar que a prorrogacdo de vencimento de um débito seja
realizada de forma individual, por receita e suas classificacbes ou por
periodo de vencimento.

11.Possibilitar que nos créditos tributarios que forem lancados com mais de
uma forma de pagamento, seja possivel realizar agendamento de opcéo
para cada uma das formas de pagamento.

12.Possibilitar que a cada calculo de tributo realizado possa ser visualizada
a rota de calculo, ou seja, visualizar o fluxo de célculo seguido durante

cada célculo para fins de verificagdes e conferéncia.
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13.Permitir efetuar langcamento de um crédito tributario para contribuinte
cujo CPF/CNPJ seja invélido.

9.1.3. Emissao, Parcelamento e Cobranca
1. Impressdo de carné, com cddigo de barras padrdo FEBRABAN.
2. Emissdo de GUIA dUnica de IPTU, ISS e taxas, com os devidos
descontos conforme a legislacéo.
3. Possuir nas guias de pagamento data limite valida para pagamento,
acréscimos legais (juros, multa, correcdo monetéria), desconto, além de
estar associada a um cddigo unico de baixa (“Nosso Numero™).
4. Possibilitar a emissdo de guia de recolhimento com diversos tipos de
modelos, obedecendo as regras exigidas no convénio bancario.
5. Possuir ferramenta para que a Administracdo possa configurar totalmente
o0 layout de seus modelos de carnés, inclusive quanto ao tamanho do papel
a ser utilizado.
6. Permitir a geracdo de arquivos contendo informacGes de boletos
bancérios para pagamentos para que sejam impressos por terceiros.
7. Possibilitar que os carnés impressos para determinado convénio estejam
disponiveis para envio do arquivo com o registro do boleto impresso ao
banco que o boleto foi gerado, estando disponivel o envio por arquivo “txt”
e de forma automatica por WebService.
8. Possibilitar definir desconto para emissdo de guia unificada, podendo
conceder desconto na multa ou juros.
9. Permitir exigir agrupamento na emissédo de guia unificada, onde que,
sO pode ser emitida a guia unificada para o conjunto de classificacdo que o
contribuinte possuir créditos em aberto.
10.Possuir funcionalidade propria que permita integracdo com sistemas de
terceiros para realizacdo do pagamento de tributos com cartdo de débito
ou crédito.
11.1PTU Digital: possuir funcionalidade que permite ao contribuinte optar
pelo recebimento do Carné IPTU por e-mail, deixando assim de receber o

carné na forma fisica.
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9.1.4. Baixa, Compensacao e Restituicéo
1. Possibilitar efetuar as baixas de pagamento dos débitos de qualquer
origem tributaria, automaticamente e de forma centralizada, atraveés dos
movimentos de arrecadacdo fornecidos pelos Bancos, realizando
diferenciacéo entre data de pagamento e data de baixa.
2. Efetuar registro e controle das diferencas de pagamento de forma
automatica e centralizada, com possibilidade de langamento complementar
da diferenca (quando recolhimento a menor), para o contribuinte ou para o
banco responsavel pelo recolhimento.
3. Realizar controle das baixas de pagamento por lote e impossibilitar
qualquer alteracdo no lote de pagamento, a partir do momento que a
contabilidade tiver realizado os devidos langamentos de receita.
4. Conter historico de todo o processamento de arquivos magnéticos que
contém informacbes dos pagamentos realizados, podendo inclusive fazer
download do arquivo e consultar suas criticas a qualquer momento.
5. Possibilitar realizar compensacdo de valores, sendo que 0s créditos
pagos a maior, pagos duplicados ou até pagos de forma equivocada possam
ser compensados com outros créditos do mesmo contribuinte que estejam
em aberto, podendo compensar o crédito em aberto em sua totalidade ou
n&o.
6. Possibilitar que o contribuinte solicite restituicdo dos valores pagos a
maior, pagos duplicados, ou pagos indevidos.
7. Possibilitar que no momento do recélculo de um crédito tributario onde
esteja parcialmente pago e o valor apurado no recélculo seja menor que o
valor j& pago, esteja disponivel para o contribuinte optar entre restituir o
valor pago a maior, ou compensar com algum crédito em aberto do mesmo.
8. Possibilitar que a baixa de arquivos de arrecadacdo fornecidos pelos
bancos seja efetuada em segundo plano, apenas notificando o usuério sobre

0 andamento e finalizacdo do processo.
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9.1.5. Divida Ativa e Cobranca
1. Propiciar que sejam lancados os débitos vencidos e ndo pagos para o
mddulo de divida ativa, através de procedimento de inscricao.
2. Parcelamentos/Reparcelamentos ndo deverdo gerar uma nova divida
especifica, ou seja, devem manter os histéricos no proprio débito, como ano
da criacdo e divida do débito, acrescendo somente uma nova subdivida ao
débito original. No caso de estorno do parcelamento existe a possibilidade
de acrescer nova sequéncia com o saldo restante, ou entdo, se ndo houver
nenhuma parcela paga, voltam para as subdividas de origem.
3. Permitir que na inscricdo dos débitos de IPTU e Taxas em Divida
Ativa sejam transferidos os demais proprietarios do imével como
coproprietarios do débito em divida ativa.
4. Propiciar que a inscricdo em divida ativa seja realizada por tributo do
lancamento ou até mesmo agrupada em apenas um Unico langcamento em
divida, vérias parcelas vencidas do exercicio, possibilitando a configuracédo
distinta de acordo com a classificacdo do débito.
5. Propiciar que na transferéncia para divida seja cobrada uma taxa por
Inscricdo na divida ativa, podendo ser percentual ou valor.
6. Possibilitar geracdo de notificacdo de débitos para contribuinte com
créditos vencidos, permitindo realizar filtros por bairro, contribuinte,
periodo de vencimento dos créditos, quantidade de parcelas em atraso, valor
minimo e méaximo do debito.
7. Possibilitar geracdo de aviso de débitos para contribuinte com créditos
vencidos, permitindo realizar filtros por bairro, contribuinte, periodo de
vencimento dos creditos, quantidade de parcelas em atraso, valor minimo e
maximo do débito.
8. Possibilitar exportacdo de dados para impressio em empresas
terceirizadas dos avisos de débitos e notificacdo de débitos.

9.1.6. Certidoes, Isencbes e Suspensoes
1. Emissdo de certidBes negativas de débitos.

2. Verificagdo de autenticidade de certiddes emitidas online.
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3. Permitir a emissdo de certiddo negativa, positiva, e positiva com efeito
de negativa de tributos municipais.
4. Permitir o cancelamento, estorno, suspensdo, remissdo de qualquer
receita com incluséo do motivo e observacgéo pertinente ao ato, relacionando
com um protocolo.
5. Registrar e/ou alterar informacdes cadastrais com base em julgamento de
processos de isencao.
6. Possibilitar que o contribuinte solicite isencédo para um crédito tributario
via portal, onde o contribuinte serd isento do pagamento das taxas de
expediente para emissdo do carné.
7. Possibilitar que o processo de efetivacdo de isencdo para os contribuintes
isentos de taxa de expediente seja de forma geral, bem como deveré enviar
e-mail a cada um dos contribuintes informando-os que o processo foi
deferido e o carné ja esta disponivel para impresséao.
8. Possibilitar que na validacdo para emissdo de Certiddo Negativa de
débitos sejam considerados o0s soOcios quando forem empresa, 0S
responsaveis do cadastro quando for imével e o corresponsavel do débito
guando for divida ativa.
9. Possibilitar que seja emitida Certidao Positiva com efeito Negativa,
para contribuintes que possuirem débitos parcelados, com situacdo a vencer,
sendo débitos em exercicio ou em divida ativa.
10.Possibilitar cadastrar Restrices a Contribuinte, onde o sistema dara
avisos gue o contribuinte possui restricdes e quais sdo os tipos de restricdes
que este contribuinte possui.

9.1.7. Consultas, Relatdrios e Integracao
1. Emisséo de 22 via de guias de recolhimentos de tributos/taxas.
2. Permitir a digitacdo manual ou através de leitura de codigo de barras, de
carnés recebidos/devolvidos, informando o motivo da devolugéo.

3. Permitir consulta posterior dos documentos devolvidos e entregues.
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4. Consultar os lancamentos que cada movimento gerou na Conta-
Corrente e na Razdo da Conta Corrente, mas tambem oferecer consultas
totalizadas por data, contribuinte, tributo de todo o Municipio.

5. Realizar célculo de restituicdo parcial do debito, conforme deciséo
exarada.

6. Propiciar que na consulta de extrato de débitos seja pesquisado de
forma individual por contribuinte, por cadastros (imobiliario e econdmico),
permitindo realizar as acGes de emitir a guia de recolhimento, parcelar,
cancelar parcelamentos, bem como a impressdo do relatério em layout
totalmente configuravel.

7. Possibilitar a classificacdo das receitas tributarias, informando as
movimentacOes executadas (langamento, pagamento, remissao, restituigéo,
cancelamento, imunidade, isencdo, descontos) disponibilizando as
informacdes para o sistema de contabilidade municipal.

8. Demonstrativo das parcelas arrecadadas por tributo, com os seguintes
filtros de pesquisa: data de pagamento, data de crédito, lote, receita, banco,
agéncia.

9. Disponibilizar consulta da movimentacao tributaria para confrontar
com os valores contabilizados, permitindo filtrar por periodo, bem como
exibir os valores de forma detalhada para conferéncia, entre reconhecimento
de receita, valores pagos, pagos a maior, pago a menor, pagos duplicados,
descontos, cancelamentos, isencbes, remissdes, prescricdes, dacdo em
pagamento, restituicbes e compensacoes.

10. Na consulta de débitos em aberto do contribuinte, cadastro imobiliario e
cadastro mobiliario exibir separadamente os débitos que estdo em cobranca
administrativa, judicial, cartorio, bem como débitos parcelados
administrativo, parcelados judiciais e parcelados em cartério.

11. Ao calcular o valor atualizado de um débito de forma isolada, devera
exibir qual parametro foi utilizado para calculo de corre¢do, multa e juros.
12. Conter relatorio que liste a Receita Prépria, agrupada por Ano e

Receita més a més.
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13. Possibilitar emissdo de posicao financeira dos débitos em aberto em
determinado més, estes valores devem levar em consideracdo os valores
abertos no final do més informado.
14. Propiciar a integracdo de todos os tributos com a contabilidade,
registrando todas as movimentagdes efetuadas em algum tributo nas
respectivas contas contabeis.
15. Possibilitar que no final de cada més seja realizada integracdo dos
saldos de tributos em aberto na arrecadagdo com as respectivas contas
contabeis de reconhecimento de receita.
16. Permitir e criar diversos relatorios/consultas com a possibilidade de
exportar ou salvar no minimo em arquivos do tipo PDF, XLS, TXT.
17. Integracdo total diaria com a Contabilidade de acordo com o layout
da mesma.
18. Permitir captacdo de valores arrecadados pela Lei Geral do SIMPLES
NACIONAL 123/2007.
19. Possibilitar o cruzamento com relatorios de valores arrecadados pelo
DAS - Simples Nacional para verificacdo do correto repasse pela Uniéo.
20. Possibilitar relatorio de verificagdo de montante de divida ativa,
incluindo juros e multas.

9.1.8. Automatizacao
1. O sistema informatizado devera fazer a inicializacdo de exercicio, que
compreende em numeracdo sequencial de processos, parametros de
calculos, parametros de planilhamento, de forma automatica assim que
chegar o primeiro dia do novo ano.
2. Possibilitar que seja realizado suspensédo, cancelamento e prescri¢ao de
débitos de forma automatica, onde apenas sdo configurados parametros e
0 software de tempo em tempo executa 0s procedimentos, enviando

notificagdo e e-mail a usuarios configurados.
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9.2 FUNCIONALIDADE: IPTU e Taxas

9.2.1. Cadastro Imobiliario e Dados Bésicos
1. Permitir o cadastramento de bairros, logradouros, planta de valores,
loteamentos, condominios, contribuintes, edificios e zoneamentos.
2. Permitir que no cadastro de logradouros, estes possam ser relacionados
com todos os bairros por onde o logradouro passa, e que esta informacéo
seja utilizada para consisténcia de entrada de dados cadastrais no cadastro
imobiliario.
3. Possibilitar  cadastramento imobiliario rural, com campos
configuraveis conforme boletim cadastral da prefeitura, bem como, poder
informar seus responsaveis e demais proprietarios do Imovel.
4. Possibilitar que a planta de valores seja configuravel, baseada no
boletim de cadastro e na localizagdo do imovel.
5. Permitir informar endereco de correspondéncia com as seguintes
opcdes: endereco alternativo, contribuinte, responsavel, imovel,
imobiliarias.
6. Nao permitir cadastrar endereco do imovel sem relacionamento entre o
logradouro e bairro e caso necessario permitir o relacionamento do mesmo
durante o cadastramento do endereco do imovel.
7. Permitir que os campos que compdem a inscricdo imobiliaria sejam
configuraveis, podendo alterar a ordem, tamanho e a descri¢do dos campos.
Estes campos devem permitir a inclusdo de informacdes alfanuméricas, caso
seja necessario.
8. Possibilitar o vinculo do cadastro Unico de pessoas ao conselho de classe
do CRECI, assim relacionando as Imobilidarias com 0s imoveis, para
permitir a emissdo de carnés IPTU por imobiliaria.
9. Possibilitar vincular o tabelionato responsavel pela regido que esta
localizado cada imovel.

10. Possibilitar relacionar os zoneamentos do imével.
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11. Permitir informar o posicionamento geografico do enderegcamento do
cadastro imobiliario, com opcdo de buscar e visualizar as coordenadas
geograficas através de mapa.

9.2.2. Gestao Cadastral e Operacoes
1. Permitir manter um histdrico de alteracfes que possibilite sua consulta.
Realizar ainda, a emissdo de um espelho das informacBGes do cadastro
imobiliario.
2. Possibilitar o cadastro de mais de um contribuinte por imdvel, de
acordo com sua respectiva fragéo ideal ou percentual.
3. Controlar as vistorias executadas nos imdveis, bem como identificar o
grupo de fiscais que realizou a vistoria.
4. Permitir configurar novas informagbes no cadastro de secOes,
adicionando novos servicos ao trecho de logradouro, sem necessidade de
contratacdo de servigo de customizacao.
5. Possibilitar ao servidor incluir novas informacg6es cadastrais imobiliarias
para controle, por configuragdo, sem necessidade de contratagdo de servicos
de customizacdo.
6. Permitir desabilitar determinadas informacdes do cadastro imobiliario
conforme a necessidade do cliente.
7. Permitir relacionar qualquer arquivo ao cadastro imobiliario de forma
individual e geral.
8. Demonstrar no cadastro imobiliario a data e 0 nome do usuario que
realizou a Ultima alteragdo no respectivo cadastro.
9. Possibilitar realizar o desmembramento e o remembramento de
imoveis. O contribuinte que possui um imdvel e deseja que este imovel seja
dividido ou reconstituido, constituindo um ou mais imoveis.
10. Permitir alterar a situagdo cadastral do imovel para no minimo as
seguintes situacdes: Ativo, Desativado e Suspenso.
11. Possibilitar escolher um cadastro para replicar as informagdes em um

novo cadastro, copiando todas as suas informacoes.
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12. Vincular o protocolo de solicitacdo para alteracdo de qualquer dado
cadastral relacionado ao cadastro imobiliario apds concluir as alteracoes.
13. Possibilitar que sejam configurados quais os tipos de débitos que serdo
transferidos no momento da transferéncia manual de proprietario do
imodvel.
14. Possibilitar autorizacdo de usuario supervisor para realizar alteracdo
de cadastros que possuem débitos vencidos.
15. Possibilitar definir iméveis bloqueados, onde que sé poderé ser alterado
qualquer dado cadastral com autorizacao de usuario supervisor.
16. Possibilitar inserir de forma manual informacao referente ao histérico
do cadastro imobiliario.
17. Possibilitar geracdo de notificagdo cadastral para imdveis que
estiverem com irregularidades cadastrais.
18. Possibilitar realizar Alteracdes nos cadastros imobiliarios de forma
Geral.
19. Possibilitar realizar Alteracbes nos cadastros de secGes de forma
Geral.
20. Possibilitar unificar registros duplicados do cadastro de secéo.

9.2.3. Lancamento e Calculo
1. Manter o historico dos valores calculados de cada exercicio.
2. Possibilitar a cobrangca ou ndo da taxa da coleta de lixo para cada
unidade imobiliaria, de acordo com a utilizacéo da edificacéo.
3. Possibilitar que seja efetuada a configuracdo do valor minimo do
débito e da parcela.
4. Possibilitar a configuracdo de desconto de pagamento a vista do IPTU
de modo diferenciado para os contribuintes inscritos em divida ativa.
5. Permitir prorrogar os vencimentos sem cobranga de multa e juros
individualizada por cadastro, receita ou forma de pagamento.
6. Possibilitar que na rotina de calculo de IPTU e Taxas seja possivel

definir um valor minimo de determinado tributo calculado.
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9.2.4. Cobranca e Notificacao
1. Permitir controlar a entrega e devolucéo dos carnés de IPTU.
2. Possibilitar geracdo de notificacdo de débitos para cadastros
imobiliarios com créditos vencidos, permitindo realizar filtros por bairro,
responsavel pelo cadastro, periodo de vencimento dos créditos, quantidade
de parcelas em atraso, valor minimo e maximo do débito.
3. Possibilitar geracdo de aviso de débitos para cadastros imobiliarios com
créditos vencidos, permitindo realizar filtros por bairro, responsavel pelo
cadastro, periodo de vencimento dos créditos, quantidade de parcelas em
atraso, valor minimo e méaximo do debito.
4. Possibilitar exportacdo de dados para impressao de aviso de débitos e
notificacdo de débitos em empresa previamente habilitada.
5. Possibilitar que a geracdo do aviso de débitos, notificacdo de débitos e
notificacdo cadastral sejam enviadas para a imobiliaria responsavel pelo
imovel.
6. Possibilitar geracdo de arquivo para cobranca dos créditos tributarios
relacionados ao imoével para cobranca na modalidade débito em conta.
9.2.5. Consultas e Relatorios
1. Possibilitar consultas através de nome, parte do nome, cadastro,
inscri¢do, logradouros e CPF/CNPJ.
2. Demonstrar mensagem de erro se o servidor incluir ou alterar cadastro
imobilidrio e cadastro de se¢des incompativel com o cadastro de
logradouros.
3. Permitir acesso a informacdes sobre logradouros/trechos e bairros
existentes no ato de inclusdo do cadastro ou sua alteragéo.
4. Possibilitar visualizar os alvaras com data de validade expirada para
0s cadastros imobiliarios ativos.
5. Possibilitar emissdo de comparativo de valores calculados entre
exercicios diferentes, podendo realizar filtro por percentual de diferenga

através dos valores venais e algum dos tributos lancados.
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6. Propiciar visualizacdo em forma de grafico, a situacdo do IPTU do
Exercicio onde deve exibir dentre o valor total lancado de IPTU, separando
por situacéo, o valor de cada situacdo e o valor correspondente.
7. Possibilitar exportar Dados para empresas de Geo Referenciamento.
9.3 FUNCIONALIDADE: ITBI e Taxas
9.3.1. Lancamento e Calculo
1. Possibilitar lancar um processo de transferéncia de proprietario para
imoveis.
2. Possibilitar que em apenas um processo de transferéncia, possa ser
transferido o terreno e todas as unidades que pertencem ao mesmo terreno.
3. Propiciar que seja realizado o calculo atualizado dos valores venais de
cada unidade, no momento que é feito o langamento do processo de
transferéncia.
4. Propiciar que seja utilizada mais de uma aliquota para apurar o valor do
imposto a ser pago pela transferéncia do imovel.
5. Cadastro Imével Rural, para emissdo de guia de ITBI rural.
6. Possibilitar transferir de um proprietério para varios adquirentes.
7. Possibilitar informar valor venal territorial e predial de maneira
manual para cada uma das unidades envolvidas no processo de
transferéncia.
8. Propiciar que seja efetuada uma transferéncia parcial, onde que um
proprietario pode transferir apenas um percentual da sua propriedade para
outros proprietarios.
9. Possibilitar Cadastrar o preco médio praticado em um determinado
logradouro.
9.3.2. Processamento e Controle
1. Devera guardar o histérico de transmissdo de propriedade dos
imoveis, com data, comprador, vendedor e valor da transagéo.
2. Possibilitar atualizar o endereco de entrega para correspondéncias dos

imoveis envolvidos na transferéncia.
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3. Possibilitar que cartorios, previamente autorizados, possam efetuar a
geracdo do processo de transferéncia de imoveis, para posterior analise e
deferimento.
4. Possibilitar configurar indice de reajuste sob o valor venal predial e
valor venal territorial, tendo em vista calculo de planta de valores que
estejam desatualizados.
5. Permitir efetuar um langcamento de um processo de transferéncia com
situacédo Isenta.
6. Possibilitar efetuar a transferéncia de proprietario automaticamente
ao efetuar a baixa de arquivo digital enviado pelo banco que contém o
pagamento da guia de ITBI.
7. Permitir efetuar o bloqueio do langamento de um novo processo de
transferéncia cujo imovel esteja inadimplente com o municipio.

9.3.3. Documentos e Relatdrios
1. Possibilitar geracdo de laudo de transferéncia de imdveis, contendo
detalnes dos imdveis envolvidos na transferéncia, vendedores e
compradores. Bem como as aliquotas aplicadas sobre o valor da transacéo.
2. Emitir no mesmo documento o laudo do processo de transferéncia e o
codigo de barras para pagamento do imposto.
3. Permitir efetuar a impressdo da declaracédo de quitacdo do ITBI para
processos cuja situacao do langcamento tributario estiver pago.

9.4 FUNCIONALIDADE: ISS e Taxas

9.4.1. Cadastro Mobiliario (Econémico)
1. Possibilitar a administracdo de informacgdes sobre o cadastro de pessoas
juridicas e fisicas que exercem atividades no territério do Municipio.
2. Possibilitar que o cadastro mobiliario (econdmico) possa funcionar
referenciando ao cadastro imobiliario.
3. Possibilitar o cadastro e controle de socios, de acordo com suas cotas e

acoOes, controlando o percentual correspondente a cada um.
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4. Permitir ter um histérico das informacgdes do cadastro econdmico-fiscal
com todas as informacdes lancadas por alteracdo, desde a data de inicio da
atividade.

5. Permitir diferenciacdo das microempresas e empresas de pequeno
porte, conforme lei.

6. Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte,
possibilitando destacar a atividade principal e as secundarias.

7. Permitir o relacionamento do cadastro de atividades com a tabela de
CBO para identificagdo dos autbnomos.

8. Gerenciar as operacdes da situacdo cadastral mobiliaria, tais como:
ativos, baixados, desativados, suspensos e ainda realizar a inclusdo de novos
tipos de situacao cadastral.

9. Permitir configuracdo das informagdes referentes a cadastro de
atividades vinculado ao cadastro mobiliario.

10. Possibilitar o usuario de configurar novas informacdes vinculadas ao
cadastro econémico-fiscal.

11. Possibilitar desabilitar informacdes do cadastro mobiliario quando néo
se deseja mais administra-las.

12. Permitir o cadastro das atividades no padrdo CNAE, atendendo ao
padréo nacional de codificacdo de atividades econémicas e permite que a
administracdo classifique as pessoas juridicas e fisicas com maior
detalhamento.

13. Permitir a visualizacdo no cadastro mobiliario a data e o nome do
usuério que realizou a ultima alteragao.

14. Possibilitar que determinado tipo de socios nédo seja validado para fins
de verificagcdo de débitos do cadastro mobiliario.

15. Possibilitar informar os responsaveis técnicos de cada empresa.

16. Possibilitar que o cadastro de nova empresa a partir do contribuinte e
contador seja feito de maneira integral online, desde a consulta prévia, até a

efetivacdo do cadastro da empresa.
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17. Se 0 municipio adotar a utilizacdo de atividade ndo padrdo CNAE,
possibilitar relacionar esta atividade com a correspondente atividade padréo
CNAE.
18. Possibilitar relacionar no cadastro de atividades a utilizagéo
correspondente, de acordo com a lista de utilizagcdes previstas na lei do
zoneamento do municipio.

9.4.2. Vistorias, Alvaras e Enderecamento
1. Cadastro e consulta dos estabelecimentos vistoriados, contendo, além
dos dados existentes, a data de vistoria.
2. Possibilitar controlar e gerenciar os alvaras de localizacdo e de
vigilancia sanitaria e recolhimento de valores.
3. Controlar as vistorias executadas nas empresas (econémico), bem como
identificar o grupo de fiscais que realizou a vistoria.
4. Permitir informar endereco de correspondéncia com as seguintes
opcdes: endereco alternativo, contribuinte, domicilio fiscal (empresa),
Contador.
5. Permitir informar endereco de correspondéncia com as seguintes
opcdes: endereco alternativo, contribuinte, domicilio fiscal (empresa),
Contador. (Item duplicado, mantido conforme enviado).
6. Permitir informar o posicionamento geogréafico do enderecamento do
cadastro econdmico, com opg¢do de buscar e visualizar as coordenadas
geograficas através de mapa.
7. Possibilitar emissdo de alvarés de funcionamento de forma individual
ou geral, bem como, permitir a escolha do periodo de vigéncia, inclusive
podendo a mesmo ser prorrogada e derrogada a qualquer momento.
8. Possibilitar gerenciamento de cadastros mobiliarios provisérios, com
alertas diarios sobre cadastros cujo limite de prazo esteja expirado.
9. Possibilitar integrar os pareceres para consultas prévias, baseado no
zoneamento da localizacdo que se pretende exercer determinada atividade
CNAE.
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9.4.3. Calculo e Langcamento
1. Possibilitar configurar o valor minimo do débito e da parcela no
calculo dos langamentos para o mobiliario.
2. Manter o histdrico dos valores calculados de cada exercicio.
3. Conter programas para gestdo do cadastro econémico-fiscal, calculo e
lancamento do ISSQN, El (Empreendedor Individual) e das chamadas
Taxas de Licenca.
4. Permitir o célculo e langamento do ISSQN Fixo Anual, ISSQN
Estimativa Fiscal, ISSQN sujeito a homologacéo (inclusive ISSRF), Taxa
de Licenca Anual, Ambulante, Eventual e de utilizacdo de logradouros
publicos.
5. Possuir rotina para a geracdo automatica e parametrizada do
langcamento do ISS e Taxas.
6. Possibilitar a configuracdo de desconto de pagamento a vista dos
lancamentos de ISS e taxas de modo diferenciado para os contribuintes
inscritos em divida ativa.

9.4.4. Controle e Cobranga
1. Possuir controle gerencial das empresas optantes pelo Simples
Nacional, onde o controle é feito na empresa matriz e suas respectivas
filiais.
2. Permitir a incluséo da entrega e devolucdo dos carnés de ISS e taxas
mobiliarias.
3. Verificar a existéncia de débitos anteriores na inclusdo dos
integrantes do quadro societario das empresas estabelecidas no
municipio.
4. Possibilitar informar alerta de débitos vencidos relacionados ao
cadastro mobiliario bem como dos socios relacionados a este no momento
de manutencéo no cadastro.
5. Possibilitar geracdo de notificacdo e aviso de débitos para cadastros

mobiliarios que possuam débitos vencidos ou a vencer, permitindo filtrar a
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geracdo pelo menos por data de vencimento, nimero de parcelas em atraso,
valor minimo do débito e valor maximo do débito.
6. Possibilitar a geracdo de notificacdo e aviso de débitos para serem
Impressos/entregues por empresa a ser definida.
7. Possibilitar que as empresas que sdo obrigadas a efetuar declaracdo de
servico mensal, caso ndo efetuem a declaracdo no prazo, seja alterada a
situacdo cadastral para situacdo especifica definida pela Prefeitura
Municipal.
8. Possibilitar geracdo de arquivo a partir do arquivo da relagdo de
empresas do municipio que é fornecido pela receita federal, a fim de gerar
no arquivo apenas as empresas que possuem débitos no municipio.

9.4.5. Relatorios e Gestéo de Fluxo
1. Emissdo de certiddes: inscricdo, baixa e atividade referentes ao
cadastro mobiliario.
2. Possibilitar consultas através de nome, parte do nome, cadastro,
endereco, CPF/CNPJ e atividade (principal e secundaria).
3. Possibilitar que o contador responsavel pela empresa possa solicitar
protocolos, emitir segunda via de boletos em nome da empresa que ele seja
responsavel.
4. Possibilitar que seja realizada alteracdo das caracteristicas das
atividades de forma geral.
5. Possibilitar realizar a inclusdo e alteracdo do contador responsavel
por uma empresa em massa, permitindo alterar mais que uma a0 mesmo
tempo.

9.5 FUNCIONALIDADE: Receitas Diversas

9.5.1. Cadastro e Langamento
1. Propiciar que seja configuravel a formula de célculo de cada tarifa ou
taxa a ser cobrada nas diversas secretarias e setores do municipio.
2. Conter programa para que a Secretaria responsavel configure os calculos
e defina os valores, de forma que as secretarias afins possam cobra-los

sempre que os servigos forem solicitados.
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3. Possuir tabelas parametrizaveis de valores, que permitam realizar o
calculo automaticamente de qualquer taxa controlada pelo sistema, previstos
na legislacdo municipal, sem a necessidade de digitacdo manual do valor
final.
4. Permitir vincular qualquer receita ao cadastro imobilidario ou
cadastro econémico.
5. Possibilitar emissdo de Nota Avulsa através da lista de servico ou
atividade econdmica.
6. Possibilitar realizar as dedugdes de INSS e IRRF referente aos servicos
prestados.
7. Possibilitar que na geracdo da Nota Avulsa, sejam verificados os débitos
do prestador e tomador de servigo.
8. Possibilitar definir limite de Nota Avulsa por prestador, sendo um
limite por més ou por ano.

9.5.2. Cobranca e Controle
1. Permitir a emissdo de guias de recolhimento em padrédo bancério, com
calculo automatico de acréscimos quando em atraso, possibilitando a
configuracdo e emissdo de diversos layouts.
2. Possibilitar a extin¢do de débitos por servicos ndo realizados.
3. Possibilitar gerenciamento de solicitagdes de Transito.
4. Possibilitar a geracdo de notificacdo e aviso de débitos para
contribuintes que estejam em atraso com determinado servico,
possibilitando realizar filtro por quantidade de parcelas em atraso, se o tipo
de atraso é consecutivo ou alternado, bem como possibilitar informar a faixa
de valor para geracéo.

9.6 FUNCIONALIDADE: Divida Ativa

9.6.1. Inscrigéo e Controle de Livro
1. Conter recursos para administrar todos os tributos inscritos em divida
ativa também em funcdo de sua origem (IPTU, ISSQN, Taxas, Contribuicéo
de Melhoria e outros), no que se refere a inscricio e cobrancga,

administrativa, judicial e cartorio.
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2. Permitir o controle e emissdo dos livros de registro de divida ativa
(termos de abertura e encerramento e fundamentacao legal) controlando, no
registro das inscri¢des, o0 numero e a folha em que a mesma se encontra no
livro de registros.
3. Controlar as dividas ativas, gerando informacdes sobre e no ato da
inscricdo (livro, folha, data e nimero da inscri¢do), com célculos de
atualizacdes e acréscimos legais.
4. Possuir rotinas de inscricdo em divida ativa dos tributos e outras
receitas vencidas e ndo pagas, registradas na conta corrente fiscal, de acordo
com a legislacéo.
5. Possibilitar realizar o estorno de inscricdo em divida ativa, caso
identificado que a inscri¢do foi de forma indevida, caso ainda ndo tenha sido
efetuado nenhuma movimentagdo com a inscri¢do na divida ativa.
6. Possibilitar que a inscricdo em divida ativa de débitos de exercicio
que estiverem em atraso, seja feita todos os meses de forma automatica,
sem a necessidade de algum usuario efetuar o procedimento mensal. Devera
ainda enviar e-mail aos responsaveis a cada nova execucao.

9.6.2. Gestao de Cobranca e Processos (Administrativo/Judicial/Cartério)
1. Possibilitar informar o0s corresponsaveis da divida ativa, com
possibilidade de listar os mesmos nas notificagdes, CDA’s, carnés e
qualquer texto em que seja necessario.
2. Realizar controle de processos de cobranca judicial, inclusive com
relacdo a suas fases: notificacdo, certiddo, peticdo, ajuizamento.
3. Possibilitar a criagdo e administracdo de diversos programas de
recuperacao de divida ativa, com controle de descontos diferenciados.
4. Propiciar jungdo de dividas para cobranga administrativa/judicial por
no minimo as seguintes formas: Contribuinte, Classificacdo da Receita, Ano
de Lancamento, Cadastro Imobiliario, Cadastro Econémico.
5. Possibilitar informar ano de referéncia para agrupamento de debitos para

cobranca administrativa ou judicial, sendo que s6 pode ser aberta a
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cobranca, se para a forma de juncdo selecionada possuir langamento para o
ano de referéncia informado.

6. Possibilitar administracdo de honorarios e custas judiciais no momento
da abertura da acdo judicial.

7. Possibilitar definir privilégios de acesso por usuario entre as dividas
administrativas e judiciais.

8. Possibilitar que a certiddo de um débito de divida seja possivel ser
gerada para cobranca Judicial e Cartorio, ndo perdendo ambas as
referéncias.

9. Possibilitar que a geracdo da certidao de divida ativa seja gerada com
todos os débitos levando em consideracdo o terreno em que cada imovel
esta construido.

10. Possibilitar que a certiddo de divida ativa seja gerada com um cédigo de
barras e que através deste seja possivel efetuar a quitacdo dos débitos
relacionados na CDA.

11. Possibilitar gerenciamento de forma individual das parcelas que
estdo em um processo de cobranca administrativa, judicial e cartdrio,
podendo incluir e excluir uma parcela apds processo Gerado.

12. Possibilitar gerenciamento de forma individual das parcelas que
estdo em uma CDA e Peticdo, sendo ela, administrativa, judicial e cartorio,
podendo incluir e excluir uma parcela apds certiddo e peticdo gerada.

13. Propiciar que antes de efetivar a abertura de processos administrativos
seja efetuada geracdo em formato prévio, podendo visualizar 0s supostos
processos que serdo criados.

14. Propiciar o envio de certiddo de divida ativa para cobranca em
cartérios de maneira automatica através de WebService padrao.

15. Gerar o demonstrativo de calculo para executivo fiscal, com todas as
informacdes necessarias para o correto ajuizamento da execucéo judicial.

16. Possuir integragcdo com o SCPC - Servico Central de Prote¢do ao
Credito.
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9.6.3. Parcelamento e Cancelamento
1. Possuir meios para identificacdo de maneira automatica dos
parcelamentos em atraso, podendo selecionar o numero de parcelas
atrasadas que se deseja filtrar, para que seja procedido o cancelamento do
parcelamento.
2. Requerer o contribuinte responsavel pelo parcelamento no momento
da efetivacdo no Sistema.
3. Possibilitar a configuracao do parcelamento de divida ativa, podendo
parcelar varias receitas, conceder descontos através de leis municipais,
estabelecendo um valor minimo por parcela e periodo de vigéncia da lei.
4. Possibilitar o parcelamento de débitos do contribuinte, de diversas
origens e exercicios, mantendo informacBes sobre a origem dos créditos
fiscais.
5. Conter rotinas para o cancelamento do parcelamento, mesmo quando
com parcelas pagas, descontando-se o valor proporcionalmente nas
inscricoes.
6. Possibilitar realizar antecipacdo do pagamento de uma parcela de um
parcelamento, descontando os referidos valores até a data da antecipacao.
7. Possibilitar que no momento de um parcelamento de débitos em divida
ativa possam ser selecionados também débitos que estdo em cobranca no
exercicio e estes ao efetivar o parcelamento sejam inscritos em divida
automaticamente.
8. Permitir alertar no momento do cancelamento do parcelamento, caso
contenha débitos judiciais envolvidos no parcelamento.
9. Permitir imprimir documento previamente configurado no momento do
cancelamento do parcelamento.
10. Possibilitar que ao cancelar um parcelamento permanegcam os juros de
parcelamentos nas novas parcelas criadas.
11. Possibilitar que ao cancelar o parcelamento, a data de vencimento das
novas parcelas seja considerada a data do cancelamento do parcelamento,

atualizando os valores até esta data.

V 47 &0 W N V7 A S



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DO SUL

PRFEITURA MUNICIPAL o1 CNPJ: 87.489.910/0001-68
I‘n SAO PEDRO | e-mail gabinetedoprefeito@saopedrodosul.org

4 Telefone: (55) 3276-6100
W DO SUL Enderecgo: Rua Floriano Peixoto, n° 222, Centro,
WY ounigssocouns s&o Pedro do Sul — RS. CEP: 974000-000.

12. Possibilitar que seja efetuado o cancelamento apenas de uma Unica
parcela quando uma divida estiver parcelada.
13. Propiciar que os parcelamentos de divida ativa que estiverem com trés
ou mais parcelas vencidas, sendo elas consecutivas ou ndo, sejam
cancelados de forma automatica, sem a intervencdo de usuario para dar
algum comando todas as vezes.
14. Permitir que ao cancelar algum parcelamento, seja realizada a
imputacdo dos débitos, respeitando a ordem de primeiro os débitos com
fato gerador mais antigo, ap6s as taxas, apos 0s impostos.
15. Possibilitar impressdo de prévia de cancelamento de parcelamento,
demonstrando as inscricbes em divida ativa que estdo relacionadas ao
parcelamento e serdo retornadas para aberto.

9.6.4. Documentos e Relatdrios
1. Possibilitar a emissdo e o controle de notificacdes de diversos tipos e
modelos, de peticdes para cobranca judicial, de certidfes em texto e
layout definido pelo usuério.
2. Possuir demonstrativo analitico dos parcelamentos e reparcelamentos
num determinado periodo ou contribuintes.
3. Possuir demonstrativo analitico dos débitos inscritos em divida ativa.
4. Possuir demonstrativo dos débitos ajuizados, pagos, abertos,
cancelados, emitidos por contribuinte, imével ou econémico.
5. Possuir demonstrativo de débitos prescritos e a prescrever.
6. Nas consultas e relatorios gerenciais devera agrupar os débitos entre
Administrativo, Judicial, ou Cartdrio, dependendo da fase de cobranga em
que cada um se encontra, inclusive parcelamentos.
7. Possibilitar que as Certiddes de Divida sejam assinadas digitalmente.
8. Possibilitar a geracdo de peti¢cdes para mais de um processo de divida
ativa.
9. Propiciar visualizagdo em forma de grafico, a quantidade de
parcelamentos que possuem trés ou mais de parcelas em atraso, de acordo

com o tipo do parcelamento.
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10. Propiciar visualizacdo em forma de grafico o montante de divida ativa
em aberto classificando entre o tipo de divida ativa, administrativa, judicial
e cartorio.
11. Possibilitar visualizar em forma de grafico o saldo dos valores
originais inscritos em divida acrescidos de corre¢do, multa e juros até a
data da consulta, de acordo com o status da cobranca.

9.7 FUNCIONALIDADE: Contribuicdo de Melhoria
1. Permitir que seja cadastrada a Melhoria e relacionados os imdveis que
fizerem parte da mesma.
2. Possibilitar parametrizar todas as rotinas de calculo conforme a obra e
que atenda a legislacéo.
3. Permitir quando necessario que se busque as informacgdes do Cadastro
imobiliario, para selecionar os imoveis.
4. Possibilitar o parcelamento e reparcelamento de débitos, com emissao
dos respectivos termos.

9.8 FUNCIONALIDADE: Fiscalizacao de Obras e Posturas

9.8.1. Cadastro e Parametrizagao
1. Conter programas para manutencdo de informacBes necessarias aos
servicos de fiscalizacdo de obras e posturas.
2. Possuir controle de engenheiros/arquitetos responsaveis pelas obras,
com controle do nimero do CREA e data de validade.
3. Possuir controle de construtoras, com controle de data de validade,
possibilitando o relacionamento dos Engenheiros/Arquitetos com as
mesmas.
4. Possibilitar o controle do tipo de alvara a ser liberado para: construcéo,
ampliacdo, demolicéo e reforma.
5. Possuir o controle das finalidades dos alvaras/obras.
6. Possibilitar a personalizacdo dos tipos de construcdo a serem
utilizados no controle de alvaras/obras.
7. Possuir controle dos tipos de construgdo, com no minimo os seguintes

tipos: concreto superior, concreto médio, alvenaria superior, alvenaria

V 47 &0 W N V7 A S




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DO SUL

PRFEITURA MUNICIPAL o1 CNPJ: 87.489.910/0001-68
I‘“ SAO PEDRO | e-mail gabinetedoprefeito@saopedrodosul.org

L DO SUL Telefone: (55) 3276-6100
‘ _ Enderecgo: Rua Floriano Peixoto, n° 222, Centro,
WY Coseconns S@o Pedro do Sul — RS. CEP: 974000-000.

média, alvenaria simples, madeira dupla, madeira simples, madeira bruta,
mista simples, mista média, precaria, area aberta, box/garagem.
8. Possuir cadastro dos alvaras/obras controlando se o alvara é do tipo
normal, regularizagdo ou parcial.
9. Possibilitar nomear a obra.
10.Possibilitar gerenciar novas informacfes a respeito do controle de
alvaras/obras, sem a necessidade de intervencdo em codigos-fonte.

9.8.2. Calculo e Langamento
1. Permitir o calculo/lancamento de valores para os diversos tipos de
alvaras, bem como o lancamento de taxas e tributos diversos conforme
definido em suas formulas de calculo.
2. Possibilitar a configuracdo dos parémetros/formulas de célculo de
tributos/taxas a serem executados no modulo, de tal forma que seja
desnecessario: a informacdo manual de valores e intervengdo em codigo-
fonte.
3. Possibilitar definir a regra de célculo para area total do alvara,
levando em consideracdo os valores de area existente, area ampliada, area
irregular, area reforma e area demolir.

9.8.3. Emisséo e Controle
1. Possibilitar controle de conclusdo de obras/alvaras de forma parcial ou
total, com a data de concluséo (no caso de concluséo parcial, deve solicitar a
area da obra que foi concluida), numerando separadamente cada concluséo.
2. Permitir relacionar os fiscais responsaveis na conclusdo de
obras/alvaras.
3. Possibilitar a emissdo dos diversos alvaras com layout totalmente
configurével, buscando as informag6es utilizadas no processo de liberacéo
dos mesmos.
4. Possibilitar a emissdo de habite-se (conclusdo de alvara) com layout
totalmente configuravel, buscando as informacg6es utilizadas no processo de

liberagdo do mesmo.
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5. Permitir a utilizacdo do controle de obras/alvaras tanto para imdveis
urbanos como rurais.

6. Emitir as guias com layout personalizado, com codigo de barras padréo
Febraban, inclusive calculando automaticamente 0s acréscimos para 0 caso
de pagamentos em atraso.

7. Possibilitar o controle das demais licencas de construcdes: muro,
cerca, etc.

8. Possibilitar controle de parcelamento de solo, remembramento e
desmembramento através de alvara em formato de workflow.

9. Possibilitar geracdo de arquivos contendo as informactes dos alvaras
para o INSS.

10. Possibilitar que o controle de liberacdo/execucdo de alvaras para
construgcdo ou parcelamento de solo, esteja vinculado ao protocolo de
solicitacdo realizado pelo contribuinte.

11. Possibilitar alimentar os dados do cadastro imobiliario ao concluir
uma obra, sendo alterado automaticamente os dados do cadastro do

imovel/terreno.

9.9 FUNCIONALIDADE: Cemitério

9.9.1. Cadastros de Base

Permitir realizar cadastros de cemitérios.

Permitir realizar cadastros de lotes.

Permitir realizar cadastros de sepulturas.

Permitir realizar cadastros de capelas mortuérias.
Permitir realizar cadastros de ossarios.

Permitir realizar cadastros de causas das mortes.
Permitir realizar cadastros de funerarias.

Permitir realizar cadastros de coveiros.

© © N o O b~ w0 D

Permitir realizar cadastros de falecidos.
10. Permitir realizar cadastros de declarantes responsaveis pelos falecidos.

11. Permitir realizar cadastros de médicos responsaveis pelos falecidos.
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9.9.2. Operac0bes e Movimentacao

Permitir agendar e registrar sepultamentos.
Permitir registrar exumacaes.

Permitir registrar transferéncias para 0ssarios.
Permitir registrar mudancas de cemitérios.
Permitir registrar mudancas de cidades.

Permitir registrar transferéncias para outros lotes.

Permitir registrar outras transferéncias.

O N o g A~ WD PE

Permitir registrar desapropriacoes.

9.9.3. Documentacéo e Auditoria
1. Possibilitar a associacdo de documentos aos cadastros de cemitérios.
2. Possibilitar a associacéo de documentos aos cadastros de lotes.
3. Possibilitar a associa¢do de documentos aos cadastros de sepulturas.
4. Possibilitar a associagdo de documentos aos cadastros de capelas
mortuérias.
5. Possibilitar a associacdo de documentos aos cadastros de funerérias.
6. Possibilitar a associacdo de documentos aos cadastros de agendamento
de sepultamentos.
7. Possibilitar a associacdo de documentos aos cadastros de sepultamentos.
8. Possibilitar a associa¢do de documentos aos cadastros de exumacoes.
9. Possibilitar a associacdo de documentos aos cadastros de transferéncias.
10. Possibilitar a associacdo de documentos aos cadastros de
desapropriacdes e mudancas de cidade/cemiteério.
11. Possibilitar emissdo de titulo de aforamento perpétuo e boleto para
pagamento.
12. Possibilitar emissdo de termo de isengdo para taxa de abertura de uma
sepultura.
13. Permitir rotinas de auditoria de utilizacéo do sistema para a realizagdo
de agendamento de sepultamentos, sepultamentos, exumacdes,

transferéncias, desapropriacdes e mudangas de cidade/cemitério.
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9.9.4. Relatorios
1. Possibilitar emissdo de relatorio contendo nome do falecido, funeraria
e dia do falecimento, de acordo com o més solicitado pelo usuario.
2. Possibilitar emissdo de relatério contendo dados referentes ao
agendamento de sepultamento.
3. Possibilitar emissdo de relatério contendo dados referentes ao
sepultamento.
4. Possibilitar emissdo de relatério contendo dados referentes as
exumacoes.
5. Possibilitar emissdo de relatério contendo dados referentes as
transferéncias.
6. Possibilitar emissdo de relatério contendo dados referentes as
desapropriacdes.
7. Possibilitar emissdo de dados de localizacéo de sepultados.

8. Possibilitar emissao de relatdrios personalizados.

10. MODULO: PROCESSO DIGITAL

10.1. Cadastro e Parametrizacdo do Fluxo (Workflow)
1. Permitir o trdmite de todo o processo em meio digital, dispensando
movimentos em papéis.
2. Possibilitar a configuracdo de roteiro, para cada assunto, inclusive
considerando a definicdo de prazo para cada etapa individual.
3. Possibilitar que sejam cadastrados locais para arquivar os processos, de
acordo com a necessidade da entidade.
4. Possibilitar que para cada usuario do mddulo, sejam definidos os
locais/secretaria para acessar 0S processos.
5. Possibilitar que seja definido por assunto, os documentos necessarios e
obrigatorios, que serdo solicitados durante a abertura do processo via

autoatendimento.
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6. Permitir que seja definido por solicitacdo, texto de orientacdo para

facilitar o entendimento do usuario durante a realizacdo da abertura do

processo.

7. Permitir que seja definido por assunto, vinculacdo de cadastro

imobiliario, atividades, texto juridico, emissdo de taxa automatica.

8. Possibilitar a emissdo de guia para pagamento de taxas e tarifas, em

padrdo bancério, possibilitando configurar para cada assunto a sub-receita

correspondente.

9. Possuir validacdo no cadastro de assuntos e documentos, néo

permitindo a insercdo de registros com descricao duplicada.

10. Permitir configurar se o processo podera sofrer alteracdes apds ocorrer

tramitacéo.

11. Permitir o cadastro de termo de aceite para relacionar ao assunto, onde

0 usuario deveréa aceitar as condi¢Ges para concluir a abertura do processo.
10.2. Funcionalidades do Workflow (Fluxo de Trabalho)

1. O sistema deve ter implementado ferramenta de fluxo de trabalho

(Workflow).

2. O sistema deve possuir recurso de desenho, configuracdo e execucao

de workflow como parte do sistema de gestdo, com a possibilidade de

documentacdo, execucdo automatica de fungbes e carregamento de

formulario/telas integrantes da solucdo através de um gerenciador Unico, no

mesmo SGBD, sem necessidade de acesso ou integracdo com outro sistema.

3. Permitir definir a situacdo e fase do workflow a cada atividade ou

decisdo realizada ou pendente.

4. Controlar o tempo previsto (dias/horas) para execucdo de cada

atividade pelo usuério responsavel no workflow, com a possibilidade de

notificacdo ao exceder a previsao definida.

5. Conter mecanismos que permitam a configuracdo de formularios de

entrada/saida de dados que podem ser acionados conforme necessidade

em cada atividade executada. Os dados informados pelo usuario durante a
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execucdo devem estar disponiveis para acesso pelas demais funcbes do
workflow.
6. Deve permitir anexar arquivos digitais e associar arquivos fisicos
durante as atividades do workflow.
7. Permitir a inclusdo de documentos inerentes a execugdo de cada
workflow, com possibilidade de assinatura digital no padréo ICP-Brasil.
8. Em rotinas mais complexas a aplicacdo deve utilizar recurso de
validacdo de dados de entrada/saida em etapas através do uso de
assistentes, onde somente € possivel avancar no cadastro/processo quando a
etapa atual for validada.
9. Deve ter funcionalidade de retorno a atividade anterior pelo usuario
executor da atividade atual.
10. Assegurar que os workflows criados possam ser ativados ou
desativados. Os workflows desativados impactardo apenas em novos
processos que sejam iniciados, ndo afetando os que estiverem em
andamento.
11. Permitir a configuracdo da numeracdo dos processos por érgdo (centro
de custo) ou estabelecer uma numeracéo Unica para toda a Entidade.

10.3. Abertura e Complementos (Requerimento)
1. Permitir o cadastro de processos com requerente anénimo, com a
possibilidade de informar telefone e/ou e-mail para contato, desde que
configurado.
2. No momento da abertura de um processo, possibilitar que o usuério seja
notificado da existéncia de débitos em nome do requerente, através de
integracdo com o sistema tributario.
3. Dispor de notificacdo, durante a abertura de um processo, da existéncia
de outros processos para o requerente informado.
4. Permitir relacionar requerentes adicionais a um processo, tanto no
momento da abertura quanto em eventuais alteracdes.
5. Permitir relacionar responsaveis a um processo, tanto no momento da

abertura quanto em eventuais alteragdes.
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6. Permitir a insercdo de textos, na abertura e movimentacGes dos
processos, sem limite de caracteres.
7. Possibilitar anexar arquivos aos processos, como documentacgdes,
pareceres e outros que auxiliem na tramitagdo e analise.
8. Permitir anexar arquivos digitais aos processos, sendo nos formatos:
PDF, PNG, DOC.
9. Possuir filtro nas telas de consulta dos processos, para localizar registros
que possuem Novos anexos.

10.4. Tramitagdo, Controle e Assinatura
1. Possibilitar o controle total entre abertura, encaminhamento,
recebimento, finalizando a transacdo, com a confirmacdo do usuario do
local de destino de cada tramitagéo.
2. Permitir a movimentacdo do processo por centro de custos ou por
USUario.
3. Permitir receber os processos coletivamente, ndo necessitando receber
uma um.
4. Permitir movimentar varios processos em lote, com a possibilidade de
informar pareceres diferentes para cada um dos processos.
5. Possibilitar a correcdo de tramitacdo equivocada com configuracdo de
permissao de uso de rotina e registro de LOG, permitindo excluir tramitagédo
e realizar novo parecer antes do processo ser recebido.
6. Possibilitar o apensamento de processos que tenham 0 mesmo assunto,
e que terdo o mesmo destino, para que durante a tramitacdo do processo,
todos tenham o mesmo tramite, as mesmas informagoes.
7. Possibilitar assinatura eletrénica das movimentacgdes, com a utilizacéo
de certificado digital no padrdo ICP-Brasil, na abertura, tramites,
complementos e no encerramento dos processos.
8. Configurar a possibilidade de receber, tramitar e complementar os

registros pela tela de visualizacéo, das consultas gerenciais dos processos.
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10.5. Gerenciamento, Prazos e Notificacdes
1. Possibilitar a verificacdo das mensagens recebidas, onde o sistema
acusa que existem processos em atraso ou que foram enviados para analise
da reparticdo ou de um usuario especifico.
2. Possuir gerenciador de processos, facilitando o dia a dia dos usuarios,
sendo possivel visualizar todas as notificacfes recebidas dos processos que
estdo sob sua responsabilidade, identificar de forma préatica os processos que
estdo no seu usuario e aguardando recebimento na reparticao.
3. Permitir a criacéo de filtros para o gerenciador de processos.
4. Permitir que pelo gerenciador de processos seja possivel abrir novos
registros, com a possibilidade de filtrar por assunto ou subassunto.
5. Disponibilizar controle de prazos, conforme estabelecido nas etapas do
roteiro, onde 0s processos pendentes sejam definidos por cores ao atingir o
prazo final ou o limite da etapa atual.
6. Dispor de opc¢éo para paralisar processos que estdo com limite de prazo
atingido.
7. Possibilitar através de parametrizacdo no sistema, a configuracdo de um
e-mail padrdo, para encaminhamento automatico, informando os usuarios,
responsaveis de centro de custo e/ou destinatarios adicionais, que 0s
processos estdo em atraso.
8. Notificar o requerente e demais responsaveis, a cada trdmite do
processo, por meio do envio de e-mail, conforme configuracdo estabelecida
no modulo.
9. Permitir configurar o envio de e-mail, ao requerente do processo, nas
seguintes situacOes: abertura, encerramento, cancelamento, tramites,
paralisagdo, complemento e reabertura.
10.Permitir ao gestor do sistema a visualizacdo de todos 0s processos,
independente do centro de custos em que o processo esteja localizado.
11.Possuir rotina especifica onde o usuario visualize apenas 0s processos

que estdo na sua reparticdo ou no seu usuario.
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10.6. Acessibilidade Maovel (App) - NOVOS ITENS
1. Disponibilizar aplicativo movel (Android e i0S) que permita ao
requerente (cidaddo) realizar o acompanhamento de processos, receber
notificagbes push sobre novos tramites e anexar documentos
complementares.
2. Disponibilizar aplicativo mével para o uso do servidor e fiscal que
permita, no minimo, a visualizacdo da fila de trabalho, o recebimento de
processos e a realizagéo de tramites (encaminhamento).

10.7. Encerramento e Arquivamento
1. Possibilitar que sejam cadastrados locais para arquivar os processos, de
acordo com a necessidade da entidade.
2. Permitir arquivar varios processos de uma Unica vez.
3. Permitir a transferéncia entre arquivos, apds 0 processo estar
arquivado.

10.8. Consulta e Relatorios
1. Possibilitar que o requerente acompanhe sua solicitacéo via web, sendo
necessario informar o numero do processo e o codigo verificador ou
CFP/CNPJ, podendo visualizar todos os tramites do processo, situacdo, data
e horério da tramitacdo, local que se encontra e parecer, com a possibilidade
de informar novos anexos e complementos ao processo.
2. Manter um histérico de tudo que foi realizado com o processo, com as
informacGes de data e hora de abertura, trdmites, complementos,
recebimentos, encerramento, arquivamento, cancelamento, paralisacdo,
reabertura, bem como, visualizar quais movimentos possuem assinatura
digital.
3. Possuir histérico de alteracdes efetuadas principalmente de requerente,
assunto, subassunto, cadastro imobiliario e enderego do processo.
4. Nas rotinas de gerenciamento de processos, dispor dos seguintes filtros:
situacdo, numero, ano, requerente, endereco do requerente, assunto e

subassunto.
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5. Possuir filtro para localizar os processos por situacdo: aberto,
tramitando, em analise, cancelado, arquivado.

6. Na rotina de gerenciamento do processo, permitir que 0s processos sejam
ordenados pela data da ultima movimentacdo, possibilitando visualizar
0s Ultimos processos movimentados.

7. Permitir emissdo de etiquetas personalizadas contendo informagdes do
processo, considerando os filtros: nimero, ano, assunto, subassunto, data,
situacéo.

8. Permitir emissdo de comprovante de abertura, tramites,
encerramento e arquivamento.

9. Permitir a impressdo de todos os movimentos do processo, em Unico
arquivo, para que seja possivel realizar alguma analise detalhada da
solicitacdo.

10. Permitir a impressdo de tramites e complementos de forma
individual.

11. Dispor de relatérios de gerenciamento por processos, centro de custo,
assunto, subassunto, graficos e etiquetas.

12. Emitir relatorios estatisticos com opc¢do de agrupamento por: Assunto,
Subassunto, Centro de Custo Atual, Requerente, Parecer.

13. Possibilitar a emissdo de graficos dos processos por assunto,
subassunto, centro de custos e situagéo.

14. Permitir gerar relatério direto das telas de consultas de processos,
documentos, assunto, subassunto.

15. Possuir relatério padrdo referente aos processos de Acesso a
Informacgédo, requerente, dltimo tramite e filtrar por data de abertura,
situacéo e requerente.

16. Possibilitar a reimpressdo de taxas, caso seja solicitado pelo

contribuinte.

aVh ey B BN




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DO SUL

PRFEITURA MUNICIPAL o1 CNPJ: 87.489.910/0001-68
I‘“ SAO PEDRO | e-mail gabinetedoprefeito@saopedrodosul.org

P Telefone: (55) 3276-6100
"“ DO SUL Enderecgo: Rua Floriano Peixoto, n° 222, Centro,
R ounomssocouns S&o Pedro do Sul — RS. CEP: 974000-000.

11. MODULO: RECURSOS HUMANOS

11.1 FUNCIONALIDADE: Folha de Pagamento e eSocial

11.1.1. Cadastro Funcional e Configuracdes Iniciais
1. Possuir cadastro de servidores com no minimo 0s seguintes campos:
regime, cargo, salario-base, data de nomeacdo, data de posse, data de
admissdo, data de término de contrato temporéario, lotacdo, horario de
trabalho e local de trabalho, além de permitir a insercdo de novos campos
para cadastramento de informacdes adicionais.
2. Permitir filtrar o cadastro funcional por: nome, idade, CPF, RG, PIS,
idade, sexo, estado civil.
3. Validar namero do CPF e numero do PIS.
4. Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos,
tais como: celetista, estatutario, contrato temporéario, emprego publico,
estagiario, cargo comissionado e agente politico.
5. Permitir a inclusdo da foto no cadastro do servidor e que a mesma
fique armazenada, sem a necessidade de inclui-la novamente quando o
servidor possuir um novo contrato.
6. Permitir restringir login do servidor durante o periodo de férias, ap6s a
rescisdo, durante seus afastamentos ou conforme o seu horario de trabalho,
impossibilitando automaticamente o acesso dele ao sistema.

11.1.2. Cargos, Vagas e Estrutura Salarial
1. Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de
natureza efetiva, comissionado e temporario com no minimo: nomenclatura,
enquadramento, grau de instrucdo exigido, CBO e quantidade de vagas
criadas.
2. Controlar a quantidades de vagas disponiveis por cargo, por grupo de
cargos e por centro de custos.
3. Permitir o cadastramento de todos os niveis salariais, contendo no
minimo, o histérico dos valores salariais para cada referéncia, posicao

vertical, posi¢do horizontal, nivel inicial e final.
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4. Permitir o reajuste parcial ou global do valor dos: niveis salariais,
salario base dos servidores, valor ou referéncia dos proventos e descontos
fixos, valor salarial dos cargos, e valor mensal do COMPREV.
5. Possuir configuragdo que permita realizar automaticamente o cadastro
de gratificacdes para os funcionérios, para determinados cargos
preestabelecidos, quando realizar seu cadastro funcional.
6. Possuir configuracdo que permita realizar automaticamente o cadastro
do nivel salarial inicial do funcionario quando realizar seu cadastro
funcional.

11.1.3. Admissdo, Concurso e Movimentacao
1. Possibilitar cadastro de admissGes futuras, ou seja, possibilitar
antecipar o cadastro de qualquer novo servidor no sistema.
2. Possuir cadastro dos concursos publicos e processos seletivos,
incluindo os candidatos inscritos, indicando o cargo para o qual o candidato
se inscreveu se foi aprovado ou ndo, sua classificacao e a nota final.
3. Possuir rotina de importacéo para os candidatos do concurso publico e
processo seletivo, evitando a digitacdo manual ou manipulacdo de
informacdes.
4. Possuir rotinas que permitam controlar os fiscais e os locais de prova
dos concursos publicos e processos seletivos.
5. Controlar a transferéncia de servidor, identificando o tipo (local de
trabalho, centro de custo, local de origem) indicando o destino e se a
solicitacdo foi deferida ou indeferida, com o respectivo responsavel pela
analise.
6. Permitir o controle de lotacdo variavel dos professores, permitindo
controlar vagas fixas ou temporéarias por local de trabalho e disciplina,
relacionando os servidores com as vagas e exibindo relatério das vagas
ocupadas e restantes.
7. Possuir relatorio que apresente os funcionarios cedidos e recebidos,
bem como apresente seu periodo de cessdo, local de cessdo e nimero do ato

legal.
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8. Permitir o registro de funcionarios recebidos por disposicdo que nao
possuem contrato com a entidade, gerando informacgbes para o portal da
transparéncia.
9. Permitir o calculo automatico da diferenca entre um cargo
comissionado e um cargo efetivo quando um efetivo assume a vaga.

11.1.4. Beneficios, Atestados e Afastamentos
1. Controlar os dependentes de servidores para fins de salario-familia e
imposto de renda, realizando a sua baixa automética na época devida.
2. Gerar automaticamente os valores relativos ao salario-familia dos
dependentes em folha de pagamento.
3. Possuir controle dos estagiarios vinculados com a entidade, incluindo
data inicial e final, supervisor/orientador, curso, agente de integracdo
(quando existente) e permitir emitir o Termo de Compromisso de Estagio.
4. Permitir registrar e controlar os empréstimos consignados em folha de
pagamento.
5. Permitir realizar importacdo dos empréstimos consignados para
desconto em folha de pagamento.
6. Possibilitar o calculo de margem consignavel, descontando o0s
empréstimos consignados existentes para o servidor, permitindo configurar
outras verbas para desconto e abatimento.
7. Permitir a entidade controlar a emissdo das margens consignadas pelo
Portal de Servicos por banco de forma que o funcionéario consiga realizar a
emissdo para outro banco somente depois de determinado periodo.
8. Permitir efetuar o lancamento dos afastamentos do servidor,
possibilitando identificar o motivo do afastamento (auxilio-doenca, falta,
licenca maternidade, etc.) e data de inicio e término.
9. Permitir o cadastro de dois afastamentos dentro do mesmo més (ndo
concomitantes), para calculo proporcional na folha de pagamento.
10. Possibilitar cadastrar varios motivos de afastamento indicando os
proventos e descontos pagos para cada motivo.

11. Controlar os dias de caréncia para afastamentos com 0 mesmo motivo.
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12. Permitir registrar ocorréncias funcionais como adverténcias, elogios ou
ainda suspensdes, bem como permitir converter a suspensdo em multa com
lancamento automatico em folha de pagamento.

11.1.5. Vale-Transporte e Vale-Alimentagéo
1. Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale-transporte
e a configuracao dos roteiros para 0s quais sera utilizado.
2. Permitir a configuracdo dos codigos para desconto do vale-transporte
em folha de pagamento.
3. Permitir o registro da quantidade de vales-transportes diarios ou mensal
utilizados e possibilitar informar se deverd ser descontado ou ndo vale-
transporte do servidor.
4. Permitir lancar uma quantidade de adicional ou deducdo no vale-
transporte especifica para determinada competéncia, sem alterar a
quantidade padrdo.
5. Possibilitar configurar e informar se deverad ser pago como provento o
valor calculado do vale-transporte em folha ao servidor.
6. Possuir rotina para calculo de vale-transporte, controlando o valor
méaximo de desconto, reduzindo a sua quantidade em casos de férias,
licencas e afastamentos, indicando o custo total, custo para o funcionario e
custo para a entidade.
7. Gerar automaticamente informacdo para desconto do vale-transporte
em folha de pagamento.
8. Permitir exportar as informacdes referentes ao vale-transporte para
geracdo de carga em cartdes das empresas de transporte coletivo.
9. Possuir rotina para importacdo de saldo de vale-transporte, arquivo
fornecido pelas empresas de transporte coletivo.
10. Permitir gerar célculo de vale-alimentacdo para os funcionarios com
valor fixo mensal ou valor por dia util.
11. Permitir realizar a exportacéo em arquivo das quantidades ou valores
calculados de vale-alimentacdo para carga do cartdo de

alimentacéo/refeicéo.
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11.1.6. Faltas, Horas e Ocorréncias
1. Permitir o lancamento de falta justificada, falta injustificada e
suspensdo, com a informacéo da data da ocorréncia, permitindo informar a
competéncia que sera realizado o efetivo desconto.
2. Possuir cadastro de abono de faltas, permitindo informar a competéncia
que sera realizada o efetivo ressarcimento de forma automatica em folha de
pagamento.
3. Permitir o controle para compensacao de horas extras e folgas (banco
de horas).
4. Possibilitar o célculo do desconto do DSR (Descanso Semanal
Remunerado) no caso de faltas.
5. Permitir efetuar a substituicdo carga horéria, informando a quantidade
de horas, motivo e verba para pagamento da substituicdo, podendo também
ser paga retroativamente.

11.1.7. Férias e Licenca-Prémio
1. Permitir lancar a programacao de férias dos servidores.
2. Possuir célculo de férias (individual, coletiva ou baseada em
programacao), realizando a baixa automatica dos dias de gozo e peclnia de
dois periodos aquisitivos diferentes e também permitir o lancamento de
mais que um periodo de gozo e peclnia para 0 mesmo periodo aquisitivo.
3. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos
servidores, possibilitando a configuracdo do periodo aquisitivo indicando
dias de direito, dias de perda e dias de prorrogacao.
4. Emitir relagdo de férias vencidas, a vencer, vencidas em dobro, a
vencer em dobro, vencidas em dobro no proximo més e proporcional.
5. Emitir os avisos e recibos de férias, bem como possuir rotina de
exportacdo em arquivo TXT do recibo de férias para impressao em gréfica.
6. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando o
registro da licenca-prémio dos servidores, desde a admissdo até a

exoneragéao.
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7. Permitir o langamento de mais de um periodo de gozo para 0 mesmo
periodo aquisitivo de licenca-prémio e permitir o lancamento de licenca-
prémio em gozo e peclnia para 0 mesmo periodo aquisitivo.
8. Possuir configuracdo de férias especiais, possibilitando indicar o
namero de dias de direito de gozo de férias para 0 nimero de meses
trabalhado, permitindo que a configuracdo seja aplicada por cargo, regime
ou individualmente.
9. Permitir a configuracdo de perda e/ou prorrogacao de aquisitivos de
ferias, licenca-prémio e adicional de tempo de servico em virtude de
afastamentos e faltas.
10. Permitir a configuracdo de perda e/ou prorrogacdo de aquisitivos de
licenca-prémio e adicional de tempo de servico em virtude de ocupar cargo
comissionado.

11.1.8. Folha de Pagamento: Célculo e Lancamentos
1. Possibilitar que os usuarios trabalhem em competéncias diferentes.
2. Permitir configurar a formula de célculo dos proventos e descontos,
adequando o calculo da folha de pagamento ao estatuto da entidade.
3. Permitir inclusdo de proventos/descontos variaveis na folha, como os
provenientes de horas extras, descontos diversos e acGes judiciais,
permitindo o langamento coletivo ou individual.
4. Permitir efetuar importacéo de proventos/descontos variaveis.
5. Permitir o langcamento de proventos/descontos fixos para determinado
periodo, permitindo o lancamento coletivo ou individual.
6. Permitir efetuar importacéo de proventos/descontos fixos.
7. Possuir configuragdo para ativar validacdo no lancamento de
proventos e descontos variaveis que informe se o funcionario que esta
sendo realizado o langamento possui cargo comissionado.
8. Possuir configuragdo para ativar validagdo no langamento de proventos e
descontos variaveis que informe se o funcionario que esta sendo realizado o

lancamento possui fungéo gratificada.
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9. Permitir simulacdes de folha de pagamento para calcular reajustes
salariais retroativos, lancando automaticamente as variaveis de proventos e
descontos em folha.
10. Permitir o célculo de: folha de pagamento mensal, mensal
complementar, rescisdo, rescisdo complementar, ferias, adiantamento
de 13° salario (12 parcela), 13° salario, diferenca de 13° salario e
adiantamentos salariais.
11. Possibilitar calcular todos os tipos de folha em uma Unica tela,
possibilitando a opgéo de filtros com todos 0s campos existentes no cadastro
de servidor.
12. Permitir detalhar o calculo realizado das verbas de provento e
descontos, pelo menos nas folhas mensais e 13° salario, possibilitando
verificar como o sistema chegou a determinado resultado/valor calculado.
13. Permitir a consulta da base de calculo das verbas de impostos
(previdéncia e imposto de renda).
14. Permitir configurar e calcular médias em férias e 13° salério.

11.1.9. Previdéncia e Imposto de Renda
1. Permitir controlar mualtiplas previdéncias para cada servidor,
permitindo informar a matricula previdenciaria e a data de inicio e final no
relacionamento.
2. Calcular automaticamente os valores relativos & contribui¢do individual
e patronal para previdéncia.
3. Controlar o célculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam
dois cargos, para o correto enquadramento na faixa de calculo e no teto
previdenciario.
4. Permitir informar valores de IR ou base de calculo de IR e valores de
previdéncia ou base de calculo de previdéncia ja apurados em outras
empresas para compor o célculo da folha de pagamento.
5. Permitir registrar servidores residentes/domiciliados no exterior,
informando os respectivos campos em relacdo a receita e tributacdo, para

gerar as informag0es automaticamente na DIRF.
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6. Emitir a relacdo dos salarios de contribuicdo para o INSS, com a
respectiva discriminacdo das parcelas que compdem o salario de
contribuicé&o.

11.1.10. Resciséo e Pensdes
1. Permitir o célculo de rescisbes de forma individual, coletiva e por data
de término de contrato, com calculos de férias indenizadas, proporcionais e
13° salério automaticamente.
2. Emitir Termo de Rescisdo de contrato de trabalho.
3. Permitir reintegracdo de funcionario demitido/exonerado por decisdo
judicial ou administrativa, sendo possivel reutilizar a mesma matricula.
4. Possuir cadastro de pens@es alimenticias, judiciais e por morte, com 0
nome de pensionista, CPF, data de incluséo, data final, banco e conta para
pagamento e dados para célculo (percentual, valor fixo, salario-minimo).
5. Calcular o desconto de pensdo alimenticia para varios dependentes de
um mesmo servidor.
6. Dispor de consulta do pagamento de pensao alimenticia.

11.1.11. Contabilizagéo, Provisdo e Empenho
1. Permitir célculo de provisdo e a contabilizacdo automatica para
contabilidade.
2. Permitir detalhar as formulas das verbas calculadas na provisao,
possibilitando verificar como o0 sistema chegou a determinado
resultado/valor calculado.
3. Gerar empenhamento automatico para a contabilidade, evitando
trabalhos de digitacdo manual para empenhamento, sem a necessidade de
exportacao/importacao de arquivos de texto.
4. Emitir a planilha contabil com os valores da folha de pagamento e dos
respectivos encargos patronais.
5. Permitir busca das diarias automaticamente do modulo contabil, sem
necessidade de geracdo de arquivo-texto para importacdo, tampouco a

digitacdo manual.
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11.1.12. Obrigacdes Acessorias (eSocial, SEFIP, DIRF, RAIS)
1. Permitir a exportacdo e importacdo de arquivos da consulta de
qualificacdo cadastral do eSocial.
2. Dispor de rotina de consisténcias de base de dados visando identificar
problemas ou faltas de informacg0es exigidas no eSocial, sendo que com as
inconsisténcias apontadas deve ser descrito uma sugestdo de correcao.
3. Permitir a geracao, assinatura, envio e recepc¢ao de retorno de eventos
para a Producédo do eSocial quando 0 mesmo entrar em vigor.
4. Permitir a geragéo, assinatura, envio e recepgdo de retorno de eventos
para a Producéo Restrita do eSocial.
5. Dispor de toda estrutura de geracdo, assinatura, envio e recepcdo de
retorno de eventos do eSocial em base de dados Unica e sistema unico,
dispensando qualquer tipo de integrador ou sistema terceiro/externo.
6. Permitir relacionar certificados digitais em arquivo no repositorio do
sistema, permitindo assinatura e envio de eventos do eSocial através de
qualquer computador por usudrio autorizado.
7. Dispor de rotina automatica para verificacdo e recepcao de retornos
dos eventos enviados ao eSocial, dispensando a necessidade do usuario
efetuar requisicbes manualmente.
8. Gerar arquivos para DIRF e RAIS sem a necessidade de “intervencéo
manual” em banco de dados.
9. Gerar as informacdes de admissdo e rescisdo necessarias ao CAGED via
arquivo de texto.
10. Gerar o arquivo da SEFIP/GFIP nos padrdes da legislacdo vigente.
11. Gerar o arquivo GRRF nos padrdes da legislacéo vigente.
12. Possuir exportacdo do arquivo MANAD.
13. Permitir geracao/exportacdo de arquivos para o Tribunal de Contas
do Estado.
14. Realizar exportagdo de arquivo para Avaliagdo Atuarial no padréo
CADPREYV do Ministério da Previdéncia.
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11.1.13. Relatdrios, Consulta e Portal do Servidor
1. Emitir ficha de informaces funcionais dos servidores, contendo: dados
da documentacdo pessoal, dependentes, endereco, contatos, relacionamento
com as previdéncias, cargos ocupados, atestados medicos, afastamentos,
faltas, periodos de licenca-prémio, periodos de férias, atos legais, empregos
anteriores, locais de trabalho, centro de custo, cargos comissionados
ocupados, proventos e descontos fixos, cursos prestados, conselho de classe,
sindicato, vale-transporte, vale-alimentacéo, histérico salarial, avaliacdes de
estagio probatdrio, ocorréncias, transferéncias, acidentes de trabalho,
diarias, beneficiarios de pensao e compensacao de horas.
2. Permitir registrar todos os atos legais do servidor.
3. Possibilitar o registro de tempo de servico cumprido em outras
entidades e/ou empresas, permitindo indicar quais devem averbar para
contagem.
4. Emitir Certiddo de Tempo de Servico, Certiddo de Tempo de Servico
Consolidada e Certidao de Tempo de Servico para fins de aposentadoria.
5. Emitir a Certiddo de Tempo de Contribuicéo, conforme layout exigido
pelo INSS.
6. Emitir relatorio de calculo da média de oitenta por cento (80%) das
maiores remuneracdes.
7. Possuir relatério que apresente a média atualizada de determinados
proventos e descontos.
8. Permitir através da consulta de pagamentos, consultar o historico de
pagamentos, com informacao de data, hora e usuario que fez o calculo ou o
cancelamento.
9. Emitir resumo da folha analitico, possibilitando a quebra por grupo de
servidores de mesmo regime, grupo de empenho, centro de custo e local de
trabalho.
10. Emitir o resumo mensal da folha, totalizando proventos, descontos e 0s

encargos patronais.
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11. Emitir o resumo mensal da folha, totalizando proventos, descontos e 0s
encargos patronais. (Item duplicado, mantido conforme enviado).

12. Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco.

13. Possibilitar a impressdo do contracheque, com opc¢do de filtro de
servidores do mesmo regime, cargo, nivel salarial, banco, lotacéo e local de
trabalho.

14. Permitir a incluséo de textos e mensagens em todos os contracheques
ou para determinados servidores de acordo com filtro.

15. Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via).

16. Permitir a emissdo do comprovante de rendimentos para servidores
com retencdo de imposto de renda na fonte e para aqueles que ndo tiveram
retencéo.

17. Possuir consulta de célculos que permita visualizar o contracheque dos
servidores, sem a necessidade de impressao de relatorios.

18. Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede
bancaria.

19. Emitir Guia de Recolhimento da Previdéncia Social (GRPS).

20. Possibilitar o registro da concessdao de diarias de viagem para
servidores e a emissdo de relatério de autorizagéo.

21. Permitir a geracdo de relatorio com as informac@es de quais servidores
possuem dois contratos.

22. Possuir rotina de exportacdo em arquivo TXT do recibo de pagamento
para impressdo em gréfica.

23. Possuir configuracdo para que gere acesso ao funcionario para o
portal de servicos (onde terd a acesso a sua folha de pagamento, relatério
de férias, dentre outros) quando realizar seu cadastro funcional.

24. Permitir exibir o recibo de pagamento, por tipo de folha e regime, no
portal de servicos mesmo sem a competéncia de calculo estar fechada.

25. Disponibilizacdo de acesso com login e senha na area do “Portal do

Servidor” para acesso a emissdo do contracheque e demais funcionalidades.
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11.2 FUNCIONALIDADE: Saude Ocupacional

11.2.1. Atestados e Afastamentos Médicos
1. Possuir rotina para cadastro de atestados médicos, permitindo
identificar no minimo o profissional de saude emitente, multiplos CIDs
relacionados, motivo do atestado, data inicio e final, hora inicio e final, e
data de apresentacdo/entrega.
2. Emitir relatorio de comprovante de entrega de atestado médico.
3. Permitir configurar se a data de apresentacdo/entrega do atestado médico
sera gerada automaticamente ou deve ser informada manualmente.
4. Permitir efetuar o cadastro de afastamento a partir do cadastro de
atestado medico.
5. Possuir cadastro de CID (Classificacdo Internacional de Doencas).
6. Permitir cadastrar as informagdes referentes a acidente de trabalho com
a posterior emissdo do relatorio CAT (Comunicacdo Acidente de
Trabalho).

11.2.2. Saude, Exames e Fatores de Risco
1. Permitir efetuar o agendamento de consultas e exames médicos para
determinados profissionais ou estabelecimentos de salde.
2. Emitir relatorio de comprovante de agendamento de consultas ou
exames médicos.
3. Possuir rotina para cadastro de Atestado de Saude Ocupacional (ASO),
permitindo relacionar os exames realizados/apresentados com o seu
respectivo resultado, data de realizacédo e data de validade.
4. Permitir cadastrar junto ao ASO um questionario medico/social com
respostas Sim e N&o e observagdes, devendo o questionario ser impresso
com a emissdo do ASO.
5. Possuir relatério com as informagbes sobre os vencimentos do
Atestado de Saude Ocupacional (ASO).
6. Realizar a emissdo do PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario)

conforme as informagdes ja cadastradas no sistema.
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7. Permitir cadastrar os fatores de risco com os tipos insalubridade e
periculosidade, com verba para pagamento em folha.
8. Possuir cadastro de restricdo médica que permita informar o tipo de
restricdo (readequacdo ou reabilitacdo), o periodo, o médico e os CID’s
relacionados.
9. Emitir automaticamente aviso ao responsavel pelos recursos humanos
quando uma determinada restricio médica estiver proxima ao seu
prazo final.
10. Possuir rotina para cadastrar laudo médico, se foi deferido, indeferido
ou deferido parcialmente.
11. Permitir o registro de visitas técnicas realizadas pelos profissionais do
departamento de salde ocupacional.

11.2.3. Planos de Saude e Juntas Medicas
1. Possuir cadastro de plano de salde para 0s servidores e seus
dependentes, permitindo informar o valor da mensalidade separadamente
(titular e dependentes).
2. Permitir calcular um valor patronal do plano de satde da mensalidade
do titular conforme a faixa salarial do servidor.
3. Permitir controlar os valores de despesa (consultas, exames médicos,
etc.) e devolugBes dos planos de salde, individualmente por titular e
dependente.
4. Dispor de forma automatica das informac6es dos planos de salude na
geracdo das informacdes da DIRF e emissdo do comprovante de
rendimentos.
5. Dispor das informagdes dos valores patronais dos planos de saude nos
relatorios de resumo mensal da folha de pagamento e no processo de
empenhamento automatico para contabilidade.
6. Possuir cadastro de juntas médicas por data de vigéncia com
identificacdo dos médicos que a compdem.
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11.2.4. Equipamentos de Protecdo e Outros
1. Permitir cadastrar e movimentar os Equipamentos de Protecao
Individual e Coletivo (EPI, EPC), com relatorio de entrega e baixa.
2. Possuir rotina de importacao e analise do arquivo SISOBI, indicando
se algum funcionario que esteja ativo no sistema consta no arquivo.

11.3 FUNCIONALIDADE: Estagio Probatorio

11.3.1. Cadastro e Regras
1. Possuir cadastro de periodo de estagio probatério e periodos de
avaliagéo.
2. Permitir cadastrar os periodos de estagio automaticamente no momento
do cadastro do contrato do funcionério.
3. Permitir configurar a quantidade de anos de avaliagdo necessaria para
a conclusdo do estagio probatério e ainda poder classificar quantas
avaliacdes devem ocorrer para cada ano de estagio.
4. Possuir rotina de ajuste de periodos de estagio e periodos de avaliagéo.
5. Possuir cadastro de avaliagdo para estagio probatdrio, podendo
informar o tipo, as consideracdes, os critérios, fatores, alternativas,
comissdo que efetuara a avaliacdo e os modelos.
6. Permitir a definicdo de peso para cada fator da avaliagéo.
7. Permitir que a pontuacdo seja configurada como do tipo somatério ou
média.

11.3.2. Execucéo e Avaliadores
1. Efetuar o relacionamento dos periodos de estagio com os modelos de
avaliacao correspondente a cada centro de custo automaticamente.
2. Permitir relacionar varias comissfes de avaliacdo para um unico
funcionario.
3. Possuir cadastro de avaliadores para cada avaliagédo de acordo com o
tipo de avaliador informado e que corresponda ao periodo de permanéncia
do funcionario no local de trabalho ou no centro de custo.
4. Permitir gerar avaliacdo subsidiaria por troca de local de trabalho e

por cadastro de afastamentos.
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5. Permitir efetuar liberacdo dos periodos de estagio individualmente,
coletivamente ou de forma automatica atraves do ajuste de periodos.
11.3.3. Consultas e Relatdrios
1. Possuir relatérios de gerenciamento do estagio probatorio.
2. Possuir consulta das avaliacbes realizadas e pendentes para um
avaliador.
3. Permitir impressdo da ficha de avaliacdo e gabarito para
preenchimento manual.
4. Permitir impressao da ficha de avaliagdo e gabarito com preenchimento
automatico de acordo com as notas cadastradas para cada alternativa no
sistema.
5. Possuir relatério para impressdao do resultado da avaliacdo onde
demonstre o resultado de todas as avaliacbes e periodos para um
funcionario.
11.4 FUNCIONALIDADE: Avaliacdo de Desempenho
11.4.1. Cadastro, Periodos e Regras
1. Possuir cadastro de periodo de desempenho e periodos de avaliacao.
2. Possuir cadastro de avaliacéo para avaliacdo desempenho.
3. Cadastrar os periodos de desempenho e de avaliagio no momento da
inclusdo de um novo periodo folha.
4. Permitir configurar a frequéncia da avaliacdo para a geracdo dos
periodos de avaliacdo, se anual ou por intersticio.
5. Possuir rotina de ajuste de periodos de desempenho e periodos de
avaliagéo.
6. Permitir controle de funcionarios que realizardo a avaliacdo atraveés
do regime.
7. Permitir relacionar uma excecao para efetuar a avaliacdo de determinado
centro de custo, podendo ainda informar o periodo de vigéncia dessa
excecao.
8. Possuir rotina para cadastro de grupo de cargo podendo relacionar os

cargos correspondentes ao grupo.
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9. Efetuar o relacionamento dos periodos de desempenho com o0s
modelos de avaliacdo correspondente a cada grupo de cargo
automaticamente.
10. Permitir relacionar varias comissdes de avaliagdo para um Unico centro
de custo.
11. Possuir um cadastro para avaliador padrdo onde esse pode ser o
responsavel pelo médulo e precisara efetuar manutencées nas avaliacdes.
12. Possuir rotina para cadastro dos motivos de perda do periodo de
desempenho.

11.4.2. Resultados e Progressao
1. Permitir configurar para cada grupo de cargo os tipos de progressao
vertical, progressdo horizontal, adicional de desempenho, adicional de
formacdo profissional e adicional de capacitagdo profissional
separadamente.
2. Permitir a definicdo de peso para cada fator da avaliacéo.
3. Permitir que a pontuacdo seja configurada como do tipo somatdria e
média.

11.4.3. Execucdo e Relatdrios
1. Permitir gerar avaliacdo subsidiaria por troca de local de trabalho e
por cadastro de afastamentos.
2. Permitir efetuar liberacdo dos periodos de desempenho de forma
individual e/ou coletiva.
3. Possuir consulta das avaliacbes realizadas e pendentes para um
avaliador.
4. Permitir impressdo da ficha de avaliacdo e gabarito para
preenchimento manual.
5. Possuir relatorio para impressdo do resultado da avaliacdo onde
demonstre o resultado de todas as avaliacdes e periodos para um funcionario

em forma de grafico.
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11.5 FUNCIONALIDADE: Recrutamento e Selecéo

11.5.1. Cadastro de Cursos e Escolaridade
1. Permitir controlar a escolaridade do servidor, incluindo ensino
superior, cursos, treinamentos e experiéncias anteriores.
2. Permitir cadastro de cursos, informando o nivel, aperfeicoamento,
médio, técnico, superior, especializacdo, mestrado e doutorado.
3. Permitir informar os instrutores e os locais dos cursos.
4. Permitir cadastrar turmas com periodo de realizacdo de determinado
curso, contendo informac6es de: carga horéria, vagas, instituicdo promotora,
instrutor, local do curso, conteddo programatico, pré-requisitos, publico-
alvo e critérios de avaliacao.

11.5.2. Gestédo de Pessoal e Vagas
1. Possuir controle de estagiarios vinculados com a entidade, bem como
sua escolaridade e outros aspectos para acompanhamento do andamento do
estagio.
2. Possuir rotina para cadastrar as vagas disponiveis para determinada
funcéo.
3. Possuir cadastro para cadastrar os curriculos dos servidores.

11.5.3. Controle e Documentacdo de Turmas
1. Permitir relacionar funcionarios as turmas cadastradas, controlando
pelo menos sua concluséo, aprovacéo e frequéncia no curso realizado.
2. Permitir a emissdo de Certificado e/ou Certiddo de participacdo no
curso para os funcionarios aprovados.
3. Permitir personalizar o texto com as informacgdes do curso que seré
emitido no Certificado e/ou Certidao.
4. Permitir emitir uma ficha de chamada das turmas cadastradas para
controlar a frequéncia, onde seja disponibilizado um campo para marcar
Falta ou Presenca por hora/aula.
5. Permitir emitir uma ficha de assinaturas das turmas cadastradas para

controlar a frequéncia.
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11.5.4. Relatorios
1. Possuir relatorios de gerenciamento de cursos e vagas disponiveis.

11.6 FUNCIONALIDADE: Controle do Ponto Eletrénico

11.6.1. Parametrizacdo e Configuragéo
2. Permitir a configuracdo do horario noturno padrdo e exce¢do por
regime, minutos de tolerancia para desconto de faltas na entrada e saida,
minutos de tolerancia totais para desconto de faltas, minutos de tolerancia
para considerar horas extras na entrada e saida e minutos para desconsiderar
batidas duplicadas.
3. Permitir a configuracdo de varios tipos de horarios para serem
relacionados aos servidores, dispondo no minimo de opg¢des de horarios:
semanais, turno e livre.
4. Dispor de opcao de configuragdo se o horario de trabalho do servidor
permite compensacao diaria automatica.
5. Possibilitar relacionar aos funcionarios o horario de trabalho
esperado em determinado periodo, indicando data inicial e final do
relacionamento.
6. Permitir a configuracdo por motivo de langamento de ponto como
horas extras, faltas, adicional noturno, sobreaviso, banco de horas e demais
ocorréncias de folha, para gerar lancamento na folha de pagamento.
7. Permitir configurar se as horas extras realizadas devem ser
restringidas, dispondo de rotina para autorizacdo de realizacdo de horas
extras e banco de horas.
8. Permitir criar escalas de sobreaviso e permitir relacionar aos servidores
de forma que no processo de apuracdo do ponto sejam calculadas as horas
mensais.
9. Permitir configurar um motivo de langamento para gerar ocorréncia
no espelho de ponto indicando os dias com batidas impares.
10.Permitir configurar um motivo de langcamento para gerar ocorréncia no
espelho de ponto indicando o total de horas trabalhadas esperadas no

respectivo dia.
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11.Abonar automaticamente pelo menos férias, afastamentos, atestados,
feriados e ponto facultativo, mediante configuracao.

11.6.2. Entrada de Dados e Ajustes
1. Permitir integrar com qualquer reldégio ponto do mercado via
importacdo de arquivo-texto no padrdo AFD do Ministério do
Trabalho/INMETRO.
2. Dispor de servico no portal que permita realizar registros de ponto
mediante login, permitindo relacionar os funcionarios autorizados e
restringir o registro de ponto por IP.
3. Dispor de consulta dos registros de ponto e permitir a realizacdo da
manutencdo destes registros, porém sem possibilitar a exclusdo da
marcacao original.
4. Dispor de rotina de ajuste do ponto permitindo acessar o dia para
inserir a marcacdo faltante, desconsiderar uma marcacdo equivocada,
efetuar lancamentos de abono e ao confirmar possibilitar processar
novamente o dia.

11.6.3. Apuragéo e Fechamento
1. Dispor de rotina para atualizacdo dos lancamentos de ponto, de
forma que os registros de ponto e demais configuracfes realizadas sejam
verificadas e as ocorréncias sejam apuradas, dispondo na tela de geracao de
filtros por data inicial e final do periodo de apuragdo, por servidor, por
regime, por centro de custo, por cargo e por lote.
2. Possuir rotina que permita fechar o processamento de ponto de um
determinado servidor, de um determinado dia ou de um determinado dia de
um servidor, evitando que o processo de atualizacdo de lancamentos de
ponto altere qualquer registro ja fechado.

11.6.4. Documentacdo e Relatorios
1. Emitir o espelho de ponto, contendo as informacGes do servidor, os
registros esperados e efetuados, bem como um resumo dos langamentos do

periodo, permitindo ainda indicar as datas com ocorréncia de faltas ou
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afastamentos, devendo ainda identificar os registros de ponto que foram
ajustados ou inseridos pelo empregador.

2. Permitir que o servidor emita seu espelho de ponto por meio de um
servico disponivel no portal.

3. Possuir relatorio gerencial para controle dos langamentos de ponto
apurados conforme as marcacdes realizadas.

4. Possuir relatorio em formato grafico para controle dos lancamentos de
ponto apurados conforme as marcagdes realizadas.

5. Possuir indicador gréafico de absenteismo, permitindo configurar os
motivos de lancamento de ponto que devem compor o indice.

6. Possuir indicadores graficos que permitam verificar os langcamentos de
ponto efetuados por motivo no periodo.

7. Possuir indicadores graficos que permitam acompanhar o saldo de
banco de horas negativo e positivo nos ultimos meses.

8. Possuir indicadores graficos que permitam acompanhar a quantidade de

servidores com faltas nos Gltimos meses.

12. MODULO: PROCURADORIA

12.1. Cadastro e Parametrizacéo Inicial
1. Dispor de consulta de tipos de classes e assuntos de acordo com dados
disponibilizados pelo Conselho Nacional de Justi¢a, dispondo ainda de
consulta de informac6es como glossario e dispositivo legal que fundamenta
cada acéo.
2. Permitir consulta de tipos de classes e assuntos de acordo com dados
disponibilizados pelo Conselho Nacional de Justi¢a, dispondo ainda de
consulta de informacdes como glossario e dispositivo legal que fundamenta
cada acéo. (Item repetido, mantido para preservar a numeragéo).
3. Permitir cadastrar autor, réu, testemunha, perito, secretaria/setor
vinculado, valor da acéo, custas e despesas processuais, probabilidade
de perda da acdo, comarcas, tribunais, juizes, promotores, processo

administrativo relativo ao processo.
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4. Conter programas para administracdo do cadastro de provas, anexos e
testemunhas, onde todas as informacdes serdo relacionadas ao processo
judicial.
5. Possibilitar a criagdo de repositério de modelos, que poderdo ser
utilizados como base para a criagdo de novos documentos dentro dos
processos judiciais. Devera conter rotina para gerenciamento dos
documentos, salvando o arquivo editado como anexo do processo.

12.2. Gestéo de Agenda e Compromissos
1. Propiciar a exibicdo dos préximos compromissos na tela inicial do
sistema, com possibilidade de direcionamento para a rotina de
gerenciamento da agenda.
2. Permitir a exibigdo dos proximos compromissos na tela inicial do
sistema, com possibilidade de direcionamento para a rotina de
gerenciamento da agenda. (ltem repetido, mantido para preservar a
numeracao).
3. Possibilitar o gerenciamento da agenda do Advogado com cadastro de
compromissos como audiéncias, prazos e licitacbes, possibilitando a
transferéncia de responsavel e alerta no caso de ja haver um compromisso
agendado para aquele Procurador no mesmo periodo.
4. Permitir gerenciar a agenda, com cadastro de compromissos como
audiéncias, prazos e licitacGes, possibilitando a transferéncia de responsavel
e alerta no caso de ja haver um compromisso agendado. (Item repetido,
mantido para preservar a numeracao).
5. Possibilitar que no gerenciamento da agenda, ao cadastrar um novo
compromisso, seja enviado e-mail para o Procurador indicado como
responsavel. Os responsaveis pelos compromissos deverdo receber
diariamente, com antecedéncia de no minimo trés dias, e-mail de alerta dos
compromissos com prazos proximos ao fim.
6. Permitir envio e-mail ou notificacdo ao cadastrar novo compromisso ao

responsavel, além de enviar com antecedéncia de no minimo trés dias, alerta
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dos compromissos com prazos proximos ao fim. (Item repetido, mantido
para preservar a numeracao).

12.3. Acompanhamento, Movimentacao e Auditoria
1. Propiciar a manutencdo de cadastro de ac¢des judiciais, com controle de
informagdes como: Advogado, arquivo fisico, localizagdo e Orgdos
jurisdicionais.
2. Manutencdo de cadastro de acgdes judiciais, com controle de
informagBes como: advogado, arquivo fisico, localizacdo e Orgdos
jurisdicionais. (Item repetido, mantido para preservar a numeracao).
3. Permitir o registro da data de autuacdo do processo, com informacéo
de seu numero de protocolo judicial, e eventuais alteracdes, com
monitoracdo de usuario e data de alteracéo.
4. Permitir registrar a data de autuacdo do processo, com informacao de seu
nimero de protocolo judicial, e eventuais alteracBes, com monitoracdo de
usuario e data de alteracdo. (Iltem repetido, mantido para preservar a
numeragao).
5. Permitir acompanhar o0s processos: utilizagdo de robds web que
permitem a automatizacdo do acompanhamento processual feito aos sites de
tribunais (todos os que permitam e em especial TIRS, TRF4, TRT4, STJ e
STF).
6. Permitir a alteracdo do Advogado responsavel por cada uma das partes
do processo, mantendo histérico das modificacGes realizadas.
7. Permitir alterar o responsavel por cada uma das partes do processo,
mantendo histérico das modificacBes realizadas. (Iltem repetido, mantido
para preservar a numeragao).
8. Permitir administrar processos apensados, com permissao de informar
todos os processos relacionados entre si, para que durante a consulta, o
usuario tenha acesso rapido aos dados dos demais processos que poderao ter
informagdes relevantes.
9. Permitir administrar processos apensados, com permissdao de informar

todos os processos relacionados entre si, para que durante a consulta, o
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usudrio tenha acesso rapido aos dados dos demais processos que poderao ter
informacdes relevantes e apresentar reflexos nas movimentagbes do
processo selecionado. (Item repetido, mantido para preservar a numeracao).
10. Possibilitar o gerenciamento dos Recursos do processo, com 0 registro
de informacGes como NUmero de protocolo judicial, eventuais custas
processuais, acordao e todas as suas movimentagoes.
11. Permitir gerenciar 0s recursos do processo, com o0 registro de
informagBes como numero de protocolo judicial, eventuais custas
processuais, acorddao e todas as suas movimentacdes. (ltem repetido,
mantido para preservar a numeracao).
12. Dispor de modelos de peticdo intermediaria, com emissdo automatica
com base nos dados inseridos no banco de dados, possibilitando que o
procedimento possa ser executado em lote, ou seja, em varios processos
simultaneamente.
13. Permitir atualizar os valores da acdo a partir de indices econémicos
cadastrados, mantendo seu valor histdrico e calculando o valor atual.
14. Permitir registrar atendimentos, possibilitando o cadastramento de
consulta recebida, com data e hora, com possibilidade de ser anexado
documentos em diversos formatos, permitindo ser cadastrado a pessoa e
setor consultante, solugdo/andamento.
15. Integracdo com ferramentas de IA para auxilio de analise de dados e
pareceres.

12.4. Arguivamento e Custos
1. Possibilitar o controle de processos arquivados e suas respectivas
localizagdes, com opcdo da busca por processo ou arquivo, além da
impressdo de relatorio. Devera permitir ainda a transferéncia do processo
de arquivo.
2. Permitir controlar processos arquivados e suas respectivas
localizagbes, com op¢do da busca por processo ou arquivo, além da
impressado de relatorio. Devera permitir ainda a transferéncia do processo de

arquivo. (Item repetido, mantido para preservar a numeragao).
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3. Permitir o langcamento das Custas Processuais, possibilitando informar
dados como: valores, datas, pagamentos e tipos de custas.
4. Permitir langar custas processuais, possibilitando informar dados como:
valores, datas, pagamentos, tipos de custas, custas por instancia. (ltem
repetido, mantido para preservar a numeragéo).

12.5. Sentenca, Execucao e Pagamentos
1. Propiciar o registro da sentenca judicial e sua eventual execugdo, com
a opcao de registrar individualmente cada interessado e se 0s pagamentos
ocorrerdo através de RPV ou Precatdrio e seu exercicio financeiro. Nos
casos de precatério, devera conter campos para informar se a natureza é
patrimonial ou alimentar, e seu numero de registro.
2. Possibilitar o registro de todas as movimentacfes que ocorrerem na
fase de execucdo, além de contar com campos para registrar os valores e
datas do pagamento principal e eventuais pagamentos complementares.
3. Permitir registrar todas as movimentagdes que ocorrerem na fase de
execucdo, além de contar com campos para registrar os valores e datas do
pagamento principal e eventuais pagamentos complementares. (Item
repetido, mantido para preservar a numeracgao).

12.6. Integracao e Seguranca
1. Integracdo com sistema de Divida Ativa, 0 que permite a geracdo da
Certidao de Divida Ativa e Peticdo Inicial com base em modelos
previamente definidos, evitando a redigitacdo de dados.
2. Permitir integrar com sistema de divida ativa, o que permite a geracdo
da certiddo de divida ativa e peticdo inicial com base em modelos
previamente definidos, evitando a redigitacdo de dados. (Item repetido,
mantido para preservar a numeragao).
3. Possuir gadget para que os Procuradores sejam alertados da existéncia
de novos processos de Execucdo Fiscal, originarios do sistema de Divida
Ativa.
4. Administrar privilégios de acesso sobre o processo, de forma que cada

usuario sé possa movimentar seus processos, podendo apenas visualizar 0s

V 47 &0 W N V7 A S



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DO SUL

PRFEITURA MUNICIPAL o1 CNPJ: 87.489.910/0001-68
I‘“ SAO PEDRO | e-mail gabinetedoprefeito@saopedrodosul.org

4 Telefone: (55) 3276-6100
W DO SUL Enderecgo: Rua Floriano Peixoto, n° 222, Centro,
WY ounigssocouns s&o Pedro do Sul — RS. CEP: 974000-000.

demais, sendo que o Procurador Geral e administradores do sistema poderao
visualizar e movimentar todo 0s processos.
12.7. Consultas e Relatdrios

1. Permitir consultar e emitir relatorios de: Execucdo de Sentenca, A¢des
Judiciais, Execucdes Fiscais, Etiquetas, Recursos, Movimentos entre outros.
2. Permitir consultar e gerar relatorios de: execucdo de sentenca, agdes
judiciais, execucdes fiscais, etiquetas, recursos, movimentos, processos por
periodo, processos por tipo de acdo, processos por secretaria, processos por
autor, entre outros. (Item consolidado, mantido para preservar a numeragéo).
3. Possibilitar exportacdo de arquivos para no minimo nos formatos: xIs,

xlsx, doc, docx e pdf.

13. MODULO: ASSISTENCIA SOCIAL

13.1 FUNCIONALIDADE: Habitagdo

13.1.1. Cadastro Base (Familia, Pessoas e Renda)
1. O modulo deverd dispor de cadastro completo da Familia, seus
aspectos e composicio, permitindo vincular através do Cadastro Unico de
Pessoas o responsavel da familia.
2. Possibilitar Cadastro de Moradores: com registro detalhado de
informagdes sobre os moradores, incluindo dados pessoais, historico de
residéncia e situacdo socioecondmica, respeitando as recomendacOes da
LGPD.
3. Permitir vincular os integrantes da familia, buscando do Cadastro
Unico de Pessoas. No cadastro do integrante devera conter os dados do
ambito social, tais como, informacdes relacionadas as deficiéncias fisicas
e/ou mentais, grau de parentesco, dependente.
4. Possuir validagdo para permitir relacionar uma pessoa a somente uma
familia. No cadastro da familia, caso o integrante ja esteja vinculado a uma
familia, deve gerar mensagem perguntando se deseja transferir a pessoa de

familia.
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5. Permitir o cadastro de domicilio da familia, contendo caracteristicas
socio-sanitarias do domicilio de residéncia da familia, tais como as
condicdes e situacdo da moradia. Estas informacfes sdo relevantes, pois
integram os indicadores do monitoramento e classificagcdo dos programas
habitacionais.
6. Possuir integracdo com ferramenta de mapas para definicdo da
Geolocalizacéo do domicilio da familia.
7. Apos vincular o domicilio com uma familia, o sistema deve sugerir a
atualizacdo do endereco de todos os integrantes da familia no Cadastro
Unico, ficando imediatamente disponiveis os dados a todos os demais
modulos do sistema.
8. Permitir realizar o registro de rendas dos integrantes da familia de forma
individual, identificando a fonte de cada renda.
9. Realizar o cadastro do vinculo empregaticio referente a renda do
integrante da familia, contendo obrigatoriamente, Situacdo de Trabalho,
Ocupacéo, Local de Trabalho, Data de Admissé&o.
10. Permitir realizar o registro de despesas da familia, identificando o tipo
de cada despesa, exemplo, “Aluguel”, “Energia Elétrica”, “Agua/Esgoto”
etc., e o valor.
11. Possuir mecanismos para controle cadastral das avaliagdes sociais
realizadas com as familias, historico vinculado ao cadastro de familia,
contendo linha do tempo das avaliagdes realizadas.

13.1.2. Gestdo de Informac6es Habitacionais e Programas
1. Possibilitar Cadastro de Area de Risco e Ocupagcdo: com identificacio
e categorizacdo de areas de risco e ocupagdo, com registro de caracteristicas
geograficas, sociais e de infraestrutura.
2. Possibilitar Cadastro de Déficit Habitacional: com controle do déficit
habitacional, com dados atualizados sobre a demanda por moradias,
preferencialmente segmentadas por grupos sociais.
3. Devera dispor de cadastro de Empreendimentos, com identificagdo de

melhorias nas etapas/fases dos processos através do acompanhamento por
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data de inicio e conclusao, e também pelo status (cancelado, concluido, em
andamento, ndo iniciado), com anexacdo dos documentos obtidos através
dos estudos técnicos.
4. Permitir cadastro de Edital, contendo a definicdo dos detalhes do
programa ou beneficio habitacional fornecido pelo municipio.
5. Dispor de cadastro dos Subsidios, permitindo informar o decreto de Lei
Municipal ou Federal que prevé o subsidio a ser concedido as familias de
baixa renda em contratos habitacionais.
6. Possibilitar Cadastro de Area de Risco e Ocupagao: com identificacio
e categorizacdo de areas de risco e ocupagdo, com registro de caracteristicas
geograficas, sociais e de infraestrutura. (Item duplicado na numeracédo
original - mantido).

13.1.3. Protocolo e Contratos
1. Possibilitar Cadastro de Protocolo de Atendimento: Sistema de
Protocolo para registro de demandas, reclamacdes e solicitaces
relacionadas a habitacéo.
2. Possibilitar Cadastro de Fluxo de Processos: definicdo de fluxos de
processos para andlise e aprovacdo de projetos habitacionais, incluindo
avaliacdo técnica e juridica.
3. Possibilitar Cadastro de Atendimentos e Encaminhamentos: registro e
acompanhamento de atendimentos realizados, com possibilidade de
encaminhamentos para outras areas.
4. Permitir realizar Inscricio de uma familia no “Cadastro de Interesse
Habitacional”, ou a inscricio em algum Edital que estiver com as
inscri¢des abertas no momento.
5. Permitir que seja impresso relatorio do comprovante da inscri¢cdo da
familia, com opcéo de layouts especificos da entidade.
6. O sistema deverd possuir rotina para elaboracdo de “Contratos
Habitacionais”, possuir vinculo do contrato com a familia, permitir

relacionar Cadastro Imobiliario presente da base de dados do municipio,

V 47 &0 W N V7 A S



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DO SUL

PRFEITURA MUNICIPAL o1 CNPJ: 87.489.910/0001-68
I‘“ SAO PEDRO | e-mail gabinetedoprefeito@saopedrodosul.org

4 Telefone: (55) 3276-6100
W DO SUL Enderecgo: Rua Floriano Peixoto, n° 222, Centro,
WY ounigssocouns s&o Pedro do Sul — RS. CEP: 974000-000.

realizar célculo do valor de financiamento de maneira automatica,
informando dados de subsidio.
7. Permitir a geracdo do documento do contrato habitacional através da
rotina de anexos do contrato. Na geracdo do documento deve ser possivel
definir o formato em que o documento serd gerado: PDF, DOC, DOCX,
ODT ou gerar o documento para edicdo atraveés do Editor Interno do
sistema.
8. Possuir rotina para geracdo de contrato de Renegociacdo ou
Transferéncia do responsavel do contrato, mantendo todas as alteracfes no
historico do contrato.
9. Permitir a elaboracdo de modelos/layouts de contratos através de
recursos internos do sistema, com opcao de substituicdo de variaveis de
cada modelo por dados cadastrados previamente.
10. Realizar a geracdo do documento de Titulacdo do imovel para a
familia através do processo de regularizagéo.
11. O sistema devera dispor Cadastro de Beneficios da Familia, para
realizacdo do controle dos beneficios fornecidos as familias de baixa renda,
como por exemplo, “Bolsa Familia”, “Aluguel Social” etc., permitindo
realizar o controle e gestdo do pagamento destes beneficios sociais.
12. Dispor de cadastro dos tipos de Beneficios pelo municipio. Contendo
informagdes do valor base do beneficio, necessario para o céalculo do
beneficio a familia.
13. Gerar relatério dos pagamentos realizados por competéncia, familia,
tipo de beneficio.

13.1.4. Relatorios e Integracéo
1. Possibilitar a Integracé@o entre as Secretarias: com implementacdo de
mecanismos que permitam a integracdo do modulo com Secretarias de
Assisténcia Social, de Saude, de Educagdo, dentre outras, facilitando o
compartilhamento de informag0es relevantes entre elas, caracteristica de um

sistema com informagGes compartilhaveis.
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2. Relatdrio e Estatisticas: possibilitar a geracdo de relatorios gerenciais e
estatisticas que auxiliem na tomada de decisGes e na avaliacéo de resultados.
3. Permitir a emissdo de relatério das avaliacfes sociais realizadas, por
familia ou tipo de avaliag&o.
4. Permitir realizar a incluséo de consultas personalizadas.
5. Permitir a criacdo de relatérios e consultas especificos, bem como a
criacdo de layouts especificos sobre os relatorios padrdes do sistema.
6. Permitir gerenciar privilégios de usudrios para cada acdo do sistema,
individualmente ou por perfil de privilégios.

13.2 FUNCIONALIDADE: Assisténcia Social

13.2.1. Cadastro Unico (Pessoa e Familia) e Digitalizacio
1. Permitir cadastrar pessoas com nome, CPF, sexo, raga/cor, data de
nascimento, nome da mée, telefone, certiddo de nascimento, identidade,
NIS.
2. Permitir cadastrar nome social da pessoa e foto.
3. Permitir cadastrar estado civil da pessoa.
4. Permitir cadastrar nacionalidade da pessoa considerando a
nacionalidade (brasileiro ou estrangeiro) e pais de origem.
5. Permitir cadastrar filiacdo da pessoa considerando 0 nome da mée e do
pai.
6. Permitir cadastrar endereco considerando 0 municipio, tipo do
logradouro, logradouro, bairro, ndmero, CEP, complemento, ponto de
referéncia e tempo de permanéncia.
7. Permitir cadastrar contatos da pessoa considerando telefone, celular,
telefone para recado, pessoa para recado e e-mail.
8. Permitir cadastrar documentos da pessoa.
9. Permitir cadastrar certiddes da pessoa.
10. Permitir inserir a digitalizacdo de documentos para a pessoa.
11. Permitir exibir a data de cadastro, data da ultima atualizacdo e o
usudrio responsavel pela operagéo.

12. Permitir cadastrar familias.
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13. Permitir cadastrar familias contendo o responsavel/chefe, cddigo
familiar, nimero de integrantes, classe social e tipo da familia.
14. Permitir preenchimento automatico ao informar o nome do
responsavel pela familia, as informacgdes do endereco da residéncia.
15. Permitir alterar o endereco do responsavel pela familia diretamente do
cadastro da familia e a atualizacdo para toda a composicdo familiar
mediante a confirmacéo do usuario.
16. Permitir cadastrar pessoas na composi¢do familiar com o tipo de
parentesco da pessoa com o responsavel pela familia, transferéncias de
pessoas entre as familias e a troca de responsavel da familia.
17. Permitir cadastrar contatos telefénicos realizados para a familia.
18. Permitir registrar pessoas acolhidas.

13.2.2. Informagdes Socioecondmicas e Vulnerabilidades
1. Permitir cadastrar informac6es de escolaridade da pessoa.
2. Permitir cadastrar informac@es trabalhistas da pessoa.
3. Permitir cadastrar o local de trabalho da pessoa.
4. A permissdo de cadastrar informagbes socioecondmicas de renda e
despesa da pessoa considerando o tipo e valor.
5. Permitir cadastrar informagbes socioecondmicas de programas de
transferéncia de renda da pessoa.
6. Permitir cadastrar informacdes sociais de situacfes de vulnerabilidades
da pessoa.
7. Permitir cadastrar informac@es de deficiéncias da pessoa.
8. Permitir cadastrar superacéo das vulnerabilidades das pessoas.
9. Permitir cadastrar informacdes sociais de medidas socioeducativas da
pessoa.
10. Permitir cadastrar a quantidade de dependentes da familia, de pessoas
com deficiéncia na familia, de mulheres gravidas na familia e de maes
amamentando da familia.

11. Permitir cadastrar o tempo de residéncia da familia no Municipio.
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12. Permitir cadastrar informacbes sobre o domicilio da familia
contemplando o tipo da localidade, tipo do domicilio, situacdo do domicilio,
numero de cobmodos e dormitdrios, tipo de piso e parede, agua canalizada,
forma de abastecimento e tratamento de agua, destino das fezes, urina e lixo,
tipo de iluminag&o, forma de acesso ao domicilio e se possui acessibilidade,
se estd localizado em area de risco, de dificil acesso ou de
conflito/violéncia.
13. Permitir cadastrar plano de saude da familia e observacdes,
unidades/6rgdo na qual recebem atendimento, informagdes socioeconémicas
de rendas, despesas e programas de transferéncia de renda para a familia,
informac@es sociais de vulnerabilidades e medidas socioeducativas para a
familia.
14. Permitir georreferenciamento do domicilio da familia.
15. Permitir  cadastrar a ocorréncia de descumprimento das
condicionalidades do programa de transferéncia de renda.

13.2.3. Parametrizacdo, Unidades e Profissionais
1. Permitir cadastrar unidades assistenciais considerando o nome, tipo da
unidade (CRAS, CREAS), profissional responsavel pela unidade, data de
implantacédo e observacdes.
2. Permitir cadastrar endereco para as unidades assistenciais.
3. Permitir cadastrar contatos para as unidades assistenciais.
4. Permitir cadastrar o Orgdo da rede socioassistencial com
georreferenciamento.
5. Permitir cadastrar profissionais (ativacdo e inativacdo, vinculo de
usuario).
6. Permitir cadastrar vinculos empregaticios dos profissionais nas
unidades (especialidades, CBO, registro de classe).
7. Permitir cadastrar horario de expediente dos profissionais.
8. Permitir configurar o tempo de atendimento dos profissionais, com
base no tempo de atendimento, devera fazer configuracdo automatica das

agendas de atendimento.
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9. Permitir configurar o tempo de alteracdo do atendimento individual.
10. Permitir vincular os tipos de unidades assistenciais com as
vulnerabilidades atendidas.
11. Permitir cadastrar municipios, bairros, tipos de logradouros, logradouros
e localidades com a unidade assistencial responsavel.
12. Permitir integrar com o Cadastro Unico do municipio e Cadastro
Unico para Programas Sociais do Governo Federal através da importacéo de
arquivos fornecidos pelo governo.
13. Permitir cadastrar religiGes, escolas, rendas, despesas, etnias indigenas,
tipos de encaminhamentos, tipos de vulnerabilidades, CBO (Cadastro
Brasileiro de Ocupacdes), CNAE (Classificacdo Nacional de Atividades
Econbémicas), CID (Classificacdo Internacional de Doengas) e &rgdo
emissores do documento de identidade.
14. Permitir preenchimento/atualizacdo do valor da linha de pobreza e de
extrema pobreza considerada para 0s programas sociais federais.
15. Permitir gerenciar o preenchimento/atualizacdo do valor do salério-
minimo vigente.
16. Permitir cadastrar privilégios de acesso para 0s usuarios ou grupos de
usuario por funcionalidades do sistema.
17. Permitir cadastrar notificacfes para um ou mais usuarios com permitir
anexar arquivos, esta opcao deve estar visivel sempre que 0 usuario acessar
0 sistema.
18. Permitir excluir e/ou marcar como lida as notificacdes recebidas pelo
USUArio.

13.2.4. Gestdo de Programas e Servicos
1. Permitir cadastrar programas assistenciais compreendendo o nome do
programa, descricdo, tipo de programa, oferta de programa e esfera
administrativa.
2. Permitir limitar a quantidade de vagas disponiveis para o0 programa
assistencial.

3. Permitir a inativagao e ativagdo dos programas assistenciais.
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4. Permitir cadastrar pessoas e familias para programas assistenciais e
registrar descumprimento com as condicionalidades.
5. Permitir cadastrar o desligamento da pessoa ou da familia de
programas assistenciais.
6. Permitir cadastrar servigos socioassistenciais, com a possibilidade de
limitar a quantidade de vagas disponiveis e seus locais de oferta.
7. Permitir cadastrar grupos para servicos socioassistenciais.
8. Permitir limitar a quantidade de vagas para grupos de servicgos
socioassistenciais.
9. Permitir cadastrar pessoas e familias para 0s servicos
socioassistenciais.
10. Permitir cadastrar a frequéncia de comparecimento da pessoa ou
familia para atendimento dos servigos socioassistenciais.
11. Permitir cadastrar o desligamento de pessoas e familias dos servicos
socioassistenciais.
12. Permitir cadastrar automaticamente do desligamento da pessoa ou
familia dos grupos do servigo socioassistencial que a mesma esta sendo
desligada.
13. Permitir cadastrar pessoas e familias que estdo cadastradas no servico
socioassistencial nos seus respectivos grupos.
14. Permitir cadastrar o desligamento de pessoas e familias que estédo
cadastradas nos grupos dos servicos socioassistenciais.
15. Permitir cadastrar encaminhamentos para pessoas compreendendo a
unidade assistencial, o profissional e sua especialidade, data e tipo do
encaminhamento.
16. Permitir cadastrar a contra referéncia para encaminhamentos.

13.2.5. Atendimentos, Planos e Avaliagdes
1. Permitir cadastrar atendimento para uma Unica pessoa ou uma unica
familia.
2. Permitir cadastrar um ou mais motivos para o atendimento

psicossocial.
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3. Permitir  cadastrar  atendimento  psicossocial para  servigos
socioassistenciais, programas assistenciais e psicossocial com madaltiplos
profissionais.
4. Permitir cadastrar atendimento para uma ou mais pessoas e familias
(atendimento coletivo/familiar).
5. Permitir cadastrar atendimento para um ou mais grupos de servicos
socioassistenciais.
6. Permitir listar os integrantes dos grupos selecionados e permitir o
cadastro de auséncia ou presenca para cada pessoa ou familia no
atendimento.
7. Permitir cadastrar agendamento para atendimento de grupos.
8. Permitir cadastrar o plano individual de atendimento (PIA) para
pessoas cadastradas em servigos socioassistenciais.
9. Permitir impresséo do plano individual de atendimento.
10. Permitir cadastrar o plano de acompanhamento familiar (PAF) para
familias cadastradas em servicos socioassistenciais.
11. Permitir cadastrar avaliacbes de acompanhamento para pessoas e
familias cadastradas nos servigos socioassistenciais.
12. Permitir cadastrar o desligamento da pessoa ou familia do servico
socioassistencial e grupos do servi¢co quando o profissional classificar os
resultados obtidos na avaliacdo como "pessoa/familia ndo esta interessada
em continuar".

13.2.6. Gestao de Beneficios
1. Permitir cadastrar tipos, classificacdes de beneficios.
2. Permitir ativar ou inativar o beneficio.
3. Permitir cadastrar usuarios para autorizar a dispensagdo do beneficio.
4. Permitir cadastrar a dispensacdo de um ou mais beneficios para
pessoas.
5. Permitir cadastrar a digitalizacdo de documentos para dispensacéo de

beneficios.
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6. Permitir cadastrar o cancelamento da dispensacao de beneficios e sua
impressao.
7. Permitir informar um valor diferenciado para o beneficio do
Programa Familia Acolhedora.
8. Permitir parametrizar o0 tempo de alteragdo exclusdo ou
cancelamento de uma dispensacao de beneficios.
9. Permitir alertar o operador no caso de dispensacao de beneficio caso
outro membro da familia ou a propria pessoa, ja tenha recebido o mesmo
beneficio.
13.2.7. Seguranca e Restricdes de Acesso
1. Permitir configurar para cada usuario sobre quais informacgfes podera
visualizar compreendendo ‘Apenas registros inclusos pelo préprio
usuario’, ‘Apenas registros inclusos na unidade assistencial’, ou ‘Acesso
a todos os registros de atendimentos’.
2. Permitir restringir o acesso a informacdes do plano individual de
atendimento.
3. Permitir restringir o0 acesso a informagdes do plano de
acompanhamento familiar.
4. Permitir restringir o acesso a informacdes da avaliacdo de
acompanhamento.
5. Permitir restricho de acesso a informagGes do atendimento
psicossocial.
6. Permitir restricdo de acesso a informacdes do atendimento coletivo.
7. Permitir restringir o acesso a informacg6es do atendimento de grupos.
13.2.8. Relatorios e Integracéo
1. Possibilitar Controle e emissdo de relatorios de desempenho e
impacto  social: incluindo relatérios gerais de atendimentos,
encaminhamentos e dos servigos prestados e possuir integracdo com as
unidades de politicas basicas e especializadas.
2. Possibilitar a Integracdo entre as Secretarias (Habitacdo, Saude,

Educacao, etc.).
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3. Permitir gerar registro mensal de atendimentos do CRAS, CREAS e
CREPOP.

4. Permitir gerar formulario 1 do registro mensal de atendimento do
CRAS e CREAS.

5. Permitir gerar exportar XML do formulério 1 do registro mensal de
atendimento do CRAS.

6. Permitir importar arquivo de dados do programa Auxilio
Brasil/Bolsa Familia.

7. Permitir importar folha de pagamento do programa Auxilio
Brasil/Bolsa Familia.

8. Possibilitar relatorio de familias e pessoas cadastradas por territorio
de CRAS, CREAS e Regides Geograficas do Municipio.

9. Possibilitar emitir alertas como por exemplo: Familias em
acompanhamento que ndo recebem atendimento ou contato técnicos

superior a 30 dias.

14. MODULO: GED (GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS)

14.1. Captura, Digitalizacéo e Importacao
1. Disponibilizar recurso para realizar a captura de imagens, com pelo
menos as seguintes etapas: Digitalizacdo de documentos com pré-
visualizacdo e armazenamento em nuvem; Controle de qualidade da
imagem/arquivo no momento da digitalizacdo; Reconhecimento
automatico de caracteres (OCR); Validacdo e posterior edi¢cdo manual dos
resultados do processo de OCR.
2. Permitir obter documentos através de digitalizacdo, sob uma lista de
scanners instalados na maquina local do usuario e disponiveis no momento.
3. Permitir obter documentos atraves de upload de arquivos, um ou mais

arquivos de forma simultanea, dentro dos formatos permitidos.
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4. Permitir que 0s usuarios armazenem e indexem arquivos nos formatos:
DOC, DOCX, ODT, ODS, PDF, HTML, XML, XSL, XLSX, TXT, TIF,
TIFF, PNG, JPG, JPEG, BMP e GIF.
5. Permitir a geracdo de arquivos nos formatos JPEG, PNG, PDF como
resultado do processo de digitalizagéo.
6. Permitir gerenciar por digitalizacdo, diretamente do scanner no
sistema.
7. Permitir capturar (digitalizacéo), antes da efetiva confirmacdo, a
remocdo de paginas (se incorretas) e também realizar edi¢do basica: girar
em 90 graus, inverter na horizontal, vertical e cortar/enquadrar.

14.2. Indexacdo, Metadados e Classificacdo
1. Disponibilizar rotinas para armazenar e gerenciar (incluir, alterar,
excluir e pesquisar) a documentacdo fisica e eletronica (digitalizada e
importada de legados) e seus respectivos metadados.
2. Permitir o cadastro e manutencdo dos metadados de cada documento
armazenado. Os metadados devem conter ao menos as informacdes: titulo,
descricdo, data original, autor, localizacdo (coordenadas geograficas,
quando disponivel) e contetdo (OCR).
3. Permitir criar categorias especificas de documentos conforme
necessidade.
4. Permitir classificar os documentos de todos os modulos.
5. Permitir classificar os documentos de acordo com seu tipo, realizando
vinculo ao menos com as seguintes funcionalidades do sistema: processo
digital/ouvidoria, empenho, liquidacdo, pagamento, veiculos (frotas),
funcionario (RH), documentos do fornecedor (compras/contratos),
requisicdo ao compras, solicitacdo de compras, contratos, anexos da minuta,
anexos do concurso publico, cadastro imobiliario (IPTU), legislacéo,
cadastro econémico, ordem de compra, cemitério, entre outros.
6. Possibilitar, junto ao cadastro dos documentos, a indexacdo quanto a
sua origem (documento ou anexo). Deverdo ser contempladas ao menos as

seguintes origens com suas respectivas chaves de indexacdo: Empenhos,
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Liquidacdes, Cheques, Pagamentos, Diarias, Bens, Licitacdes, Requisi¢des
de Compras, Contratos de Compras, Funcionarios, Cadastros Imobiliarios,
Leis, Pessoas Fisicas, Pessoas Juridicas, Processos Digitais.
7. Permitir visualizar informacodes da rotina de origem do arquivo, por
exemplo, um arquivo vinculado a uma pessoa devera exibir a qual pessoa
esta vinculado.
8. Permitir acessar os dados do documento bem como ao préprio
documento diretamente das funcionalidades onde ele esté vinculado.
9. Permitir gerenciar a duplicidade na base de dados; o médulo deve
dispor de recurso que permita a vinculacdo de documento ja existente em
outras rotinas (compartilhamento de arquivo), evitando duplicidade.

14.3. Governangca, Sigilo e Temporalidade
1. Permitir informar junto ao cadastro de documentos a classificacédo
guanto ao seu grau e prazo de sigilo, conforme Lei N° 12.527 (Lei de
Acesso a Informacdo): Publica; Reservada (5 anos); Secreta (15 anos);
Ultrassecreta (25 anos); Protegida Por Lei Especial.
2. Restringir a publicacdo, o compartilhamento e 0 acesso aos
documentos cadastrados, segundo o seu grau e prazo de classificacdo, com
base na data original do documento.
3. Possibilitar o controle de documentos com classificacdo quanto ao
sigilo de informagdes e a visualizagdo apenas de documentos e metadados
de interesse da area do usuario.
4. Permitir disponibilizar recursos que permitam o cadastro, manutencéo
e gerenciamento do plano de classificacdo e temporalidade de
documentos.
5. Permitir configurar os niveis da hierarquia do plano de classificagéo,
permitindo ao menos identificar classes, subclasse, grupo e subgrupo.

14.4. Localizagéo Fisica e Versionamento
1. Permitir o registro de localizacdo de documentos. O software devera

possuir um cadastro de localizagOes, contendo ao menos as informagdes:
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nome do local, endereco (completo), localizacdo geografica (coordenadas,
quando disponivel), responsavel e contatos.
2. Permitir cadastrar locais fisicos de armazenamento (referenciados em
cada documento incorporado ao sistema).
3. Permitir cadastrar localizac6es fisicas obedecendo a hierarquia.
4. Permitir gerenciar a localizacao fisica da origem do documento, com a
selecdo da mesma através de mapa.
5. Permitir o controle de historico de versdes dos documentos, sem
limites de quantidade, registrando informacgfes de quem gerou e quando
ocorreu a nova verséo.
6. Dispor de consulta a cada uma das versdes anteriores, permitindo
inclusive o download e pré-visualizacdo delas, bem como a data/hora e
quem foi o responsavel pela criacao.
7. O controle de versionamento também devera ser opcionalmente ativado
por classe do plano de classificagéo.
8. Permitir que os usuérios escolham entre criar uma nova versao ou
criar um novo documento, quando for salvar um documento que ja esta
inserido na solucgéo.

14.5. Manipulacéo, Edicdo e Assinatura
1. Permitir realizar substituicdo e duplicacéo de arquivos.
2. Permitir realizar a conversdo de um arquivo no formato editor de
documentos, planilha ou apresentacdo de slides para PDF.
3. Permitir realizar a juncdo de arquivos no formato PDF, editor de
documentos, planilha ou apresentacao de slides em um Unico arquivo.
4. Permitir adicionar uma marca d'agua definida por um texto ou grifar
palavras contidas no documento.
5. Permitir o uso de assinatura digital em conformidade com o ICP-
Brasil.
6. Permitir disponibilizar recursos que permitam a assinatura digital de

documentos (arquivos no formato PDF possam ser assinados digitalmente),
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por certificado digital instalado localmente (Al ou A3) ou conectado ao
dispositivo (token).
7. Permitir que arquivos no formato PDF possam ser assinados
digitalmente, por certificado digital previamente importado no sistema
em repositorio proprio.
8. Para o certificado importado, deve ser possivel conceder acesso de uso
ao usuario e entidade que estd fazendo acesso no momento. Permitir que
seja configurado se exige senha do certificado a cada assinatura.
9. Permitir consultar assinaturas digitais realizadas no arquivo pelo
sistema, consultando o proprietario do certificado, usuario logado (no
instante da assinatura) e data da assinatura.
10. Permitir gerenciar recurso que permita ao operador solicitar a
assinatura digital de um ou varios documentos para uma ou Varias
pessoas a0 mesmo tempo.
11. A solicitacdo de assinatura deverd disparar um alerta para o(S)
assinante(s) (notificacdo em sistema e envio por e-mail). O(s) assinante(s)
poderdo realizar a assinatura em momentos distintos, tendo também como
opcao a rejeicao da assinatura, descrevendo 0s motivos.

14.6. Compartilhamento e Acesso
1. Permitir compartilhar documentos publicamente gerando um link.
2. Permitir o envio de documentos por e-mail, respeitando as
classificacfes quanto ao seu grau de prazo e sigilo.
3. Permitir o compartilhamento de arquivos por meio de link,
respeitando as classificagdes quanto ao seu grau de prazo e sigilo.
4. Permitir enviar arquivo(s) por e-mail para um ou Varios destinatarios,
definindo o assunto e texto da mensagem.
5. Possibilitar enviar e-mail de confirmacdo e copia do mesmo ao
remetente. Permitir que os arquivos sejam enviados como anexos do e-mail

ou como links acessados no corpo da mensagem.
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6. Permitir controlar os acessos aos documentos através das definicdes
padrdes de privilégio (geral) ou através do relacionamento do centro de
custo originador do documento.
7. Permitir vincular documentos ao banco de dados por links publicos
externos.
8. Permitir pré-visualizar arquivos em janela prépria do sistema, sem que
haja necessidade de download, para os principais formatos de imagem,
planilha, editor de documentos, apresentacdo de slides, arquivos de texto e
PDF.
9. Permitir realizar o download do(s) arquivo(s). Quando download
maultiplo, o sistema deve realizar a compactacdo dos documentos no
servidor e enviar para 0 usuario um anico arquivo, reduzindo o trafego
gerado na rede.

14.7. Consultas e Relatdrios
1. Permitir consultar e acessar documentos digitalizados atraves do
recurso “OCR” - Optical Character Recognition, reconhecendo
caracteres/texto em arquivos armazenados.
2. Permitir consultar atividades realizadas no documento (incluséo,
alteracdo, substituicdo, visualizacdo, download, duplicacdo, assinatura,
envio por e-mail, entre outros), exibindo ao menos data e usuario
responsavel.
3. Permitir consultar todos os e-mails nos quais o arquivo foi enviado,
listando titulo da mensagem e data de envio.
4. Permitir que o usuario salve os filtros de pesquisas, para uso posterior.
5. Permitir gerenciar a partir da emissdo de documentos e “relatorios
padrdes” (atas de resultados finais, boletins de desempenho, historicos e
atestados), opcdo para o usuario escolher imprimir ou armazenar no
ambiente GED.
6. Disponibilizar relatorio que emita uma listagem de documentos por
tipo de acondicionamento, agrupados por centro de custo (secretaria

originadora do documento). Permitir selecdo por classe, centro de custo,
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plano de classificacdo, localizacdo fisica, bloqueados para edicdo ou néo,
por situacdo (ativo, descartado, em criacdo, em homologacdo, arquivado e

descartado fisico).

15. MODULO: MEIO AMBIENTE E PORTAL DO MEIO AMBIENTE
15.1. Cadastro e Parametrizacéo Base
1. Permitir o cadastro de atividades, onde seja possivel vincular o seu
potencial poluidor, a sua unidade de medida e o texto juridico referente a
atividade.
2. Permitir que o sistema possibilite o registro de quaisquer atividades,
sem limitacdo de quantidade.
3. Possibilitar cadastrar diversos tipos de documentos (Ex: Certid&o,
Negativa, Licengas, Auto de Infragdo, etc.).
4. Permitir cadastrar tipos de denuncia especificando seu grau de risco.
5. Registrar leis municipais, principalmente as ligadas ao meio ambiente,
com seu numero, data de criacdo, descri¢cdo e uma descricdo detalhada.
15.2. Licenciamento Ambiental (Solicitacio e Gestao)
1. Possibilitar ao Municipio a opc¢do de habilitacdo da solicitacdo de
licencas pelo Portal de Servicos.
2. Permitir a solicitacao de licengas ambientais pelo Portal.
3. Fornecer informagdes sobre a atividade a ser licenciada durante a
solicitacdo.
4. Possibilitar o gerenciamento das solicitacbes de licencas ambientais
(pelo 6rgéo municipal).
5. Possuir um Gerenciador de Licencas tanto solicitadas quanto emitidas.
6. Permitir que apds a criagcdo de uma solicitacdo de licenga, e através da
integracdo com o sistema de protocolo, o solicitante receba um nimero de
protocolo para fazer o acompanhamento pelo portal de servigos do
Municipio.

7. Permitir a geragdo de guia de recolhimento de taxas de licenciamento.
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15.3. Fiscalizacédo e Documentacéo
1. Possuir um Gerenciador de Autos de Infracéo.
2. Permitir geracéo de CND (Certiddo Negativa de Débitos).
3. Permitir geracéo de relatdrios de visitas realizadas.

16. MODULO: PORTAL LEI DA TRANSPARENCIA PUBLICA

16.1. Atendimento Legal e Conformidade
1. Atender as Leis Complementares n°® 101 (Lei de Responsabilidade
Fiscal) e n® 131 (Transparéncia).
2. Atender aos anexos da Lei n°®9.755/98 do TCU.
3. Atender aos preceitos da Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informacéo - LAI).
4. Disponibilizar as informagdes em tempo real no portal, sem necessidade
de digitacdo, exportacdo ou importacdo de dados.

16.2. Configuracdo e Gestao do Portal
1. Possibilitar que as consultas sejam gerenciadas, permitindo ao usuario
definir quais consultas serdo disponibilizadas no Portal.
2. Permitir ao cliente cadastrar novos grupos de consulta, possibilitando
a ampliacdo das informacdes além das disponibilizadas de forma padréo.
3. Possuir cadastro de aviso que sera exibido no Portal em forma de pop-
up, com possibilidade de adicionar imagem.
4. Permitir a criacdo de novas consultas, com possibilidade de realizar
upload de arquivos ou relacionar links externos.
5. Possuir rotina para publicacdo de relat6rios no Portal.
6. Permitir publicar relatérios em varios formatos no Portal, permitindo
0 upload desses relatorios.
7. Exibir no Portal da Transparéncia braséo e endereco da entidade.
8. Permitir cadastrar o horario de atendimento da entidade no Portal da
Transparéncia.
9. Permitir consultar os dados referente & estrutura de acesso a

informacéao da entidade.
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10. Permitir o acesso as legislacdes municipais.

16.3. Publicacdo de Dados Financeiros e Compras
1. Gerar publicacdo de orcamento e suas respectivas emendas (creditos
suplementares), bem como balanco dos exercicios anteriores.
2. Gerar publicagdo dos relatorios bimestrais e quadrimestrais da
execucdo orcamentdria, além dos dados constantes na Lei n® 9.755/98.
3. Gerar publicagio do balanco consolidado das contas do
CONTRATANTE, das autarquias e entidades beneficiadas pelo repassa de
verbas publicas.
4. Gerar publicacdo das prestacGes de contas do ente publico.
5. Gerar publicacdo das compras mensais realizadas pela administracdo
direta e indireta, considerando os processos licitatorios.
6. Permitir consultar empenhos emitidos, empenhos liquidados e
pagamentos efetuados.
7. Permitir consultar as informacGes basicas sobre contratos, convénios,
compras diretas, licitagdes.
8. Possuir consulta de Convénios de Repasse e seus respectivos anexos.
9. Permitir consultar os processos licitatdrios por categorias, como:
pregdo, chamamento publico, tomada de precos.
10. Permitir consultar os tributos arrecadados pela entidade e 0s recursos
recebidos (“arrecadados”).
11. Consultar os dados dos programas estaduais e federais com as
respectivas verbas repassadas pelos entes federativos responsaveis — Unido
e Estado.
12. Possuir consulta de Ajuda de Custos/Adiantamentos realizados com
visualizagdo do respectivo empenho.
13. Gerar publicacdo dos gastos com diérias pagas com verbas oriundas dos
cofres publicos, especificando a finalidade da despesa, data e valor.

16.4. Publicacdo de Dados de Pessoal e Estrutura
1. Gerar publicacdo da &rea de pessoal, estrutura organizacional, cargos e

funcgdes, salarios, centros de custos com e sem funcionarios.
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2. Demonstrar a folha de pagamento dos funcionarios, permitindo
configurar os proventos e descontos.
3. Possuir consulta que disponha da quantidade de funcionarios por
regime de trabalho.
4. Possuir consulta que disponha da quantidade de vagas criadas e
ocupadas por tipo de cargo (efetivo, comissionado, emprego publico, etc.).
5. Dispor de consulta de cargos com a quantidade de vagas disponiveis e
ocupadas.
6. Demonstrar consulta de funcionarios por tipo de contrato.
7. Possuir consulta de funcionarios inativos com informacdo do tipo de
aposentadoria/pensao.
8. Possibilitar consulta de estagiarios, contendo local de trabalho e periodo
de contrato.
9. Possuir consulta de funcionarios cedidos e recebidos por cessao.
10. Possuir consulta que permita visualizar o horario de trabalho regular
cadastrado para o funcionério.

16.5. Publicagdo de Dados Diversos
1. Permitir consultar entradas e saidas de materiais em estoque.
2. Permitir consultar bens publicos que integram o patrimonio.
3. Permitir consultar veiculos relacionados a frota da entidade.
4. Gerar publicacdo de todas as obras que estdo sendo realizadas pela
entidade, exibindo cronograma da obra (data de inicio e término) e 0s
responsaveis pela fiscalizagéo.
5. Gerar publicacdo dos atos referentes a concursos publicos e processos
seletivos.

16.6. Acessibilidade e Consulta
1. Possuir area de acessibilidade com a possibilidade de adicionar alto
contraste, gerenciar o tamanho da fonte e acessar ferramenta que auxilie a
leitura para deficientes visuais.
2. Possuir campo de busca para facilitar na localizagéo das consultas.

3. Permitir ordenar as consultas por codigos, valores, nomes e tipos.
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4. Permitir consultar relatorios legais, gerados com base nos dados
inseridos nos correspondentes sistemas de gestéo.

5. Permitir consulta de informacdes com filtro de periodo.

6. Permitir acesso as informac6es de forma consolidada e por entidade
gestora municipal.

7. Permitir imprimir as consultas em diversos formatos.

17. MODULO: SERVICOS ONLINE

17.1. Portal de Servigos ao Cidadao (Informativos e Protocolo)
1. Permitir cadastrar servicos informativos, com a finalidade de orientar os
cidaddos, contendo requisitos e dados gerais sobre os servicos prestados
pela entidade.
2. Possuir servico que permita consultar os documentos necessarios e
obrigatorios para realizar as solicitacdes.
3. Disponibilizar servi¢o para emissdo de processos digitais/protocolos,
com integracdo aos sistemas de cadastro Unico, imobiliario e
arrecadacao.
4. Permitir que a solicitacdo de processos digitais/protocolos via web seja
opcional a utilizacdo de assinatura digital com e-CPF ou e-CNPJ no
padréo ICP-Brasil.
5. Permitir a criacdo de servicos especificos, com a possibilidade de
integracdo com o sistema de Processo Digital, sendo configurado roteiro
para tramitacdo.
6. Possibilitar que os servigos que geram processos digitais/protocolos
tenham configurada a emissdo de taxa/guia para pagamento, em padrao
bancario, permitindo definir para cada solicitacdo a subreceita
correspondente.
7. Possuir servico para que o contribuinte consulte o andamento dos
processos digitais, sendo necessario informar o niUmero do processo e seu
codigo verificador ou CPF/CNPJ, contendo a possibilidade de informar

novos anexos e adicionar complementos.
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8. Possuir servico para registrar solicitacdo de ocorréncia e manutencao
para a entidade, estando integrado com o Modulo Servigos Publicos.
9. Possuir servico para cadastrar solicitacdo de reserva de espacos
publicos para realizacdo de evento, sendo integrado com o sistema de
Processo Digital.
10. Permitir consultar as legislacdes municipais, podendo definir quais
categorias poderao ser exibidas na consulta externa.

17.2. Servigos de Tributacédo e Fiscalizagdo
1. Permitir a emissdo de guias em atraso ou ndo, realizando a atualizagéo
dos célculos para: ISSQN, ITBI, Divida Ativa, 1SS/Alvara, Fiscalizacdo e
Guia Unica.
2. Permitir a emissdo de extrato de débitos, sendo geral, através do
cadastro econdmico ou por imovel.
3. Permitir a emissdo de consulta e verificacdo de autenticidade da
Certiddo Negativa de Débito (CND).
4. Possibilitar solicitagGes online para exercer atividades econdmicas no
CONTRATANTE (Consulta Prévia/Alvard).
5. Permitir solicitar a emissdo de nota fiscal eletronica avulsa.
6. Permitir declarar servicos prestados e tomados.
7. Permitir registrar a transferéncia de imoveis entre proprietarios
(ITBI), incluindo nome do proprietario adquirente, transmitente e
tabelionato, com posterior liberacdo da entidade e pagamento de guia.
8. Permitir aos contabilistas cadastrados, realizar a emissdo de certiddes
negativas de débitos, guias tributérias e atualizacdo de dados, em nome de
seus clientes.

17.3. Servigos de Pessoal (Servidor)
1. Permitir emisséo da folha de pagamento (contracheque) via
autoatendimento.
2. Disponibilizar servigo para consultar a autenticidade do recibo de

pagamento, sendo informado o codigo de verificagdo disposto na folha.
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3. Permitir a solicitacdo de licencas e demais beneficios ou documentos
pertinentes ao servidor.

4. Possuir servico especifico para solicitacdo de ferias, de forma que o
departamento de Recursos Humanos possa fazer a andlise do pedido e a
programacao de férias a partir do requerimento.

5. Permitir ao funcionario realizar a emissao dos seus periodos aquisitivos
e de saldos de férias.

6. Possuir servico onde o funcionario possa realizar a emissdo do espelho
de ponto com opcdo de filtrar por periodo e de configurar previamente
quais totalizadores serdo exibidos.

7. Disponibilizar ao servidor a emissdo de relatério de tempo de servico
através de autoatendimento, devendo possibilitar que a Entidade defina
previamente o layout.

8. Permitir ao funcionario realizar a emissdo da declaracdo sobre o
periodo de trabalho no magistério.

9. Disponibilizar ao funcionario a realizacdo da alteracao/atualizacdo de
seus dados pessoais.

10. Possibilitar ao servidor a emissdo de relatorio onde constem os
empréstimos consignados realizados/pagos.

11. Permitir ao servidor realizar a emissdo do relatério anual de
contribuicdes para a previdéncia.

12. Permitir ao funcionario consultar os periodos de licenca-prémio.

13. Permitir ao funcionario consultar o direito de abono de permanéncia,
simulacéo de aposentadoria e regras de aposentadoria.

14. Possuir servico de avaliacdo de desempenho, permitindo que o
avaliado e a comissdo procedam com a avaliagdo de estagio probatdrio pelo
portal.

15. Permitir que os departamentos realizem langamento de atestados
médicos dos funcionérios, por meio de servico disponivel no

autoatendimento.
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17.4. Servicos de Fornecedores e Retencdes
1. Possuir servico onde os fornecedores possam consultar os valores
retidos de empenhos.
2. Possuir servico onde os fornecedores possam consultar o saldo dos
valores a receber da entidade.
3. Possibilitar aos fornecedores da entidade consultar os empenhos
emitidos, sendo filtrado entre pagos, a pagar, retencdes e saldos.
4. Possuir consulta do comprovante de retencdo do IRRF pela entidade,
para posterior declaragdo do imposto de renda PF ou PJ.

17.5. Gestao do WEB SITE Institucional (CMS)
1. Possuir Sistema de Gerenciamento de Conteudo (CMS) totalmente
integrado ao portal, permitindo a gestdo de layouts, design e estrutura visual
do web site institucional.
2. Permitir a gestdo completa de conteddo institucional (noticias,
banners, eventos, galeria de fotos/videos) sem a necessidade de intervencéo
em cddigo (hard code).
3. Garantir que a identidade visual do web site institucional e do Portal de
Servicos sejam coerentes ou utilizem um Unico layout base (single-sign-on
visual).
4. Permitir a gestdo de menus e navegacdo de forma hierarquica e
parametrizavel pelo gestor do sistema.

17.6. Estratégia e Requisitos do Aplicativo Mdével (APP)
1. Dispor de Aplicativo Movel (APP) nativo para Android e iOS como
interface alternativa e complementar ao Portal de Servigos (Web).
2. O APP deve possibilitar ao Cidadéo realizar o acompanhamento de
processos digitais e receber notificages push sobre o andamento de suas
solicitag0es.
3. O APP deve possibilitar ao Servidor/Fiscal realizar acdes operacionais
em campo, como Vvisualizacdo de filas de trabalho, recebimento de

processos e realizacdo de trdmites basicos (encaminhamento/vistorias).
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4. O APP deve seguir a mesma politica de seguranca e acesso
(CPF/CNPJ) utilizada no Portal Web.

18. MODULO: SERVICOS PUBLICOS

18.1. Cadastro e Parametrizagéo
1. Permitir cadastrar origem de ocorréncia (Ex: Web, Telefone,
Presencial).
2. Permitir cadastrar tipo de ocorréncia (Ex: lluminacdo Publica, Tapa-
Buraco, Limpeza de Terreno).

18.2. Registro e Gerenciamento de Ocorréncias
1. Possuir cadastro de ocorréncia, com possibilidade de informar o tipo, o
solicitante, o endereco da ocorréncia e a descricao.
2. Ter o cadastro de ocorréncia integrado com o Google Maps ou
ferramenta de geolocalizacdo, considerando o endereco cadastrado.
3. Possuir gerenciador de ocorréncia de servicos e manutencfes, com
possibilidade de filtrar por tipo, origem e situacdo de ocorréncia.
4. Permitir visualizar, alterar ou excluir uma ocorréncia na situacdo
aberta.
5. Permitir cancelar uma ocorréncia cadastrada mantendo o registro
disponivel para visualizacdo e consulta.
6. Permitir anexar imagens e documento a ocorréncia incluida.
7. Permitir imprimir a ocorréncia.

18.3. Programacao, Orcamento e Execucao
1. Permitir programar uma ocorréncia cadastrada, informando a data de
execucdo, o responsavel pela execucdo e o tipo (vistoria, execucgéo,
fiscalizacéo).
2. Permitir consultar as programacgdes de um determinado servigo de
manutencdo, possibilitando verificar o historico dessas programacdes em
ordem cronologica.
3. Permitir vincular mais de uma ocorréncia na mesma programagcao,

permitindo consultar para cada programacao as ocorréncias a ela vinculadas.
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4. Permitir informar para cada programacdo a equipe responsavel pela
execucdo da atividade.
5. Permitir incluir para cada ocorréncia de servi¢co a quantidade unitaria
orcada de material, e o valor unitario, sendo que o sistema deve calcular
automaticamente o valor previsto de material e méo de obra.
6. Permitir a impressdo da programacdo com os dados da ocorréncia,
bem como da equipe responsavel pela execucdo do servico.

18.4. Relatorios
1. Emitir Relatério de Servigos Executados.

19. MODULO: INDICADORES DE GESTAO

19.1. Integracéo e Acesso
2. A ferramenta de indicadores devera ser parte integrante da solucéo de
gestdo, disponibilizando acesso facil, rapido e integrado de informacdes
aos gestores.
3. Por ser uma ferramenta integrante da solugdo de gestdo, que contempla
todas as areas da administracéo, os indicadores devem prover o cruzamento
de informacdes de diversas areas em um Unico indicador.
4. Devera permitir a busca/localizacdo de indicadores de maneira global
(levando-se em consideracdo privilégios disponiveis ao usuario logado),
através de palavras-chave.
5. Devera permitir que o gestor identifigue os indicadores mais
importantes para o0 seu dia-a-dia, categorizando-0s como especiais e
disponibilizando acesso facilitado a eles.
6. Os indicadores deverdo estar organizados de maneira agrupada
levando-se em consideracdo a area alvo de gestdo ou outro método de
organizagéo pertinente.

19.2. Visualizagéo e Interatividade
1. Devera prever que varios indicadores sejam exibidos na mesma area

de trabalho para o gestor, possibilitando inclusive a alternancia entre
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visdes de um mesmo indicador (Ex: Para um indicador de IPTU, permitir
exibir gréaficos de diversos formatos).
2. Os graficos deverdo permitir interatividade ao gestor, podendo exibir ou
ocultar séries, visualizar detalhes sobre cada informacdo exibida no grafico,
imprimir, exportar, etc.
3. Quando pertinente e disponivel, devera permitir que, ao clicar sobre a
informacdo projetada em grafico (Pizza, Barra, Linha, ou outros), seja
exibida ao gestor a fonte de dados para aquela informacdo ali representada
(através de consultas ou outros gréficos), diretamente do banco de dados
operacional, ou seja, os dados atualizados naquele instante.

19.3. Gestao e Compartilhamento
1. Devera permitir a impressdo de cada indicador/visdo, com
possibilidade de assinar digitalmente o documento emitido.
2. Permitir enviar por e-mail o indicador com o objetivo de distribuir
informac@es para outros gestores.
3. As consultas, quando visualizadas, devem permitir a exportacdo dos

dados em diversos formatos.

20. MODULO: FERRAMENTA DE BI (BUSINESS INTELLIGENCE)
20.1. Arquitetura de Dados e Processamento
1. Disponibilizar ambiente de Bl (Business Intelligence) para extragdo de
informac@es gerenciais e apoio na tomada de decisdes.
2. Na ferramenta de BI, possibilitar realizar o processo de ETL (Extract,
Transform and Load).
3. Permitir que o processo de ETL possa ser iniciado de forma
automatica em horarios programados, para que estes ndo prejudiquem a
performance funcional do sistema.
4. Disponibilizar aos gestores Cubos de Dados do Sistema a partir do

cruzamento das informacdes extraidas.
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20.2. Analise e Criacao de Cenarios
1. No ambiente de BI, permitir a Montagem pelos Gestores, de diversos
cendrios a partir do cruzamento das informacdes extraidas.
2. Disponibilizar aos gestores, ambiente com recursos de analise,
combinagdo de dimensbes e métricas, para a geragdo de indicadores,
paineis e visdes a partir dos dados armazenados.
3. Permitir desenvolvimento customizado dos Indicadores para
acompanhamento de gestdo e dados estatisticos, podendo ser atualizados
periodicamente.

20.3. Acesso e Visualizacdo
1. Permitir utilizacdo dos dashboards disponiveis na ferramenta, bem
como a construcao de novos dashboards.
2. Permitir a Visualizag¢do dos resultados através de graficos, tabelas e
opcionalmente geracdo de relatorios.
3. Permitir acesso ao Bl através da internet (browser), possibilitando o
uso de celulares e tablets.
4. Permitir acesso web aos Indicadores independente de sistema

operacional (Windows, Linux, Mac, Android e iOS).

21. MODULO: APP MOBILE

21.1. Estrutura, Instalacéo e Personalizacéo
1. Deveréa disponibilizar o Aplicativo gratuitamente para download nas
lojas Google Play e Apple Store, por meio da conta nas lojas da entidade,
para que o APP possua o0 Nome do Municipio.
2. Permitir que a entidade escolha e personalize dados do APP, incluindo:
fcone, Cores do Tema (dentre as pré-definidas), Titulos/Textos de
apresentacao e o Brasdo/Logo/Marca D'agua a ser utilizado no login.
3. O aplicativo devera ser compativel com sistemas operacionais Android e
iOS.
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4. O aplicativo devera estar integrado aos sistemas de gestdo, sem banco
de dados compartilhado, evitando redundancia de dados e garantindo a
unicidade dos servicos disponibilizados via Portal e via APP.
5. O APP deverd ser uma unica plataforma de acesso (funcionarios,
cidaddos, empresas), garantindo que os servicos estejam disponiveis de
acordo com cada perfil acessado.

21.2. Acesso, Seguranca e Gerenciamento de Perfil
1. Devera permitir o login do usuéario ao APP por meio de CPF e Senha
(mesma credencial do portal de servigos).
2. Possibilitar login por meio de autenticacdo Gov.BR, desde que a
entidade possua integracéo.
3. Permitir que o usuario possua varias contas no mesmo dispositivo, para
acessar diferentes perfis ou vinculos no APP.
4. Devera possuir recurso que permita ao usuario solicitar acesso, sendo
que o acesso aprovado serd valido também para o site de autoatendimento,
garantindo a unicidade de acesso.
5. Permitir que o usuério realize a alteracao de senha via APP, sendo que
a nova senha devera ser valida para acesso ao portal de servicos e para o
sistema de gestdo.
6. Possibilitar ao usuario a recuperacdo da sua senha de acesso,
garantindo a unicidade dos dados.
7. Possuir area no APP para que o usuario possa ler os termos e condicgdes
de uso do APP sempre que desejar.

21.3. Gestdao de Servicos e Notifica¢Oes (Retaguarda)

1. O gerenciamento dos servicos deve ser administrado
internamente via sistema, permitindo & administracdo publica
disponibilizar ou ndo os servigos conforme a demanda.

2. Possibilitar a organizacéo dos servigos em grupos e subgrupos,
podendo definir icone, titulo e ordem.

3. Quando um servico novo for disponibilizado, ter uma indicagéo

de “novo” no APP.
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4. Permitir por meio do sistema que sejam enviadas notificacbes

push segmentadas ao APP (Ex: Recado por perfil, Campanha de Vacinagéo
para todos, RH para funcionarios).

5. Permitir que sejam enviadas notificacdes push para usuarios em
diversas ocasibes, como movimentacdo de processo digital (tramites,
complemento, arquivamento, etc.).

6. Disponibilizar no APP éarea exclusiva para recebimento de
notificacbes, permitindo leitura e posterior exclusdo do registro pelo
USUario.

7. Disponibilizar no APP barra de pesquisa para que 0 Servigo seja
encontrado pelo termo pesquisado.

21.4. Assinatura Digital e Gerenciamento de Certificados
1. Disponibilizar servigo para assinatura de documentos, permitindo
consultar as solicitacfes pendentes e efetivadas, com opc¢édo de download do
documento.
2. Permitir assinar documentos quando o usuario logado possuir
certificado digital Al qualificado ou certificado autoassinado de
categoria avancado disponivel e ativo no repositorio central de certificados
do sistema.
3. Permitir que o usuario logado possa incluir um certificado Al de
categoria qualificado via APP, que sera registrado no repositério central.
4. Permitir que o usuario logado receba notificacdo push quando uma
solicitacdo de assinatura for registrada para 0 mesmo.

21.5. Servigos de Protocolo, Fiscalizagéo e Infraestrutura
1. Disponibilizar servico que permita registrar demandas municipais
(manutencdo, via publica, iluminacdo, poda de &rvore), definindo o local
exato via localizagdo de ponto no mapa, bem como enviar fotos ou
imagens do local para demonstrar a situagéo.
2. Permitir acompanhar as solicitagdes de manutengdes registradas,
acompanhando as que estdo em aberto e as que foram finalizadas, e receber

notificagdes push da administracdo a cada verificagdo do registro.
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3. Disponibilizar servigo de consulta de processos/protocolos registrados
em nome do usuario logado, contendo informacdes sobre o processo,
historicos e andamento.
4. Disponibilizar servico que permita o usuario logado no APP registrar a
abertura de novos processos digitais, por meio de uma tela de assistente.
5. Permitir que o usuario logado no APP realize a emissdo do documento
de Certiddo de acordo com a situacdo cadastral (Negativa, Positiva ou
Positiva com Efeito de Negativa).
6. Possuir servico que liste as licitacOes publicadas, permitindo download
dos documentos e registro de interesse de “seguir” a licitacao para ser
notificado via push sobre novas publica¢fes do processo.
7. Possuir &rea no APP para que o usuario possa realizar a leitura de
noticias e das edi¢cBes do Diario Oficial publicadas pelo municipio, com
opcao para download.

21.6. Servicos de Cobranca e Financas
1. Permitir que o usuério logado no APP realize a consulta dos débitos em
aberto e a emisséo de boletos para pagamento.
2. Permitir a realizacdo da copia do codigo de barras para pagamento na
plataforma do banco desejado.
3. Permitir que o usuario logado no APP receba uma notificacdo push a
cada novo débito registrado em seu nome.
4. Permitir que o usuario logado no APP realize a consulta dos dados que
0 mesmo possui relacionamento com a entidade puablica (processos
digitais, débitos, empenhos).

21.7. Servigos para Empresas e Fornecedores
1. Permitir que o usuario logado, sendo empresa prestadora de servigo,
realize a emissao das notas fiscais eletronicas e a impressao por meio de
impressora térmica com conexao Bluetooth compativel.
2. Permitir que o usuario logado, sendo empresa prestadora de servico,
consulte as notas fiscais emitidas, realize a impressao, o cancelamento e o

envio por e-mail.
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3. Permitir que o usuario logado, sendo empresa fornecedora da entidade,
realize a consulta dos valores a receber da entidade (saldo).
4. Permitir que o usuario logado, sendo empresa fornecedora da entidade,
realize a consulta dos registros dos seus contratos e aditivos.
5. Ter a possibilidade de o usuario logado como empresa fornecedora
receber uma notificacdo push sobre a liquidacdo do empenho e,
subsequentemente, sobre 0 pagamento (crédito em conta).
6. Permitir que o usuéario logado no APP realize a consulta das notas
fiscais de servicos tomados.
7. Permitir que o usuario logado no APP realize a consulta de empresas
ativas no municipio, organizada por segmento de atuacdo (Razdo Social,
Endereco e Contato).

21.8. Servicos de Pessoal (Funcionario Publico)
1. Permitir que os funcionérios que realizem login no APP tenham acesso a
consulta e emissdo do seu recibo de pagamento (contracheque).
2. Permitir que o responsavel do departamento de RH possa notificar via
push os funcionarios quando o recibo de pagamento for disponibilizado.
3. Permitir que os funcionarios consultem os dados de rendimento para o
IRRF e 0 Extrato Anual de Contribuicdo Previdenciaria.
4. Permitir que os funcionarios consultem e emitam o relatorio de espelho
ponto.
5. Permitir que os funcionarios consultem e emitam o Recibo de Férias, o
relatorio de Licenca Prémio e o Termo de Resciséo.
6. Permitir que os funcionarios consultem a Ficha de Registro e a Ficha
Financeira.
7. Permitir que os funcionarios realizem a solicitacdo de ajuste de ponto
(Ex: solicitacdo de abono).
8. Permitir a consulta de autenticidade do recibo de pagamento dos

servidores publicos, por meio da identificacdo de um cddigo Unico.
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21.9. Indicadores de Gestao (Perfil Secretario/Gestor)
1. Permitir que o gestor publico possa visualizar dados estratégicos em
formato de indicadores (Bl), de acordo com seu perfil de acesso,
englobando as &reas abaixo.
2. Processos Digitais: NUmero de processos registrados no ano, assuntos
mais utilizados, demonstrativo de pendentes e encerrados nos ultimos
exercicios.
3. Finangas e Contabilidade: Comparativo Receita Prevista x Despesa
Fixada e Receita Arrecadada x Despesa Realizada, listagem das principais
receitas do municipio.
4. Arrecadacdo e Divida: Arrecadacdo anual dos Gltimos anos (débitos em
exercicio ou em divida), dados de inadimpléncia, montante da Divida Ativa
(judicial ou em cart6rio), bairros com maior valor em lancamento de IPTU e
estatisticas de pagamentos de IPTU.
5. Tributacdo (ISS): Visualizar dados referentes aos valores declarados de
ISS.
6. Recursos Humanos: Quantidade de funcionarios por faixa etaria, sexo e
grau de instrucdo. Total de funcionarios admitidos e/ou demitidos.
7. Saude Ocupacional: Motivos e CIDs que registraram maior numero de
atestados, demonstrando o tempo médio de dias de atestado.
8. Controles Legais: Visualizacdo dos recursos alocados com pessoal,
salde e educacdo (percentual executado vs determinacéo legal).
9. Compras e Suprimentos: Listagem dos maiores credores do municipio
com saldo a pagar. Dados de consumo de materiais (mensalmente, Gltimos 5
anos). Ranking dos produtos mais comprados e compras empenhadas por

0rgao e unidade.

22. MODULO: EDUCACAO
22.1. Cadastro da Rede Escolar e Estrutura
1. Possibilitar o Cadastro das Unidades Executoras, contendo elementos

de identificagdo como: Nome da Unidade, Endereco, Brasdo, Codigos
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(estadual/municipal, INEP/MEC, IBGE), Autorizacdo de funcionamento,
Condicdo de funcionamento, Estatuto, Areas de ensino, Cursos ofertados e
Programas educacionais.
2. Registrar os Responsaveis (diretor, secretario, assessores, coordenadores
pedagogicos).
3. Registrar Atos de Criacéo, Paralisacéo e Extin¢cao (nimero e data).
4. Para o controle dos espacgos fisicos, possibilitar o registro e a
caracterizagdo dos Ambientes das unidades escolares: Localizagdo, forma
de ocupacdo, tipo de salas de aulas, area em $m”2$, capacidade para o
namero de alunos.
5. Permitir o cadastro de prédios, tipo de salas e salas.
6. Permitir o controle de periodos de aula de cada dia e turno, definindo a
hora inicial e a hora final de cada periodo.

22.2. Cadastro Unico de Pessoas e Satide (Estudante/Familiar)
1. O Cadastro de Pessoas devera ser unico no sistema (estudante,
servidor, professor, pai, mée, diretor, etc.), contendo informacgdes comuns
necessarias ao censo escolar (dados pessoais, CPF, enderecos, foto, filiacéo,
necessidades especiais, cor/raca, etc.).
2. O sistema deve notificar a existéncia de pessoas com nome
semelhante no momento do cadastro ou alteracdo, com o objetivo de
eliminar a duplicidade.
3. Permitir a unificacdo de cadastros diferentes de pessoas caso seja
necessario, possibilitando manter todos os dados relacionados apenas em
um cadastro.
4. Permitir o controle do grupo familiar, definindo responsaveis pelo
estudante e informando o nome da certiddo de nascimento ou casamento do
familiar relacionado.
5. Permitir o registro de informacdes de saude de pessoas cadastradas:
problemas de saude, alergias, medicamentos, data da ultima vacina, tipo

sanguineo, doenca cronica, necessidades especiais e convénios de salde.
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6. Permitir o registro de encaminhamentos do estudante (fonoaudidloga,
psicologa, conselho tutelar, etc.), armazenando data e motivo.
7. Emitir relatério individual do estudante sobre encaminhamentos e
relatério geral com filtros (unidade escolar, tipo, data).
8. Emitir relatorio de declaracao de cor/raca e ficha dos dados pessoais.
9. Permitir o controle de manutencdo do cadastro de pessoa onde a
atualizacao de dados por uma unidade requer liberacao, sendo que a unidade
deve ter privilégio de atualizacdo somente se a pessoa possuir um vinculo
ativo.
10. Em caso de transferéncia para uma escola da rede publica, a liberacdo de
manutencdo deve ser criada automaticamente no ato.

22.3. Planejamento Curricular, Cursos e Turmas
1. Permitir gestdo de cursos por periodo anual ou semestral, definindo
niveis de ensino (Educacdo Infantil, Ensino Fundamental, EJA), data
inicial/final do ano letivo, recesso e informaces de legislacéo.
2. Permitir o controle de periodos avaliativos (semestre, bimestre,
trimestre) e sua data limite de langamento dos resultados e notas.
3. Permitir a gestdo de séries/anos e ciclos de cada curso, definindo
modalidade, numero maximo de estudantes e nimero de vagas por turno.
4. Permitir a gestdo de turmas (Infantil, Fundamental), identificando
nomenclaturas proprias, separacao por turno, nimero maximo de estudantes
e tipos de atendimento (aceleracdo, mais educacao, Tempo Integral).
5. Permitir a gestdo dos componentes curriculares relacionados as
turmas, definindo carga horaria, periodos semanais/diarios e forma de
avaliacéo (nota, conceito, parecer descritivo).
6. Permitir o vinculo de professores (regente, auxiliar, hora atividade,
estagiario, monitor) as turmas e componentes.
7. Permitir a criagdo de grupos desmembrando um componente curricular
em subcomponentes, possibilitando a alocacdo de professores especificos e

o0 langamento de frequéncia, notas e conteudos.
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8. Permitir a importacdo automatica dos dados de curso, periodo
avaliativo, séries/anos e turmas do ano anterior, agilizando a configuracédo
para o inicio do novo ano letivo.
9. Permitir o cadastro de Projetos de Formagdo Pedagogica de
professores (objetivo, metodologia, cronogramas), emitindo relatorio.

22.4. Matricula, Frequéncia e Movimentacao
1. Permitir o controle dos documentos, classificando-os como obrigatdrios
para efetivacdo da matricula.
2. Permitir o controle das matriculas, registrando série, turma, forma de
ingresso, componentes curriculares, turno, data da matricula e situacdo
(ativo, transferido, evadido, etc.).
3. Permitir definir de forma parametrizada o controle de matriculas,
possibilitando notificar ou bloquear no ato da matricula quando o nimero
de vagas for excedido ou quando o estudante ja possui matricula em outra
unidade da rede.
4. Permitir configurar para os alunos com necessidade especial um
namero inteiro redutor de vagas da turma, sendo esse campo apresentado
de forma destacada nos relatorios de vagas por turma.
5. Emitir no ato da matricula: contratos, comprovantes, fichas de
inscricdo, carteira do estudante, atestado para pais/responsaveis,
autorizacdo de uso de imagem e demais documentos necessarios.
6. Permitir a realizacdo da matricula dos estudantes e 0S processos
consequentes: Enturmacdo, Evasdo, Falecimento, Reclassificacéo,
Transferéncia de unidade, Transferéncia de Turma (Individual ou em
Bloco).
7. Permitir a geracdo e impressdo dos dados para transferéncia do
estudante para outras unidades de ensino ndo pertencentes a esse sistema.
8. Permitir a montagem de turmas para o ano subsequente de forma

automatizada ou por selecéo.
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9. Permitir o registro das ocorréncias de estudantes por tipo, subtipo, data,
descricdo e parametrizacdo para emissdo em documentos oficiais (historicos
escolares).
10. Permitir o registro de faltas e de faltas justificadas diariamente por
data de cada aula ou apenas o total por periodo avaliativo.
11. Permitir emissdo de relatorios com controle de percentual de
frequéncia dos alunos por disciplina ou turma.

22.5. Avaliacéo e Resultados (Notas)
1. Permitir o lancamento de avaliacGes parciais definindo o peso, tipo da
avaliacdo (trabalho, teste, prova, apresentacao), data e status.
2. Permitir o lancamento de parecer descritivo para uma avaliacdo parcial
e a situacdo do estudante (normal, ndo compareceu, dispensado).
3. Permitir o lancamento de avaliacbes em paralelo, mantendo a maior
nota como valida.
4. Permitir calcular a nota final do periodo avaliativo com base nas
avaliacOes parciais lancadas.
5. Possibilitar todos os elementos para o fechamento do ano letivo (notas,
conceitos, pareceres, faltas, presencas e conselho de classes).
6. Permitir o fechamento dos periodos avaliativos abertos, realizando a
consisténcia de todas as informacgdes incorretas (notas em aberto, falta do
registro de frequéncia, inconsisténcias curriculares).
7. Permitir a definicdo de critérios de avaliacdo diferentes (nota, conceito,
parecer descritivo ou mesclando) dentro de um mesmo ano letivo, para cada
periodo.
8. Permitir a definicdo de formulas para realizar o calculo automatico
da média final dos estudantes (média final e média ap6s conselho/exame
final), conforme Regimento Escolar.
9. Permitir realizar o calculo da meédia final automaticamente para
apenas um componente curricular ou para todos componentes da turma,

com notificacdo de inconsisténcias.
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10. Permitir definir e informar a frequéncia minima e a nota média a ser
alcancada para aprovacdo, 0 registro da recuperacdo por periodo
avaliativo e a recuperacéo final.
11. Permitir a definicdo do numero limite de componentes curriculares
reprovados para que o estudante seja avaliado por conselho de classe.
12. Permitir o registro dos resultados do conselho de classe bem como o
registro de aprovacdo do mesmo.
13. Permitir a definicdo e configuracdo da legenda, descrigéo e sigla para
caracterizacdo dos resultados finais (aprovado, reprovado, progressao
parcial/continuada).
14. Permitir de forma parametrizada a definicdo do wuso de
arredondamento em notas e médias finais e a formatacéo desta nota (Ex.:
1 inteiro e 2 decimais).
15. Permitir de forma parametrizada a definicdo da contagem de faltas
justificadas para célculo de frequéncia.
16. Permitir a definicdo e configuracdo da forma de controle da frequéncia
dos estudantes para gerar o resultado final (se reprova direto, se aprova por
progressao parcial ou continuada).
17. Permitir o controle dos resultados finais do ano de forma que nas atas
sejam impressos apenas 0s estudantes e turmas com resultado fechado.
18. Ap6s o fechamento, o sistema ndo deve permitir a alteracdo das
médias finais e o resultado sem a liberacdo de um usuario de maior
nivel (supervisao, direcdo, entre outros).

22.6. Documentos Oficiais
1. Todos os documentos emitidos pelo sistema (historicos escolares,
boletins e atas) sdo personalizados com a marca de cada unidade
escolar.
2. Permitir a consulta e a emissé@o de boletins escolares através de filtros,
sinalizando se 0 estudante possui nota, parecer descritivo, parecer final e ou

mengé&o.
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3. Permitir no ato da emissdo do boletim escolar definir o modelo,
configurar se deve apresentar as aulas dadas, faltas, nota de conselho/exame,
assinaturas (diretor, secretario), recomendacdes, observacgdes e se um ou
dois boletins por pagina.

4. Permitir de forma parametrizada a definicdo de cabecgalho de histdricos
escolares e atas de resultados finais, e observagdes para boletins.

5. Permitir gerar o historico escolar baseado em langcamentos retroativos e
resultados finais gerados pelo sistema.

6. Permitir no ato da emisséo do histérico escolar definir se deve imprimir
reprovacdo do ultimo ano, imprimir assinaturas, carga horaria por
componente e titulo (conclusdo, transferéncia).

7. Permitir gerar a ata de resultados finais do ano para uma turma,
definindo o modelo e configurando se imprime faltas, ocorréncias e
assinaturas.

8. Permitir o controle de atas de resultados finais possibilitando que a
mesma seja avaliada por um usuario de maior nivel (status, data da
avaliacdo), mantendo o histérico de avaliagdes.

9. Permitir gerar o diario de classe definindo turma e componente, periodo
avaliativo, o formato da apresentacdo das presencas, transferéncias,
professores e observacoes.

10. Permitir gerar o diario de classe de diferentes modelos com
configuracBes parametrizadas (capa, planejamento, observacdo diaria,
avaliacdo do estudante, conselho de classe, etc.).

11. Permitir consulta e emissdo dos contetdos desenvolvidos diariamente
durante o ano letivo.

12. Permitir a consulta e a emissdo dos principais relatérios emitidos pela
secretaria escolar (Atestados, Carteira do Estudante, Guia de
Transferéncia, Ficha Individual, Certificado de Conclusdo, etc.).

13. Permitir a consulta de dados estatisticos (matriculas por

situacdo/género/série, vagas disponiveis, estatisticas de frequéncia/notas).
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22.7. Calendario Escolar
1. Permitir cadastro de qualquer tipo de evento (feriados, férias, reunides
pedagdgicas, dias letivos, datas comemorativas).
2. Permitir gerar o calendario escolar com base na decisdo da SME e
CME.
3. Permitir gerar o calendario escolar individualmente em cada unidade
escolar (considerando feriados e sabados letivos).
4. Permitir gerar o calendario escolar com base em outro calendéario da
unidade escolar e curso, permitindo adequacdes e ajustes especificos.
5. Permitir avaliacdo do calendario escolar por parte da Secretaria de
Educacao (aprovacao/reprovacdo total ou parcial), informando o motivo.
6. Permitir a emissdo e impressdo do calendario escolar em diferentes
layouts (formato mensal, resumido, anual).
7. Permitir a parametrizacdo de data limite para o ajuste e alteracdes no
calendario escolar.
8. Permitir a visualizacdo de um painel contendo a soma das informacdes
do calendario (dias letivos antes/apds recesso, feriados, etc.), comparando
com a proposta base.

22.8. Controle de Quadro Funcional (RH na Educacao)
1. Permitir controlar o vinculo que o servidor teve e/ou tem com o 6rgao,
com no minimo os seguintes dados: matricula, carga horéaria, data
inicio/término, tipo de cargo, cargo, nivel/classe salarial, escolaridade e
componente curricular (quando professor).
2. Possibilitar a importacao e atualizacao do vinculo do servidor através
de integracdo com o modulo de folha de pagamento.
3. Permitir o cadastro de cargos, area de atuacdo, local de lotacdo e
departamento.
4. Permitir  controlar as  lotagbes informando a  unidade

escolar/local/departamento, funcéo, area de atuacdo e carga horaria.
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5. Quando professor, permitir informar componente curricular e a turma,
criando automaticamente o vinculo na turma e a permissdo de
manutencdo ao cadastro.
6. Emitir ficha de informacdes funcionais.
7. Emitir documento de assungéo e documento de afastamento.
8. Permitir controlar as convocagbes informando a unidade
escolar/local/departamento, funcdo, area de atuacdo, data de inicial/final,
carga horéria, nimero da portaria e justificativa.
9. Em caso de substituicdo, relacionar a pessoa qual esta substituindo.
10. Quando professor convocado, permitir informar componente curricular e
a turma, criando automaticamente o vinculo na turma e a permissao de
manutencao ao cadastro.
11. Permitir consulta e emissdo de relatério de servidores (filtros por
unidade escolar, cargo, data de admissdo/rescisao).
12. Permitir consulta e emissao de relatorio de professores por unidade
escolar.
13. Permitir o langamento da efetividade, proventos/descontos variaveis,
como faltas, faltas justificadas, licencas, férias (para o sistema de Folha de
Pagamento).
14. Permitir controlar a formacdo dos servidores (cursos superiores,
cursos de formagéo continuada).

22.9. MODULO: GERADOR DE GRADE (QUADRO DE HORARIOS)
1. Permitir usar o computador e o sistema normalmente enquanto o
quadro de horério é gerado.
2. Permitir cadastrar os periodos por dia da semana em que a escola
possui aula.
3. Permitir criar grupos de turmas para geracdo do horario (selecdo por
curso, serie/ano ou turma especifica).
4. Permitir que as aulas sejam alocadas de forma que um professor lecione
para mais de uma turma por periodo.

5. Permitir informar restricdes de disponibilidade para os professores.
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6. Permitir informar componentes curriculares em que as aulas devam
ocorrer geminadas ou separadas, e se podem ser separadas pelo intervalo.
7. Permitir informar o intervalo de dias para a préxima aula de um
componente curricular.
8. Respeitar o numero méximo de aulas semanais para 0s componentes
curriculares.
9. Eliminar ao maximo as janelas de espera dos professores entre aulas
por dia.
10. Permitir reduzir o nimero de dias que o professor precisa comparecer
na escola para lecionar.
11. Permitir a selecdo de periodos preferenciais para as aulas de um
determinado componente.
12. Permitir que aulas de um componente ndo ocorram depois das aulas
de outro componente (por motivos pedagogicos).
13. Permitir que seja fixado um limite de aulas de um componente por
periodo.
14. Permitir visualizar as grades criadas com as aulas agrupadas por
turmas ou professores.
15. Permitir gerar mais de uma grade de horario controlando por data,
hora e verséo.
16. Permitir fixar o tempo maximo para geracgdo da grade, assumindo que
0 gerador ird parar ao encontrar a melhor solucdo antes do tempo limite.
17. Permitir a suspensao e retomada da geracdo da grade de horarios, com
visualizagdo do resultado obtido até o0 momento.
18. Realizar a deteccdo de possiveis inconsisténcias ou erros logicos nos
dados, provendo uma descricdo do problema em forma de erros (que
impedem o prosseguimento) ou alertas (que previnem o usuario).

22.10. MODULO: CENTRAL DE VAGAS
1. Disponibilizar médulo especifico para gerenciamento da Central de
Vagas.

V 47 &0 W N V7 A S




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DO SUL

PRFEITURA MUNICIPAL o1 CNPJ: 87.489.910/0001-68
I‘n SAO PEDRO | e-mail gabinetedoprefeito@saopedrodosul.org

4 Telefone: (55) 3276-6100
W DO SUL Enderecgo: Rua Floriano Peixoto, n° 222, Centro,
WY ounigssocouns s&o Pedro do Sul — RS. CEP: 974000-000.

2. Permitir configurar periodo de inscricdes pelas unidades escolares
executoras e periodo de inscricdes online.

3. Configurar data de validade das inscri¢des de acordo com a série/ano.
4. Permitir a configuracdo da enturmacdo (ano, série e periodo de
nascimento dos estudantes).

5. Permitir o controle de inscricdes, lista de espera de vagas e O
lancamento de dados socioeconémicos de cada inscrito.

6. Permitir o cadastro das fichas de inscricbes (modalidade, série/ano,
responsavel, irmdos aguardando vaga, servigos da rede).

7. Possibilitar o controle e registro de inscricbes com liminares,
informando a data e o nimero do processo.

8. Permitir o controle de arquivamento das inscrigfes (manual ou
automatico, por parametrizacdo da validade).

9. Permitir o agendamento de entrevistas para a avaliacdo
socioecondmica, definindo data, hora e status.

10. Permitir realizar a avaliagéo socioecondmica de uma inscri¢éo (parecer
da situacdo familiar, avaliacdo descritiva, composicao familiar com dados
de renda, escolaridade, ocupacao).

11. Permitir a visualizacdo em um painel da renda total e per capita da
avaliagéo.

12. Permitir a designagdo de uma inscricdo de forma manual (um
estudante por vez) ou pelo servico social (a partir dos dados
socioeconémicos).

13. Permitir que o sistema realize a designacdo de cada estudante de
forma automatica a partir da definicdo de critérios (data de nascimento,
unidades preferenciais), considerando o total de vagas disponiveis.

14. Permitir que no processo automatico de designacdo sejam realizados
ajustes manuais nas designagdes.

15. Permitir na forma automatica de designacdo a confirmacdo das
designacdes em cada etapa, definindo uma data limite para os estudantes

contemplados realizarem a matricula.
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16. Permitir o controle de negativas de vagas, definindo se ha vaga em
unidade escolar proxima e permitindo que a secretaria municipal ateste
juridicamente a situacao.
17. Permitir a emissdo do relatorio de negativa de vaga de um estudante e
relatério com lista de negativas (total, status, data).
18. Permitir consulta do histérico de uma inscricdo ou de todas as
inscricbes do estudante (inscricdo, unidades de preferéncia, designacoes,
matriculas, responsaveis, datas).
19. Permitir bloqueio de matriculas na unidade de alunos sem inscrigdo e
designacéo.
20. Inscricdo Online: Ambiente online para que qualquer cidaddo possa
inscrever seu filho(s) na lista de espera de vaga.
21. A pégina de inscri¢fes online deve ser caracterizada com os dados do
municipio (brasdo, nome, endereco, telefone).
22. Permitir a consulta da inscricdo sem necessidade de login
(informando protocolo ou data de nascimento/CPF do responsavel).
23. Permitir ao usuério realizar uma inscricao, atualizar dados, consultar
situacdo e emitir comprovante da inscri¢do (quando as opcdes estiverem
liberadas).
24. Permitir visualizacdo do cronograma de datas definido pelo municipio
para o processo de inscrigoes.
25. Permitir visualizacdo dos documentos em anexos (edital, regras) e
avisos sobre 0 processo.
26. Permitir a consulta e visualizacdo das escolas disponiveis para
inscricao.
27. Permitir o municipio a liberacdo ou ndo da visualizagdo da posi¢do na
fila de espera na consulta de inscrigéo.

22.11. MODULO: CONTROLE DE BIBLIOTECA
1. Permitir o registro e a manutengdo do acervo bibliotecario da

instituicdo, organizando os materiais (livros, periodicos, CDs, DVDs).
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2. Permitir a classificacdo do acervo por area, topico, assunto e por
"cdd/cdu™.
3. Permitir a inclusdio de um ou mais autores para a mesma obra,
definindo a classificacdo (principal, secundario, ilustrador).
4. Permitir a emissdo de etiquetas para identificacdo por codigo de
barras do acervo.
5. O acervo da biblioteca municipal ndo devera ser integrado ao acervo
das bibliotecas escolares.
6. Permitir a configuracgédo e emisséo do cadastro online e do documento
da carteira de usuario da biblioteca.
7. Permitir realizar consultas por disciplina, assunto, autor, editora, titulos
e tipo de ensino, além de pesquisa booleana e inteligente.
8. Permitir movimentacdo dos exemplares do acervo através de
empréstimos, reservas e renovacoes.
9. Permitir o uso de leitor de cddigo de barras na efetuacdo de
empréstimos e devolugdes.
10. Emitir comprovante de empréstimos, devolugdes e renovacdes de
exemplares.
11. Emitir relatérios do acervo bibliotecario, empréstimos, devolucdes,
renovacgoes, usuarios, titulos mais procurados, listas de espera, inventario e
multas.
12. Permite consulta e emissdo de relatérios estatisticos por area CNPQ,
empréstimos mensais e obras mais retiradas.

22.12. MODULO: CONTROLE DE ALIMENTAC}AO ESCOLAR
1. Permitir o cadastro de tipos de produto, nutriente, unidades de
medida e tipo de embalagem.
2. Permitir o cadastro de fornecedores de produtos (pessoa juridica,
agroindustria familiar).
3. Permitir o cadastro de produtos (tipo, unidade de medida, nome para

cardapio, estoque minimo) e o controle de suas embalagens.
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4. Permitir o registro e controle das informacdes nutricionais dos
produtos (por¢édo, quantidade do nutriente).

5. Permite elaborar o cardapio escolar, definindo ingredientes e
quantidades, permitindo a visualizacdo de nutrientes e custo total de cada
porcao.

6. Permitir a definicdo diaria do cardapio que sera servido (vinculando a
diferentes refei¢Bes ou intervalos de datas).

7. Permitir a confirmacdo do cardapio pela unidade escolar, informando
a quantidade de refeicdes e repeticOes servidas.

8. Permitir o controle de licitacBes definindo finalidade, modalidade,
fornecedores, produtos e valores.

9. Permitir o controle de entradas e saidas de produtos da secretaria
(fornecedor, quantidade, unidade de medida e unidade escola de destino).
10. Permitir o controle da entrada de produtos diretamente na unidade
escolar.

11. Permitir o lancamento de pedidos para um fornecedor de acordo com a
licitacdo.

12. Permitir gerar um pedido com base em um cardapio existente.

13. Permitir o lancamento da confirmacdo da entrada do pedido ou do
recebimento de produtos pela unidade escolar.

14. Permitir o lancamento de propostas de cardapios para um ou mais
programas, definindo as datas.

15. Permitir que a escola confirme os cardapios propostos de acordo com
0 programa.

16. Permitir que seja realizado um ou mais pedidos para o mapa,
definindo quais escolas irdo receber determinado produto, quantidade e data
de validade.

17. Permitir que as escolas confirmem o recebimento dos produtos (em
mais de uma entrega), informando quantidade, unidade de medida, numero

da nota e o niimero do recibo.
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18. Permitir que as escolas solicitem produtos (reforco), informando o
motivo, a quantidade e unidade de medida.
19. Com base nas solicitacdes, a Secretaria da Alimentacdo podera gerar
pedidos com base em uma ou mais solicitagdes.
20. Permitir que as escolas realizem diariamente o langamento dos
produtos consumidos com suas respectivas quantidades, apresentando a
quantidade existente no estoque.
21. Permitir que as escolas realizem mensalmente o langcamento dos
produtos consumidos, com base em seu estoque e/ou de acordo com 0s
lancamentos didrios.
22. Permitir o controle de mapa da alimentacdo mensalmente (pedidos,
solicitacbes de reforco, cardapios propostos/realizados, recebimentos,
estoque atualizado).
23. Permitir que a secretaria possua um painel contendo todos os mapas
para acompanhar a situacdo de cada escola mensalmente, podendo aprovar
ou nao.
24. Permitir o langamento de inventario de estoque de produtos.
25. Permitir o estorno de produtos, informando lote, quantidade, unidade
de medida e motivo.
26. Permitir a consulta de Licitacbes, Entradas, Saidas, Movimentacao
de Produtos, Saldos da Secretaria e Saldo das Licitagdes.
27. Permitir emisséo de relatorio de distribuicdo dos produtos, pedidos e
produtos vencidos.
28. Permitir a emissdo de relatérios para 0 acompanhamento do consumo
diario, semanal, mensal.
29. Permitir o controle de programas para realizar os mapas da
alimentacdo, onde cada programa possui respectivas escolas, cursos, séries
e/ou turmas.

22.13. MODULO: CONTROLE DE TRANSPORTE ESCOLAR
1. O mddulo deve permitir fazer o acompanhamento dos trajetos de

embarque, horarios, veiculos utilizados, dentre outros processos.
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2. Permitir o cadastro de veiculos (proprios e de terceiros), possibilitando
a vinculacdo dos trajetos (um veiculo pode fazer parte de varios trajetos).

3. Possibilitar vincular os motoristas que podem conduzir o veiculo
(Nome, CPF, CNH, tipo de veiculo, RENAVAM).

4. Permitir o langamento de diarios de bordo para os veiculos (odémetro,
data, motorista, objetivo, ordens de servico).

5. Permitir a verificacdo e checagem dos veiculos (pneu, funcionamento,
lavagem).

6. A manutencao do trajeto compreende o cadastro de paradas e trajetos.
7. Permitir que sejam cadastradas a latitude e a longitude de cada parada,
montando o mapa do Transporte Escolar.

8. No lancamento do trajeto, permitir a informacéo do periodo e horério,
bem como o veiculo e o0 motorista utilizados.

9. Deve permitir integracdo com recursos de visualizar, localizar, marcar,
capturar as coordenadas geogréaficas de cada ponto de parada (coleta de
alunos).

10. Permitir realizar inscricdo prévia a matricula no transporte escolar,
controlando se o estudante atende os critérios.

11. Permitir matricular os estudantes no transporte escolar, informando
o0 local de embarque de cada estudante.

12. Permitir o controle e geracdo dos valores para 0s estudantes que utilizam
0 transporte universitario (custo mensal, rateio do valor, passagens
avulsas).

13. Permitir o controle de passe livre (tipos de passagem, matricula
informando tipo de passagem de ida e volta, instituicao, dias e turnos).

14. Dispor de consultas para o Administrador (Estudantes Matriculados,
InformagBes do Trajeto: mapa, estudantes, motoristas, veiculo lotado,
distancia percorrida).

15. Emitir Relatorios diversos (valores gastos com Transporte Terceirizado,

resumo de trajetos, estudantes por trajeto).
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16. Permitir a importacdo para o Programa SETE (Federal) e PNATE
(Estadual).
17. Dispor de funcionalidade de geracdo de arquivos para 0s sistemas:
SETE e PNAT. (Item duplicado - mantido separadamente para garantir a
cobertura de ambos 0s pontos).

22.14. MODULO: EXPORTACAO DE DADOS PARA O CENSO

ESCOLAR

1. O modulo do Censo Escolar deve permitir gerar o arquivo de
migragdo com os dados das unidades escolares, estudantes, profissionais
escolares e turmas de toda a rede, para envio ao INEP através do sistema
Educacenso.
2. Gerar o arquivo de migracdo a partir de informagdes armazenadas no
sistema e tabelas auxiliares que o INEP disponibiliza.
3. Dispor de rotina que permite a importacéo das tabelas auxiliares que o
INEP disponibiliza.
4. Permitir a confirmacdo dos dados através de uma tela, podendo altera-
los se necessério, antes de gerar o arquivo.
5. A importacdo devera ser liberada na data base do Educacenso para a
Secretaria e para a escola.
6. As funcionalidades devem cobrir a manutencdo e geracdo dos dados
cadastrais e de infraestrutura da Escola, Turmas, Estudantes,
Documentos/Enderecos dos Estudantes, Matricula, Profissionais em sala de
aula (identificacdo, documentos/endereco, dados varidveis/formacao,
docéncia) e Situacdo/Rendimento dos estudantes.
7. Exportar arquivo com as informacdes necessarias para a identificacéo
e localizacao de estudantes na base de dados do INEP.
8. Dispor de rotina que permite a importacao do “id INEP” para obter os
ids das turmas, profissionais e matriculas, necessarios para gerar a
exportacdo da situacdo dos estudantes.
9. Permitir consulta e emissdo de relatorio da quantidade de docentes e

estudantes que serdo migrados para o Educacenso.
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10. Dispor de rotina de validacdo dos dados que serdo exportados,
permitindo a identificacdo de problemas de forma antecipada.
11. Permitir a exibicdo de alertas sobre problemas encontrados durante a
rotina de validacdo dos dados para 0s secretdrios escolares e outros
responsaveis.
12. Dispor de painel para o0 monitoramento do andamento da correcdo de
problemas nos dados, permitindo a visualizacdo da quantidade de
problemas por unidade escolar.
13. Emitir relatério do historico de validacgdes e relatdrio de historico de
leitura do resultado da validacao.

22.15. MODULO: PORTAL: ESTUDANTES, PAIS/RESPONSAVEIS E

PROFESSOR

1. Permitir que o acesso dos estudantes, pais e professores disponha de um
layout responsivo, adaptando-se a qualquer dispositivo.
2. O professor deve realizar o acesso ao sistema com perfil especifico, ndo
podendo acessar fung¢des administrativas ou dados de outros professores.
3. Permitir o login do professor e acesso rapido entre mais de uma unidade
escolar e turmas.
4. O professor deve visualizar um painel com os proximos horarios de
aula (componente, turma, hora).
5. O professor deve visualizar avisos pertinentes (limite de langamento de
notas, registro de frequéncia).
6. Permitir o lancamento de planejamentos de contetdo (objetivos,
justificativa, contedo geral e acGes para cada data letiva).
7. Permitir o langamento de contetdo para 0s componentes de uma turma,
relacionando os contetdos planejados ou complementando.
8. Permitir o lancamento diario de observacgdes dos estudantes.
9. Permitir 0 anexo via upload de arquivos e documentos.
10. Permitir o langcamento da frequéncia online dos estudantes, permitindo

justificar a falta.
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11. Permitir a emissd@o dos diarios de classe (observacdes, ordem da lista,
modelo).

12. Permitir o lancamento de avaliacGes (data, tipo, peso) e avaliacbes de
recuperacéo paralelas.

13. Permitir o langamento das notas finais dos estudantes (conceito, nota,
parecer, faltas, faltas justificadas).

14. O sistema deve realizar a contagem automatica de faltas e a sugestédo
da nota (célculo realizado a partir das notas parciais).

15. Permitir no langamento das notas finais a consulta das notas parciais
relacionadas ao periodo.

16. Permitir a digitacao de notas do conselho/exame final, listando apenas
0s estudantes que necessitam do exame.

17. Permitir a consulta e emissdo de relatorio das notas das avaliacGes e
notas finais.

18. Acesso Mobile: Permitir acesso via dispositivos mdveis para
estudantes, pais e responsaveis.

19. Permitir a solicitacdo de acesso (login e senha) através do préprio
dispositivo.

20. Permitir a utilizacdo de recursos de midia dos aparelhos (audio, foto e
video).

21. Permitir o acesso em tempo real (quando conectado) ou acesso aos
altimos dados (quando offline).

22. Permitir visualizar informacBes de horéarios, notas, frequéncia,
avaliagdes.

23. Permitir troca de mensagens entre as partes interessadas.

24. Permitir recebimento de notificacoes via “push” (faltas da aula,
préximas avaliagGes, trabalhos e provas).

25. Permitir uso de parametros (filtros) previamente configurados na
visualizagdo de informagdes.

26. Permitir visualizar informag6es de um ou mais dependentes.
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27. Permitir registro e visualizacdo de eventos, grupos de estudo (provas,
trabalhos, estudo com colegas).

22.16. MODULO: FERRAMENTA DE BI (BUSINESS INTELLIGENCE)
1. Disponibilizar ambiente de Bl para extracdo de informacoes
gerenciais.

2. Possibilitar realizar o processo de ETL (Extract, Transform and Load).
3. Permitir que o ETL possa ser iniciado de forma automatica em
horéarios programados (para ndo prejudicar a performance do sistema de
Gestéo Escolar).

4. Permitir a Montagem pelos Gestores de diversos cenarios a partir do
cruzamento das informac6es extraidas dos Cubos de Dados.

5. Permitir desenvolvimento customizado dos Indicadores para
acompanhamento de gestéo.

6. Disponibilizar ambiente com recursos de analise, combinacdo de
dimensdes e métricas.

7. Permitir utilizagdo dos dashboards disponiveis, bem como a
construcéo de novos dashboards.

8. Permitir a Visualizacdo dos resultados através de gréaficos, tabelas e
opcionalmente geracdo de relatorios.

9. Permitir acesso ao Bl através da internet (browser), possibilitando o
uso de celulares e tablets.

10. Permitir acesso web aos Indicadores independente de sistema
operacional.

22.17. MODULO: FERRAMENTA DE GED
1. Disponibilizagdo de ferramenta para ambiente de GED -
“Gerenciamento Eletronico de Documentos”, para armazenar e consultar
documentos gerados.

2. Permitir a partir da emissdo de Documentos e “Relatorios Padroes”
(Atas, Boletins, Histdricos e Atestados), op¢do para o usuario escolher

imprimir ou armazenar no ambiente GED.
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3. Permitir armazenar na ferramenta de GED arquivos gerados nos
formatos: DOC, PDF, XLS, HTML.

4. Permitir  que usudrios cadastrados/autenticados  consultem
informagdes armazenadas.

5. Permitir o Controle de versionamento de armazenamento dos
Documentos gerados e armazenados.

6. Permitir consulta e acesso em documentos digitalizados através do
recurso “OCR” - Optical Character Recognition.

7. Possibilitar a visualizacdo dos documentos gerados pelo sistema de

Gestdo Escolar diretamente no ambiente GED.

23. MODULO: PREVIDENCIARIO

23.1. Cadastro e Gestdo de Segurados e Beneficiarios
1. Possibilitar Cadastro de beneficiarios (ativos, inativos e pensionistas).
2. Possibilitar Gestdo de Averbacao de Tempo de Servico.
3. Permitir desativacdo de matricula do segurado ou beneficiario (em caso
de falecimento, término de penséo e reversdo).
4. Interligar matriculas pertencentes a um mesmo beneficiario ou
segurado para fins de calculo de imposto de renda e limitagdo ao teto
municipal.
5. Realizar a importacdo das informagfes do sistema de terceiros no
qual esta sendo realizado o Censo Previdenciario.
6. Realizar a importacdo de informacdes de sistemas externos, como o
COMPREV.
7. Incluir na folha de pagamento as novas matriculas geradas pelo
cadastro de Inativos e Pensionistas.
8. Permitir o tratamento de empréstimos consignados junto as instituicdes
bancarias que mantém relacionamento com servidores inativos e
pensionistas vinculados ao RPPS, com o atributo de emitir relatorios

sintético e detalhado.
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23.2. Gestéao de Beneficios e Calculo (Aposentadorias e Pensdes)
1. Realizar calculo de beneficios previdenciarios.
2. Possibilitar a Gestao de Aposentadorias e Pensoes.
3. Possibilitar Controle de contribuigdes (recolhimento e patronal).
4. Possibilitar lancamento de eventos de crédito ou débito utilizando
formulas de célculo.
5. Calcular automaticamente os complementos para atingir o salario
minimo, no caso de aposentadorias ou pensdes inferiores a este valor.
6. Calcular automaticamente as pensGes alimenticias de acordo com o0s
parametros fornecidos.
7. Permitir que a data de término de uma pensdo, além de servir para o
calculo da proporcionalidade dentro do més, desative a matricula para os
meses seguintes.
8. Permitir a reversdo automatica de cotas de pensédo por morte em caso
de finalizacdo de uma das cotas, seguindo regra de reversdo parametrizada.
9. Alterar automaticamente os parametros vinculados, por exemplo, ao
salario minimo, quando houver alteracdo deste.

23.3. Reajuste e Simulacdo de Beneficios
1. Permitir a simulacéo de reajuste para analise de impacto sem que isso
altere os beneficios.
2. Permitir simulacgéo de reajuste por evento/verba com paridade.
3. Permitir simulacdo de reajuste sem paridade, com aplicacdo de indices
conforme Portaria MPS.
4. Permitir a emissdo de relatério da simulacdo do reajuste de forma
sintética e detalhada.
5. Permitir o reajuste de beneficios com paridade.
6. Permitir o reajuste de beneficios sem paridade.
7. Possibilitar no reajuste de beneficios o recélculo automatico dos

eventos que se utilizam de férmulas.
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23.4. Folha de Pagamento e Controle de Inconsisténcias
1. Permitir validacdo de possiveis inconsisténcias por meio de alertas e
travas de seguranca antes da conclusao da folha.
2. Possibilitar a visualizacéo de lista de possiveis inconsisténcias contendo
no minimo: Descri¢do da Inconsisténcia com o quantitativo de incidéncia na
folha.
3. Possibilitar a visualizacdo de lista de beneficiarios para cada possivel
inconsisténcia encontrada na folha.
4. Permitir a aprovagdo de langcamentos manuais na folha ou reajuste de
valores por autoridade competente.
5. Gerar créditos em conta em forma de arquivo, permitindo o registro
dos dados do crédito (Padrdo CNAB) para 0 més em questdo de modo
permanente, possibilitando consultas futuras.

23.5. Arrecadacao e Obrigacdes Acessorias
1. Permitir Controle do recolhimento do servidor e patronal.
2. Permitir a gestdo do parcelamento de débitos.
3. Permitir a emissdo da Guia de Recolhimento de Contribuigdes
Previdenciarias, para comprovacdo de repasse dos orgdos do Estado ao
RPPS.
4. Emissdo dos boletos de Arrecadacao pelos 6rgdos de origem.
5. Emitir Relatérios para gestdo de cobranca de recolhimentos néo
efetuados.
6. Permitir emissdo de extratos das arrecadac6es efetuadas.
7. Permitir emissdo de extrato individualizado de contribuicéo
previdenciaria.
8. Permitir emissdo de relatorio consolidado da arrecadacéo.
9. Permitir a geracdo das informagBes necessarias a realizacdo do
célculo atuarial, nos moldes definidos por empresa contratada (ex: CEF,
BB, etc.).

23.6. Gestdo de Fundo e Relatdrios
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1. Oportunizar o controle da movimentacdo financeira do fundo
(valores, despesas e receitas).
2. Controlar a movimentacdo bancaria do fundo, em especial contas de
movimento e aplicacéo.
3. Permitir a emissdo de relatorios gerenciais (gerais de situacdo e gestao
do fundo).
4. Possibilitar a integracdo com mddulos do sistema de gestdo, se
aplicavel.

LOTE?2

24. MODULO: CAMARA MUNICIPAL (LEGISLATIVO)

24.1. Integracéo e Estrutura Institucional
1. O software de gestdo deve suportar o Poder Legislativo como uma
Unidade Orcamentaria/Unidade Gestora (UG) autdbnoma dentro da base
de dados Unica do Municipio.
2. Garantir a total segregacdo de acesso, permitindo que os usuérios da
Céamara acessem e operem apenas as funcionalidades e dados pertinentes a
sua Unidade Gestora, respeitando os perfis e permissdes.
3. Permitir a utilizacéo dos maddulos de suporte
administrativo/financeiro do sistema pelo Poder Legislativo, incluindo
Protocolo, Contabilidade, Almoxarifado, Patrimonio e Recursos Humanos.
4. Assegurar que as rotinas contabeis, orcamentarias e financeiras da
Camara (Empenho, Liquidacdo, Pagamento, Balancete) sejam geradas em
conformidade com o PCASP e os requisitos do TCE-RS, de forma
integrada ao modulo de Contabilidade Central do Executivo, mas
reportando a sua propria UG.

24.2. Gestdo Financeira e Contabil
1. Garantir que a Execu¢do Orgcamentaria da Camara seja processada de
forma independente, respeitando o seu orgamento e dotagdes proprias.
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2. Permitir o registro e controle de despesas e receitas da Camara (se
houver) de forma completa, desde a fase inicial da aquisicdo até o
pagamento e a escrituracdo contabil.
3. Gerar relatérios contabeis e financeiros especificos da Céamara
(Balancetes, Diarios, Razdes, Anexos da LRF), mantendo a consolidacao de
dados para as prestacfes de contas municipais.
4. O mddulo deve suportar a transferéncia de recursos (duodécimo) do
Tesouro Municipal para a Camara, com o devido registro contabil e
acompanhamento das cotas.

24.3. Gestdo de Pessoal e Administrativa
1. Permitir a gestdo de Recursos Humanos da Camara (cadastro de
servidores, vinculos, cargos, férias, licencas) utilizando a base Unica de
pessoas do sistema.
2. Possibilitar a emissdo da Folha de Pagamento dos servidores do
Legislativo, respeitando a estrutura salarial e os eventos especificos da
Cémara, e garantindo a integracdo dos dados para os modulos de
Contabilidade e e-Social.
3. Permitir a gestdo completa dos bens permanentes (Patrimdnio) da
Camara, com registro de plaquetas, depreciacdo e movimentacdo, de forma
segregada do Executivo.
4. Permitir a gestdo do Almoxarifado da Camara, controlando as entradas
(compras) e saidas (consumo) de materiais, gerando o devido registro
contabil do consumo.

24.4. Protocolo e Transparéncia
1. Permitir o registro e a tramitacdo de documentos administrativos e
oficios da Camara, utilizando o Modulo de Protocolo/Processo Digital, com
numeracdo e workflow proprios do Poder Legislativo.
2. Garantir que as informac6es financeiras e de pessoal da Camara sejam
disponibilizadas ao Portal da Transparéncia (Modulo 18), atendendo aos

requisitos da LRF e LAI, de forma automatica.
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