PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DO SUL - RS
CNPJ: 87.489.910/0001-68
Rua Floriano Peixoto, 222 CEP 97400-000 — Sao Pedro do Sul - RS
Fone Geral (55) 3276-6100 - Licitagoes (55) 3276-6108
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO/SETOR DE LICITAGOES

www.saopedrodosul.rs.gov.br licitacoes@saopedrodosul.org

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. REGISTRO DE PRECOS visando a contratacdo de pessoa juridica
especializada na prestacdo de servicos técnicos na area de medicina do trabalho,
destinados a atender as demandas da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro do Sul. Os
servicos compreendem a realizagdo de exames periodicos, de retorno ao trabalho e
demissionais, bem como a revisdo de atestados médicos particulares, constituicdo de junta
médica e avaliagbes psicologicas e psiquiatricas, para verificacdo de situagbes de
incapacidade e/ou invalidez laboral, conforme condicbes, quantidade e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2. O Estudo Técnico Preliminar € um documento preparatério ao Termo de
Referéncia, sendo que na ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos, prevalecera o
disposto neste Termo de Referéncia.

1.3. Detalhamento das atividades e seu cronograma:

LOTE | ITEM | UN. | QUANT. ESPECIFICAGAO
DO OBJETO
01 UN 150 Exames clinicos para emissdao de Atestados de Saude
Ocupacional por médico do trabalho (ASOs).
01 02 UN 60 Revisdo de atestados médicos de servidores e de licencas
por motivo de saude.
03 UN 170 Servico de pericia médica realizado por junta de especialistas

ITEM 01 - EXAMES CLiNICOS PARA EMISSAO DE ATESTADOS DE SAUDE
OCUPACIONAL POR MEDICO DE TRABALHO (ASOS):

a) Realizar os exames médicos admissionais, periddicos, retorno ao trabalho,
mudangas de riscos, com emissdo do ASO (Atestado de Saude Ocupacional), em
conformidade com a NR 07;

b) Orientagdo de condutas a serem tomadas com relagdo a possiveis patologias
ocupacionais identificadas e as medidas corretivas necessarias para sana-las;

c) Na consulta clinica ocupacional, quando detectados disturbios de saude ou
agravos que podem ser de origem ocupacional, proceder com 0 encaminhamento para
médicos especialistas para seu devido tratamento e acompanhamento, mediante
autorizacao prévia da Contratante;

d) As consultas clinicas ocupacionais a fim de atender os exames previstos na
NR 07, devem ocorrer no municipio de Sao Pedro do Sul — RS;

e) A Contratada devera dispor de estabelecimento préprio destinado para
assisténcia em saude, e apresentar alvara de localizagcao e funcionamento em no
maximo a 50 km do municipio de Sao Pedro do Sul - RS, alvara sanitario vigente, e
que ofereca condigdes estruturais minimas, a fim de garantir a privacidade, conforto
e a segurancga no atendimento aos servidores da Contratante.
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ITEM 02 - REVISAO DE ATESTADOS MEDICOS DE SERVIDORES E DE
LICENGAS POR MOTIVO DE SAUDE:

a) Revisdo de atestados médicos apresentados pelo servidor por médicos
particulares (planos, particulares ou SUS), quando ex-officio e/ou quando ultrapassar o
periodo de 15 dias de afastamento de forma continua ou intercalada (quando ultrapassar
de 15 dias dentro de um intervalo de 90 dias); realizagdo de consultas médicas para
delimitagao de fungao;

b) Revisao de atestados médicos em face de pedido de licenga ao servidor ocupante
de cargo efetivo, por motivo de doenca dos pais, cénjuge, filhos, enteados ou menores sob
guarda para fins de adogao a fim de garantir a comprovagcédo médica oficial do Municipio
conforme determina a Lei Complementar Municipal n°. 1153/1990. Conforme necessidade
do Municipio.

ITEM 03 - SERVIGO DE PERICIA MEDICA REALIZADO POR JUNTA DE
ESPECIALISTAS:

a) Servigos de inspecdo de saude/pericia médica a ser prestado por junta
médica, a ser composta por no minimo 3 profissionais, sendo um médico
especializado em medicina do trabalho, um médico na area da doenga e outro em
qualquer especialidade, mas que tenha dominio sobre a enfermidade, com o objetivo
de efetuar pericias para os servidores municipais;

b) Emitir laudo técnico pericial acerca da avaliacdo médica realizada, conferir
parecer técnico conclusivo se o servidor (paciente) esta apto para o retorno, apto com
restricdes, com readequacado de local e atividade de trabalho, inapto por periodo
determinado, ou inapto definitivamente para cumprir suas atividades laborais;

c) As atribuicbes séo, além de efetuar pericias médicas, também emitir e firmar
laudos sobre capacitacdo para o trabalho para a concessao de beneficio, compor junta
meédica para os casos de encaminhamento para aposentadoria por invalidez, readaptacao
de fungao, revisdo do exame admissional das fungdes compativeis com as atribui¢gdes do
cargo, para nomeados de concurso publico, servidores municipais efetivos, agentes de
saude e/ou outros casos conforme solicitacdo do Municipio;

d) Solicitar exames médicos, efetuar exames clinicos, realizar diagndsticos, orientar
acerca de métodos de medicina preventiva, indicar tratamento especializado, realizar
tarefas correlatas quando forem necessarias conforme disposicdo do Regime Juridico
Unico dos Servidores.

e) Proceder a realizagao de Pericia Para Aposentadoria Especial e analise dos
laudos LTCAT ((Laudo Técnico das Condigcoes Ambientais de Trabalho) e do PPP
(Perfil Profissiografico Previdenciario)

f) Para a Contratada realizar laudos/pericias para fins de aposentadoria por invalidez,
licenga para tratamento de saude com prazo superior a 15 dias, reversao, readaptacao
funcional e outras pericias quando a licenga de saude perdurar ou for renovada em breves
intervalos de tempo para aferir a aptidao fisica/mental dos servidores ou propor senao a
readaptacdo, a aposentadoria ou verificar a regressdao da moléstia e possibilidade de
reversao, sendo tais servidores encaminhados através do Departamento de Pessoal. O
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agendamento ocorrera pelo Departamento de Pessoal e em prazo nao superior a 05 (cinco)
dias uteis para consulta pericial e de até mais 02 (dois) dias uteis para a entrega do laudo.
Excepcionalmente, quando necessaria a avaliagao por junta médica de servidor internado
em hospital esta se dara, sem 6nus para o Municipio, sempre que o servidor se encontrar
internado nos hospitais de Sdo Pedro do Sul ou Santa Maria-RS, devendo os médicos
avaliarem o mesmo no local da internagao hospitalar.

2. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO E PREGOS MAXIMOS

2.1. O custo estimado da contratagdo, bem como os pregcos maximos unitarios,
constam abaixo:

LOTE |ITEM | UN. | QUANT. ESPECIFICAGAO VALOR VALOR
DO OBJETO UNITARIO TOTAL
01 UN 150 Exames clinicos para emisséo 100,00 15.000,00
de Atestados de  Saude
01 Ocupacional por médico do
trabalho (ASOs).
02 UN 60 Revisdo de atestados médicos 120,00 7.200,00

de servidores e de licencas por
motivo de saude.

03 UN 170 Servico de pericia médica| 1.370,00 232.900,00
realizado por junta de
especialistas

3. DA CLASSIFICAGAO DO OBJETO

3.1. Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, ou seja, podem ser
objetivamente definidos por edital, por meio de especificacées usuais do mercado conforme
o disposto no art. 6°, Xlll, da Lei n.° 14.133/21.

4. DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO

4.1. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 12 (doze) meses,conforme art. 105 da
Lei Federaln® 14.133/2021, prorrogavel na forma do art. 107 da mesma Lei.

4.1.1. A prorrogacao de que trata este item & condicionada a:
a) apresentacao de relatério favoravel da comissdo de recebimento e fiscalizagao,
com ateste, pela autoridade competente, de que as condicdes e 0s precos permanecem

vantajosos para a Administracao, permitida a negociacdo com a CONTRATADA,;

b) demonstracdo de que o valor da Contratagdo permanega economicamente
vantajoso para a Administragao;

c) manifestagcdo expressa do interesse da CONTRATADA na prorrogagao e a
comprovacao de que mantém todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacio.
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4.2. Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos estabelecidos na Ata de
Registro de Precos. No caso de prorrogacéo, o quantitativo da Ata de Registro de Precgos
sera o remanescente.

4.3. Na ocorréncia de formalizagcao de contrato, este devera ser assinado dentro do
prazo de validade da Ata de Registro de Precos, entrando em vigor no primeiro dia util
subsequente a sua assinatura e sua vigéncia observara as condigbes mencionadas no
artigo 105 da Lei n°® 14.133/21.

5. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

5.1. A fundamentacdo da contratacdo encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar.

5.2. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de a Administragcao
Municipal contar com profissionais capacitados para a realizacdo de avaliagcbes médicas de
servidores publicos que se encontram impossibilitados de exercer suas atividades, em
conformidade com a Lei Municipal n° 313/1990 e suas alteracdes, que Dispde Sobre o
Regime Juridico dos Servidores Publicos de Sdo Pedro do Sul. Ressalta-se, ainda, a
necessidade de atender as exigéncias legais relacionadas a saude e seguranga do
trabalho dos servidores. Destaca-se que a Administragcdo nédo dispde, de corpo medico
préprio com atribuicdes especificas para a analise de atestados médicos, concessao de
licengas para tratamento de saude, avaliacdo de pedidos de aposentadoria por invalidez e
composic¢ao de juntas médicas.

6. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

6.1. A solucdo que melhor atende as necessidades da Administracdo € a
contratagcdo de empresa para fornecimento dos servigos de acordo com as especificagoes
minimas descritas. A quantidade descrita € uma estimativa, pois podem variar de acordo
com a necessidade. A contratacado eventual e futura, se dara através de sistema de registro
de pregos.

6.2. A contratacao se dara por meio de Contrato, tendo em vista que a prestagao dos
servigos sera parcelada.

7. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1. Os servicos objeto da presente contratacdo enquadram-se na categoria de
servicos comuns, conforme definicao estabelecida no art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°
14.133/2021. Tal classificacdo decorre do fato de que seus padrbes de desempenho e
qualidade podem ser estabelecidos de forma objetiva no edital, com base em
especificagdes técnicas amplamente adotadas pelo mercado, o que permite a comparagao
isonémica das propostas e a adequada fiscalizagdo da execugao contratual.

7.2. O quantitativo indicado neste Termo de Referéncia constitui mera estimativa de
consumo projetada para o periodo de 12 (doze) meses, com base em dados historicos € na
previsdo de demanda da Administracdo. A contratacdo sera realizada conforme as
necessidades efetivas do Municipio de Sao Pedro do Sul, ndo implicando, portanto,
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obrigagdo de consumo minimo por parte da Administragdo. O faturamento e o pagamento
se darao exclusivamente com base nos servigos efetivamente prestados ou nos itens
efetivamente fornecidos, de acordo com as ordens de servico ou solicitacbes formais
emitidas durante a vigéncia contratual.

7.3. O prego final apresentado pela contratada devera ser composto de forma global
e definitiva, englobando todos os custos diretos e indiretos necessarios a plena execugao
dos servigos, inclusive tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
despesas com deslocamento, transporte, alimentagdo, materiais, equipamentos, seguros e
quaisquer outros 6nus incidentes.

7.4. Na presente licitacdo, apés a fase de lances, as propostas readequadas
deverao observar estritamente o principio da proporcionalidade na distribuicdo do desconto
ofertado sobre o preco global. O desconto aplicado ao total da proposta deve ser
distribuido de forma linear e equitativa entre todos os itens da planilha de pregos, de modo
que o valor final unitario de cada item reflita exatamente a mesma taxa percentual de
reducdo. E vedada expressamente a pratica de desequilibrio econémico-financeiro entre os
itens, caracterizada pela aplicacdo de descontos dispares (como descontos elevados em
itens especificos € manutencgao ou reducgao insignificante nos demais).

7.5. Atualmente, o Municipio de Sao Pedro do Sul conta com aproximadamente 600
servidores publicos e estagiarios ativos, numero que podera sofrer variagdes ao longo da
vigéncia contratual, em razdo de nomeacgdes, exoneragdes, rescisées de contratos de
estagio, aposentadorias ou demais alteragcbes no quadro funcional. Dessa forma, a
contratada devera estar apta a atender as demandas que eventualmente decorram dessas
oscilagdes.

7.6. A empresa contratada devera possuir sede e manter estrutura fisica adequada
para atendimento presencial, em no maximo a 50 km da cidade de Sao Pedro do Sul — RS,
devidamente equipada para a realizacdo dos servigos contratados.

7.7. Para fornecimento dos itens pretendidos os eventuais interessados deverao
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem
como apresentar os documentos de habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°
14.133/2021 conforme relagdo analitica estabelecida na secgado pertinente do edital do
processo licitatorio.

7.2. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
7.2.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao do procedimento de
LICITACAO, na modalidade de PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocédo do

critério de julgamento pelo Menor Preco.

7.2.2. O critério de julgamento sera o de menor prego global (lote), nos termos dos
artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

8. DO PRAZO DE INiCIO DOS SERVIGOS

8.1. Apos a assinatura do Contrato, a Administragcdo enviara a Ordem de Servico,
determinando que o inicio da prestagao dos servicos se dé na data nela especificada.
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8.1.1. A Ordem de Servigo estabelecera prazo de 7 (sete) dias para o para inicio da
prestacdo dos servigos, considerados suficientes para possibilitar a preparagao do
prestador ao fiel cumprimento do contratado.

8.1.2. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado, uma unica vez,
justificadamente.

9. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

9.1. As consultas clinicas e as avaliagbes devem ser realizadas em espaco fisico
apropriado e devidamente equipado para a prestacédo presencial dos servigos contratados,
sendo que o local deve estar localizado na cidade de Sao Pedro do Sul - RS.

9.2. O médico, junta médica e/ou psicologo/psiquiatra deverdao emitir laudo, apds
avaliagdo minuciosa do servidor, constando sua situagao de saude.

9.3. Todos os laudos serdo encaminhados para o Departamento de Pessoal da
Prefeitura Municipal de Sdo Pedro do Sul - RS no prazo maximo de 2 (dois) dias, apds a
avaliagao.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

10.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

10.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo
deprovidéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.5. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo do
contrato.

10.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.

10.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.
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10.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corregdo da execucgao do contrato, determinando prazo para a
corregao.

10.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

10.11. Apd6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do
plano complementar de execug¢ao da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

10.12. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestacado dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execugao do objeto contratado.

11. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. A presente contratagcédo sera por Sistema de Registro de Pregos, nos termos
dos artigos 82 a 86 da Lei n.° 14.133/2021, de acordo com o procedimento disposto neste
Termo de Referéncia, conforme competéncias abaixo:

11.2. Orgao Gerenciador: Secretaria Municipal da Administragao;

11.3. Da adogéo do Sistema de Registro de Precos

11.3.1. O Sistema de Registro de Pregos encontra-se amparado pelas hipéteses
abaixo:

a) ha necessidade de contratagbes permanentes ou frequentes em razdo das
caracteristicas do objeto;

b) é conveniente a aquisicdo de bens com previsédo de entregas parceladas;

C) nédo é possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado em razdo da
natureza do objeto.

12. DA SUBCONTRATAGAO

12.1. E vedada a subcontratacdo ou transferéncia total ou parcial do objeto da
licitacdo.

13. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
13.1. Para o recebimento do objeto desta licitagdo, o CONTRATANTE designa os

servidores nomeados pela Portaria vigente, que fardo o recebimento nos termos do artigo
140, I, "a" e "b", da Lei n.° 14.133/21, da seguinte forma:
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a) provisoriamente, em até 5 (cinco) dias consecutivos a contar da entrega do objeto,
para efeito de posterior verificagdo da conformidade com o solicitado na contratagao;

b) definitivamente, com a emissdo do respectivo termo de recebimento, apds a
verificagdo da qualidade, caracteristicas e quantidades do objeto e consequente aceitagao,
no prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos contados apds o recebimento provisorio.

b.1) na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se ©
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

13.2. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

14. DO PRAZO DE GARANTIA DOS SERVICOS

14.1. A garantia dos servigos no prazo minimo aqui estipulado consiste na prestacéo,
pela empresa, de todas as obrigacdes estabelecidas no Cédigo de Defesa do Consumidor
(e suas alteracoes).

15. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
14.1. Expedir as Ordens de Servico;

14.2. Orientar a CONTRATADA acerca da correta execugcao dos servicos
contratados e autorizar o acesso de seu pessoal aos locais de trabalho;

14.3. Manter atualizados os documentos proprios dos registros de servigos que
tenham sido realizados pela CONTRATADA,;

14.4. Promover o acompanhamento e a fiscalizagcdo dos servigos, sob os aspectos
quantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio todas as falhas detectadas e
comunicar a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas por parte desta;

14.5. Rejeitar, caso estejam inadequados ou irregulares os servigos prestados pela
CONTRATADA,;

14.6. Notificar a CONTRATADA, na ocorréncia da situacao prevista no item anterior,
para reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, os servigos realizados em desacordo com as regras deste instrumento;

14.7. Notificar a CONTRATADA em razado de qualquer descumprimento das
obrigagbes assumidas no contrato, alertando sobre as penalidades que poderao ser
aplicadas, caso persista, de forma injustificada, a irregularidade;

14.8. Notificar a CONTRATADA acerca de eventual conduta inconveniente de seus
empregados quando da execugao dos servigos ou na ocorréncia de quaisquer fatos que, a
seu critério, exijam medidas corretivas por parte desta;
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14.9. Pestar as informacgdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA;

14.10. Efetuar o pagamento a Contratada, depois de verificada a regularidade da
nota fiscal/fatura de acordo com as condigdes, pregos, prazos estabelecidos no contrato e
nas demais regras a ele aplicadas;

14.11. Receber provisoria e definitivamente os servigos, nos prazos estipulados
legalmente;

14.12. Exercer quaisquer outras atribuicbes derivadas da lei,regulamentos, das
demais normas aplicadas ao contrato ou sempre que o exigir o interesse da Administragéo
Publica.

14.13. O CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execu¢ao do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

15.1. Executar os servicos conforme especificacbes deste termo de referéncia e de
sua proposta, com a alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;

15.2. Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Contratante;

15.3. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacédo dos servigos;

15.4. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

15.5. Acatar as decisdes e observacoes feitas pela fiscalizacdo da CONTRATANTE,
relativamente a prestacao dos servigos;

15.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, servidor pertencente ao quadro
de pessoal da CONTRATANTE;

15.7. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao
objeto da presente licitagao;

15.8. Manter atualizados os pagamentos decorrentes da contratagdo (quando
ocorrer), como salario de empregados e quaisquer outros, ficando a cargo da mesma a
responsabilidade por quaisquer acidentes que possam vir a ser vitimas seus empregados,
quando em servico, e por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias Ihe asseguram.

15.9. Emitir laudos e pareceres acerca do servidor estar apto ou ndo para o trabalho.

TERMO DE REFERENCIA Pagina 9


http://www.saopedrodosul.rs.gov.br
mailto:%20licitacoes@saopedrodosul.org

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DO SUL - RS
CNPJ: 87.489.910/0001-68
Rua Floriano Peixoto, 222 CEP 97400-000 — Sao Pedro do Sul - RS
Fone Geral (55) 3276-6100 - Licitagoes (55) 3276-6108
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO/SETOR DE LICITAGOES

www.saopedrodosul.rs.gov.br licitacoes@saopedrodosul.org

15.10. Assumir plena responsabilidade legal, administrativa e técnica pelos servigos
executados, zelando pela ordem e qualidade de sua execuc¢ao;

15.11. Exercer efetiva fiscalizacdo dos servigos contratados, para que 0s mesmos
sejam executados nos prazos previstos e de acordo com todas as exigéncias acordadas.

15.12. Assumir totalmente a responsabilidade civil, criminal, trabalhista e
previdenciaria, que digam respeito aos profissionais por ela contratados, para execugao
dos servigcos, bem como responsabilizar-se por todo e qualquer dano de natureza civil ou
acidente de trabalho que a Contratada ou profissional por ela designado vier a sofrer ou
provocar, dentro ou fora das dependéncias da Prefeitura de Sdo Pedro do Sul — RS.

15.13. Disponibilizar para a contratante planilha de detalhamento dos servigos
prestados.

15.14. Assegurar ao Contratante a possibilidade de solicitar a substituicdo do
membro da equipe da Contratada que ndo atenda aos objetivos pretendidos pela Prefeitura
ou ainda que apresente conduta ou comportamento incompativel com sua fungdo ou com
os principios éticos da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro do Sul - RS.

15.15. Em caso de ocorréncia de falta, justificada ou n&o por licenga médica ou
outros
afastamentos legais dos profissionais alocados, a contratada deve, a partir do segundo dia,
providenciar profissional igualmente qualificado para assumir o posto de trabalho
temporariamente.

15.16. A empresa contratada deve substituir os profissionais que desenvolvem os
servigos objeto do presente contrato durante o periodo de gozo de férias anuais, por outros
de igual formagéo e capacidade técnica, devidamente comprovada.

15.17. Comunicar o contratante por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente, ocorrida durante a prestacdo dos servigos ou que venha a comprometer o bom
cumprimento do contrato, prestando os esclarecimentos julgados necessarios.

15.18. Manter telefones e e-mails (ou outros meios de comunicagéo previamente
acordados) atualizados e de facil contato para responder a contratante quando questionado
sobre qualquer assunto referente ao contrato, ou solicitagdo no prazo maximo de até 48
(quarenta e oito) horas.

15.19. Responder ao contratante no prazo maximo de até 48 (quarenta e oito) horas
quando solicitado formalmente (Oficio ou outros semelhantes), os temas pertinentes ao
contrato.

15.20. Manter as condigdes exigidas na habilitagdo durante todo prazo do contrato.

15.21. Ainda, fica a cargo da contratada os custos relativos a alimentacéo, transporte
e hospedagem dos profissionais por ela contratados.

16. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO
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16.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n.° 14.133/21, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n.°
14.133/21, art. 115, caput).

16.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato ou
do instrumento equivalente, o cronograma de execugéo sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n.°
14.133/21, art. 115, § 5.°).

16.3. A execugdo do contrato ou do instrumento equivalente devera ser
acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lein.° 14.133/21, art. 117, caput).

16.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato ou do instrumento equivalente, determinando o que
for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n.°
14.133/21, art. 117, § 1.°).

16.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocao das medidas convenientes, a situagcdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n.° 14.133/21, art. 117, § 2.°).

16.4. A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato ou do instrumento
equivalente em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢gdes resultantes de sua
execugao ou de materiais nela empregados (Lei n.° 14.133/21, art. 119).

16.5. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato ou do instrumento
equivalente, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo CONTRATANTE (Lei n.° 14.133/21, art. 120).

16.6. Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato ou do instrumento
equivalente (Lei n.° 14.133/21, art. 121, caput).

16.6.1. A inadimpléncia da CONTRATADA em relagdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e nao podera onerar o objeto do contrato ou do instrumento equivalente (Lei n.°
14.133/21, art. 121, § 1.°).

16.7. As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §
2.9.

16.8. O CONTRATANTE podera convocar representante da CONTRATADA para
adocgao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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16.9. Apds a assinatura do contrato ou do instrumento equivalente, o 6rgédo ou
entidade convocara o representante da CONTRATADA para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execug¢ao do objeto, do
plano complementar de execuc¢ao do fornecedor, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento a CONTRATADA somente sera efetuado mediante a
apresentacao da nota fiscal, até o 5° dia consecutivo, apds o ateste realizado pelo Fiscal do
Contrato. A data do referido ateste sera a mesma informada na emissao/inclusao do Termo
de Recebimento Definitivo, mediante depdsito bancario na Conta Corrente n° XXXXX,
Agéncia XXXX do Banco XXXXXX.

17.2. A CONTRATADA devera emitir documento fiscal em conformidade com a
legislacao tributaria, sob pena de devolugéo para que haja o acerto do faturamento.

17.2.1. Na hipotese de existéncia de erros na nota fiscal de cobranca e/ou outra
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o pagamento sera interrompido e ficara
pendente até que a CONTRATADA adote as medidas saneadoras, voltando a correr na
sua integra apos a CONTRATADA ter solucionado o problema, seguindo a legislagéo
vigente quanto a ordem cronolégica de pagamentos do CONTRATANTE.

17.3. O pagamento efetuado pelo Municipio ndo isenta a FORNECEDORA de suas
obrigagdes e responsabilidades assumidas.

17.4. O pagamento ndo isentara a FORNECEDORA da responsabilidade pelo
objeto entregue ou implicara em sua aceitagao.

17.5. O atraso na entrega da nota fiscal/fatura acarretara o adiamento do prazo de
pagamento da mesma quantidade de dias, ndo incidindo neste caso, qualquer acréscimo
de valores a titulo de juros, multa ou corre¢ao monetaria.

17.6. O Municipio reserva-se ao direito de suspender o pagamento se 0 servigco
prestado, estiver em desacordo com as especificacdes constantes deste instrumento.

17.7. Nos pregos constantes da proposta estdo embutidos o transporte, impostos,
taxas, emolumentos legais, insumos e demais encargos, inclusive previdenciarios e
trabalhistas, que possam vir a grava-los, sendo de inteira responsabilidade da
FORNECEDORA a quitagcéo destes.

17.8. A emissao do empenho sera autorizada pelo titular da pasta a qual pertencer a
unidade requisitante, ou pela autoridade por ele delegada.

18. DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO

18.1. Os pregos inicialmente contratados sé&o fixos e irreajustaveis no prazo de 12
(doze) meses contados da data de assinatura da Ata de Registro de Precos.

TERMO DE REFERENCIA Pagina 12


http://www.saopedrodosul.rs.gov.br
mailto:%20licitacoes@saopedrodosul.org

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DO SUL - RS
CNPJ: 87.489.910/0001-68
Rua Floriano Peixoto, 222 CEP 97400-000 — Sao Pedro do Sul - RS
Fone Geral (55) 3276-6100 - Licitagoes (55) 3276-6108
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO/SETOR DE LICITAGOES

www.saopedrodosul.rs.gov.br licitacoes@saopedrodosul.org

18.2. Apdés o intervalo de 12 (doze) meses, 0s pregos iniciais poderdo ser
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo CONTRATANTE, do Indice de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

18.2.1. O reajuste devera ser pleiteado, protocolizando-o na Diretoria Financeira, de
Compras e de Licitagbes do Municipio, até o término do contrato ou até a data da
prorrogagéo contratual subsequente, sendo que, se nao for de forma tempestiva, havera a
preclusao do direito ao reajuste.

18.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 12 (doze)
meses sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18.4. No caso de atraso ou nao divulgagdo do(s) indice(s) de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara ao fornecedor a importancia calculada pela ultima variagcéao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

18.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

18.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em
substituicado, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

18.7. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

18.8. O reajuste ou a repactuagcédo de pregos previstos no préprio contrato seréo
realizados por simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo.

19. DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL
19.1. Nao havera a exigéncia da garantia de execugao contratual.

20. DO ATENDIMENTO AO DISPOSTO NA LElI GERAL DE PROTECAO DE
DADOS - LEI N. 13.709/2018 (LGPD)

20.1. A CONTRATADA fica obrigada a:
a) cumprir as solicitagdes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);

b) cumprir com o estabelecido pelo CONTRATANTE para o tratamento de dados e
dentro das finalidades necessarias ao cumprimento do objeto contratado;

c) guardar o mais absoluto sigilo sobre os dados pessoais que lhes forem confiados
por forca da execucdo do contrato, estendendo tal obrigagdo a eventuais empregados,
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assumindo a responsabilidade e as consequéncias advindas da sua divulgacdo né&o
autorizada ou utilizagao indevida, inclusive civel e penal;

d) nao utilizar os dados obtidos por meio desse ajuste para finalidade diversa;
e) notificar o CONTRATANTE em caso de vazamento de dados que conduza a
destruicdo, perda, alteragdo ou divulgagdo ndo autorizada de dados, por escrito, no prazo

maximo de 24 (vinte e quatro) horas contadas da descoberta da referida violagao;

f) fornecer informacdes uteis ao CONTRATANTE sobre a natureza e ambito dos
Dados Pessoais possivelmente afetados e as medidas corretivas tomadas ou planejadas;

g) implementar medidas corretivas a fim de impedir violagdes e a fim de limitar o seu
impacto sobre os titulares de dados, na medida do possivel.

21. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragbes:

a) dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucéao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

i) fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
j) comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
K) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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21.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas no
item 21.1 deste edital as seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30% (trinta por
cento) do valor do objeto licitado ou contratado;

c) impedimento de licitar e contratar, no @mbito da Administragdo Publica direta e
indireta do 6rgao licitante, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

d) declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragéo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

21.3. As sanc¢des previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 21.2. do presente Edital
poderao ser aplicadas cumulativamente com a prevista na alinea “b” do mesmo item.

21.4. A aplicagdo de multa de mora nado impedira que a Administragao a converta
em compensatdria e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada
de outras sanc¢odes, conforme previsto no item 21.2 do presente Edital.

21.5. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

21.6. A aplicagao das sangdes previstas no item 24.2. deste Edital ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparagéo integral do dano causado a Administragcao
Publica.

21.7. Na aplicagao da sangao prevista no item 21.2, alinea “b”, do presente edital,
sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de sua intimagao.

21.8. Para aplicagdo das sangdes previstas nas alineas “c” e “d” do item 21.2 do
presente Edital o licitante ou o contratado sera intimado para, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

21.9. Na hipétese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado
podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimacgao.

21.10. Serao indeferidas pela comissdao, mediante decisdo fundamentada, provas
ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

21.11. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos nesta Lei ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
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mesmo ramo com relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado,
observados, em todos os casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia.

21.12. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

a) reparacgao integral do dano causado a Administragao Publica;
b) pagamento da multa;

c¢) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso
de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacédo da penalidade, no
caso de declaragao de inidoneidade;

d) cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento
dos requisitos definidos neste artigo.

21.13. A sangao pelas infragdes previstas no presente Edital exigira, como condigéo
de reabilitagdo do licitante ou contratado, a implantagéo ou aperfeicoamento de programa
de integridade pelo responsavel.

22. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

22.1. As despesas decorrentes deste objeto correrdo por conta das dotagdes
orgamentarias do Orgé@o Participante, a ser informada a cada solicitagédo, por meio de
requisicaéo protocolizada no Orgao Gerenciador.

23. DA EXTINGAO CONTRATUAL

23.1. Constituirdo motivos para extincdo do contrato, a qual devera ser formalmente
motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as
situacdes dispostas no Capitulo VIII da Lei 14.133/2021.

24. DAS DISPOSIGCOES GERAIS
24.1. Esclarecimentos técnicos referentes ao objeto deste Pregéo, na Secretaria
Municipal de Administracédo, através fone (55) 3276.61.., no horario das 8h as 14h, de
segunda a sexta-feira, em dias uteis.
S&o Pedro do Sul, 09 de dezembro de 12025.
Ernande Aita

Setor de Licitacdes

Frederico Rezer Bayer
Secretario Municipal de Administragao
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