
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CURSO DE CONSERVAÇÃO DE ACERVOS E 
ENCADERNAÇÃO ARTESANAL  

 
 
 
 

Proposta para a Prefeitura de São Pedro do Sul, RS 
 
 
 
 
 

 
 
 
Data: 
 
A definir. 
 
 
 
 
Ministrante: Raone Somavilla 
 
Arquivista do Curso de Arquivologia da 
UFSM, Doutor em Biblioteconomia e 
Documentação pela Universidade de 
Salamanca [Rec. Doutor em Ciências da 
Informação pela Universidade Federal de 
Santa Catarina], possui formação na área de 
Arquivologia e vasta experiência nas áreas de 
preservação, encadernação e restauração de 
livros e documentos. 

  



MÓDULO I 
Conservação preventiva em arquivos e bibliotecas 

 
 
 

Carga Horária: 6 horas-aula 
Vagas: 20 vagas 
Público: Pessoas que atuam em arquivos e bibliotecas (municipal, escolares, etc.) 
 
 

PROGRAMA 
1 Preservação de documentos 
1.1 Conceitos;  
1.2 Agentes de degradação do papel; 
1.2.1 Agentes intrínsecos; 
1.2.2 Agentes extrínsecos; 
1.3 Conservação preventiva de acervos. 

 

 
 
 
 

MÓDULO II 
Técnicas básicas de encadernação 

 
 
 

Carga Horária:  9 horas-aula 
Vagas: 10 vagas 
Público: Público em geral e pessoas que atuam em arquivos e bibliotecas. 
 
 

PROGRAMA 
2 A encadernação de livros e documentos 
2.1 Tipos de encadernação; 
2.2 Encadernação comercial; 
2.3 Encadernações japonesas. 

  



 

MATERIAIS 
 
Para aquisição 

Material Quantidade Fornecedor 

Papel A4 3 pacotes de 500 folhas Papelarias 

Linhas Urso N.º 01 2 carretéis Lojas de armarinhos  

Agulhas celeiro sem ponta 15 unidades Lojas de armarinhos 

Papelão cinza N.º 16 ou 
Placa holler 3- 4 mm (papel 
Paraná) 

5 folhas 
Papelarias (papel paraná 
somente se não houver outra 
alternativa) 

Papel fantasia 15 folhas de estampas variadas Papelarias 

Papel collor set 10 folhas de cores variadas Papelarias 

Tesouras grandes 4 unidades Papelarias 

Lâminas de Bisturi N. 22 1 caixa com 50 unidades Lojas de materiais médicos 

Estilete de lâmina larga 5 unidades Papelarias 

Vidro grande para corte 2 unidades  Podem ser tampos das mesas 

Mesas de trabalho  o suficiente para os participantes  

Lápis 10 unidades Papelarias 

Réguas plásticas 30 cm 10 unidades Papelarias 

Morin de algodão 1 metro Armarinhos ou lojas de tecido 

Potes ou tigelas para 
colocar colas 

5 unidades Reaproveitamento 

Papel kraft 1 metro Papelaria  

 
Fornecidos/emprestados pelo instrutor 

Serra para metal 3 unidades 

Prensas de encaixe 2 unidades  

Pesos de ferro 10 unidades 

Cola branca 1 litro 

Cola Carboximetil Celulose 1 litro 

Papel Japonês branco 5 folhas 

Papel artesanal 1 folha 

Cabos de bisturi N. 4 4 unidades 

Espátulas de osso 5 unidades 

Régua de aço 60 cm 2 unidades  

Martelo 1 unidade 

Barbante de algodão 1 rolo 

Tábuas de fórmica 4 unidades 

Voil de seda 20 unidades 

Entretela 20 unidades 

Pinceis chatos N.º 18 10 unidades 

Papel Kraft 1 metro 

Cabeceado 1 metro 

Pincel brocha 2 unidades 

Material didático (Livro/Manual de 
Encadernação) 15 unidades 

 
  



 

ORÇAMENTO DA PROPOSTA 
 
 

 
Quantidade 
(horas-aula) Valor Total 

Aula teórica 6  R$   90,00   R$    540,00  

Aula prática 9  R$   100,00   R$ 900,00  

Total 15   R$ 1.440,00  

 
 
 
 

OBSERVAÇÕES 
 

 Os valores apresentados podem incluem despesas com alimentação, 
parte dos materiais necessários para os cursos e material didático. 

 Não serão cobradas horas-aula do período de elaboração do material 
didático e preparação dos materiais. 

 O transporte (Santa Maria – São Pedro do Sul – Santa Maria), tanto 
do ministrante quanto dos materiais, será de responsabilidade da 
prefeitura de São Pedro do Sul. 


